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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi I

T.C.
MILL{ EGITIM BAKANLIGI
Teftis Kurulu
Say1 : Tarih
Konu:
MILL{ EGITIM BAKANLIGINA
1.GIRIS
Bakanlik Makaminmn ........... tarihli ve ........ sayil1 Onay1 ile Teftis Kurulu Baskanliginin
......... tarthli  ve .......... sayih  gorevlendirme emirleri  geregince,........ili
.......... ilgesindeki...........Jlkokulu/Ortaokulu/Lisesi biinyesinde kurulu olan okul aile birliginin
genel denetimi......... tarihleri arasinda ilgili kisi ve birimler ile is birligi icinde, mevzuata,

onceden belirlenmis amag ve hedeflere gore incelenerek degerlendirilmis: tespit edilen hususlar

asagida aciklanmistir.

2. FiZiKi ORTAM VE YURUTULEN FAALIYETLER
2.1. Fiziki Ortam

Okullarda okul aile birligi odalar1 ile okul aile birlikleri tarafindan isletilen/islettirilen yerlerin
(biife, kantin, ¢ay ocagi, yemekhane ve kafeterya) fiziki kosullar1 ve bulunmasi gereken

materyallerinin yeterliligine bu boliimde yer verilmistir.

1. Okul/kurumda okul-aile birligi odasinin bulunmasi1 (Miili Egitim Bakanhg: Kurum A¢ma, Kapatma
ve Ad Verme Yonetmeligi madde 5/d)

2.2. Sosyal Etkinlikler

1. Okul-aile birligince diizenlenen defile, sergi ve kermeslerin, Milli Egitim Bakanligi Egitim
Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine uygun olarak diizenlenmesi ve birlikce sosyal kuliip
caligmalarina katki saglama durumu (MEB Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Madde 5/8, 8/6,
MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 6/c, 25)

2.3. Okul-Cevre iliskileri

1. Okulun amag¢ ve hedeflerinin gergeklestirilmesi, okulun stratejik plan caligmalarinin
gerceklestirilebilmesi, egitimde firsat esitligi saglanabilmesi ve dgretmenler kurulunca alinan
kararlarin uygulanabilmesi amactyla velilerle is birligi yapilmasi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi, madde
6/b, )
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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi

2- Ogrencilerin basarisimi artirmak amaciyla okul yonetimince planlanan kurs, sinav, seminer,
miizik, tiyatro, spor, sanat, gezi vb. egitici, sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlere katki durumu
(Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 6/c)

3. Okul yonetimiyle is birligi yaparak egitim ve dgretim faaliyetleri disindaki zamanlarda okulun
derslik, spor salonu, kiitiiphane, laboratuvar ve atOlyeleri gibi egitim ortamlarinin

degerlendirilmesi durumu (Okul-4ile Birligi Yonetmeligi madde 6/¢)

2.4. Denetim Bulgulari

Bu boliimde ve ilerleyen boliimlerde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden
sonra yeterli ve uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme
sorusturmayt gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili
mevzuat  hiikiimleri  acgik¢a referans  verilerek net ifadelerle ag¢iklanmr.  Bulgular
degerlendirilirken, mevzuat, iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli
Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde
bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt baslikiar agilarak yazilwr.

Ornek; “2.1. Fiziki Ortam” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular ““2.1. Fiziki Ortam” alt bas/g:
acgilarak yazilir.

Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlasilmistir vb.

2.5. Coziim onerileri

Bu boliimde ve ilerleyen boliimlerde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin
uygulanmasindaki sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri
(Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik
planinda ortaya konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak,
kuruma deger katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli
egitim miidiirliigiine ve Bakanliga yonelik gergek¢i ve uygulanabilir Onerilere yer verilir. Her
bulguya iligkin ¢6ziim Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilur.

Ornek; “2.1. Giivenlik Onlemleri” ile ilgili ¢éziim onerileri “2.1. Fiziki Ortam” alt bashig:
agtlarak yazilir.

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

3.YONETIM FAALIYETLERI
Bu ana baslik altinda okul-aile birligince tutulmasi gereken defter, dosya ve belgeler; orgiitleme,

insan kaynaklari, denetim, izleme ve degerlendirme, bilisim sistemleri ele alinmistir.
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Teftis Kurulu Baskanligi #%w;%
A ey




Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi

3.1. Okul-Aile Birligince Tutulmasi Gereken Defter, Dosya ve Belgeler

1. Yonetim kurulunca gerekli defter, dosya ve belgelerin tutulmasi (Okul-dile Birligi Yonetmeligi,
madde 23/1),

2. Yonetim kurulunca tutulmasi gereken defter ve dosyalardan, yonetim kurulu karar defterinin
notere, diger defter ve belgelerin birligin bagli bulundugu il/ilge milli egitim miidiirliigiine tasdik
ettirilmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi, madde 23/2),

3. Kantin ve benzeri yerlerde calisan kisilere iliskin ilgili mevzuatinda dngoriilen hijyen egitimi
belgesinin, adli sicil ve arsiv kaydr ve benzeri bilgilerin yer aldig1 belgelerin okul-aile birligince
muhafaza edilmesi, Birligin, kantin ve benzeri yerlerin igletmecisinden her y1l isletme faaliyet
belgesi istemesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi, madde 23/4),

4. Tutulan defter, dosya, biten koganlar ile diger gerekli belgeler Devlet Arsiv Hizmetleri

Hakkinda Yo6netmelikte 6ngoriilen siireler kadar okulda muhafaza edilmesi (Okul-Aile Birligi
Yonetmeligi, madde 23/6, Okul Servis Araglari Yonetmeligi madde 3/1-m),

3.2. Orgiitleme

1. Genel kurul toplantisina ait is ve iglemlerin usuliine uygun olarak gergeklestirilmesi, genel
kurulun gorevlerini yerine getirme durumu (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 9, 10,11, 27/1)
2. Yonetim kurulu is ve iselemlerinin gerceklesme durumu (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 12,

13)
3. Denetleme kurulunun is ve islemlerinin mevzuatina uygun yiiriitiilmesi durumu (Okul-Aile
Birligi Yonetmeligi madde 14)

4. Okul-ale birligince okul/kurumda olusturulacak ¢esitli kurul ve komisyonlara velilerin

secimi/belirlenmesi (MEB Ortaégretim Kurumlart Yonetmeligi madde 25, 185, 186; MEB Okul Oncesi Egitim
ve llkogretim Kurumlart Yonetmeligi madde 57, MEB Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi madde 6;
MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi madde 16; Milli Egitim Bakanlhigi Okul
Kiitiiphaneleri Yonetmeligi madde 10)

Tablo 1. Genel Kurul Katilim Tablosu

Velisi Genel Kurula Katilan

Ogrenci Sayst Katilim Orani

Okuldaki toplam Ogrenci Sayist

3.3. insan kaynaklan is ve islemleri

1. Okul/kurum kantinlerinde ¢alisan personelin hijyen konusunda gerekli sartlar1 tagima durumu
(Umumi Hifzissthha Kanunu madde 126,127; Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi madde 14;
Hijyen Egitimi Yonetmeligi madde 5-10, Milli Egitim Bakanhgr “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi” konulu 10/11/2020 tarihli ve 16476274 sayili
(2020/8) Genelge)

2. Okul/kurum kantinlerinde ¢alisan/galigtirilacak olan personelin nitelikleri (Okul-Aile Birligi

Yonetmeligi madde 20/6, Hijyen Egitimi Yonetmeligi 5/1, Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim

Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)
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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi

Tablo 2:0kul-Aile Birligince Cahistirilan Personel Sayis1 Tablosu

Temizlik alaninda | Giivenlik idari isler alaminda | Diger alanlarda
calisan alaninda calisan calisan
calisan
Say1

3. Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu cercevesinde isverenin ve isveren tarafindan ¢alistirilanlarn
yiikiimliiklerini yerine getirme durumu (is Saghg: ve Giivenligi Kanunu madde 4,19)

3.4. Denetim, Izleme ve Degerlendirme

1. Okul servis hizmetlerinin izlenmesi durumu (MEB Okul-Aile Birligi Yonermeligi madde 6/h, Okul Servis
Araglart Yonetmeligi madde 8)

2. Okul/kurum kantin hizmetlerinin denetiminin yapilmasit durumu (MEB 2020/8 sayili Genelge;

Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhig: tarafindan yiiriitiilen Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar Yonetmeligi;
Okul Saghg1 Hizmetleri konulu 2017/19 sayili Genelge madde 10)

3. Okul/kurum miidiirii tarafindan okul-aile birliginin yaptig1 is ve islemlerin ilgili mevzuata
uygunlugunun denetlenmesi durumu (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi, madde 25, 27)
3.5. Bilisim Sistemleri

Okul/kurum idaresi tarafindan, okul-aile birliklerinin gelir ve gider kayitlar1 ile diger mali
islemlerinin (resmi okullarda) Bakanlik¢a kurulan merkezi bilgi sistemine TEFBIS kaydedilmesi
ve okul-aile birligi ¢alismalarina dair gerekli duyurularin okul/kurumun resmi internet sitesinde

yayimlanmasi (Okul-dile Birligi Yéonetmeligi, madde 9, 13, 23/5, MEB Strateji Gelistirme Baskanhginin
31/12/2010 tarih ve 7729 sayih, 11.03.2016 tarihli ve 2866395 sayili yazilari; Milli Egitim Bakanliginin
06.01.2016 tarihli ve 162298 sayili yazist)

3.6. Denetim Bulgular:

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimistir vb.

3.7. Coziim onerileri

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

4. MALI IS VE ISLEMLER
Bu baglik altinda mali kaynaklar kullanimi, 6rgiin ve yaygin egitimi destekleme ve yetistirme
kurslari, okul-aile birligi, sigortali calistirilan personel ile ilgili islemler, okul servis araglari, doner

sermaye ve taginir mal islemlerine yer verilmistir.
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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi B

Tablo 3. Okul Aile Birligi Gelir-Gider Durumu

Oneeki |y jcerigindeki Gelirler Toplam Gelir
Yil Yildan P gers . (6nceki yildan devreden + yil igindeki Gider
(kira, bagzs, etkinlik vb.) .
Devreden gelirler)
2023
2024
2025

Denetim Tarihi itibariyle Birlik Hesabindaki Tutar: ...... TL

4.1. Mali Kaynaklarin Kullanim
1. Okul-aile birligi gelirlerinin elde edilme kaynaklari ve kabul sartlarinin degerlendirilmesi
(Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 15, 16, 17/3, MEB 20/07/2011 tarihli 2011/40 sayili Genelge,)

Tablo 4. Okul-Aile Birligi Gelirlerinin Kabulii is ve islemleri Tablosu

GOSTERGELER Evet | Hayir

Okul-aile birligi adina banka hesab1 agilmasi

Gelirlerin birlik adina agilan hesapta toplanmasi

Nakdi yardimlarinin bankaya yatirilmasinin miimkiin olmadigi durumlarda
gelir makbuzu karsiliginda kabul edilmesi ve en geg bes is giinii i¢inde birligin banka hesabina yatirilmasi

Velilerin bagis yapmaya zorlanmamast

Sartli bagislar amacina uygun kullanilmasi

Yonetim kurulunca bastirilan ve hazir alinan miiteselsil seri, cilt ve sira numarasi tagiyan, kendinden
karbonlu elli asil ve elli kogan yapragindan meydana gelen ciltli makbuzlarinin kurum miihriyle
miihiirlendikten sonra yonetim kurulu karar defterine kogan seri numaralar1 yazilarak kayit altina alinmasi

Elektronik sistemler ve yazi makineleri aracilifiyla yazdirilacak form veya siirekli form seklinde
kullanilacak belgelerin ilgili mevzuatinda belirtilen bilgileri icermesi ve kurum miihriiyle miihiirlenmesi

Kullanilacak belgelerin sayis1 ve tiiriiniin yonetim kurulunca tespit edilmesi, bastirilmasi, karar defterinde
kayit altina alinmasi ve kurum miihriiyle miihiirlenerek kullanilmasi

Okul-aile birligi tarafindan kullanilan belgelerin 16/5/1988 tarihli ve 19816 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelikte 6ngoriilen siireler kadar muhafaza edilmesi

2. Resmi okullarda kantin ve benzeri yerlerin birliklerce kiraya verilmesi halinde, elde edilecek
gelirler ile ilgili islemler (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 17, Milli Egitim Bakanhig: Il ve llge Milli Egitim
Miidiirliikleri Yonetmeligi madde 18/k, Milli Egitim Bakanhgi Egitim Kampiisleri Yonergesi madde 11),

3. Okul-aile birligi gelirlerinin harcanma durumu (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 18,25; Saystay
Bagkanhgimin MEB 2023 Denetim Raporu, Bulgu 3),

Tablo 5. Ogrenci Basina Diisen Harcama Miktar1 Tablosu

“Ogrenci Bagima | (5renci Bagma Diisen Harcama
Toplam Gelir | Toplam Gider | Toplam Ogrenci Sayis: [Plsen Gelir Miktart Miktar1
2023
2024
2025

Not; 2025 yilinda denetim tarihine kadar yapilan harcamalar tablo altina aciklama olarak yazilacaktir.

Y.
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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi

4. Okullarin biinyesinde bulunan kantin (okullardaki biife, kantin, ¢ay ocagi, yemekhane ve
kafeteryalar), acik alan, salon, spor alanlari, spor tesisleri, diger tesisler ve benzeri yerlerin

kiralama usuliiyle igletilmesine yonelik is ve islemler (1739 sayili Kanun madde 16, Okul Aile Birligi

Yonetmeligi madde 4, 19- 22, 28, Ek:2/ madde:10-13; MEB Ortacgretim Kurumlar: Yonetmeligi madde 101/6;
Milli Egitim Bakanhgi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlart Yonetmeligi madde 18; 6/12/1984 tarihli ve 3100 sayil
Katma Deger Vergisi Miikelleflerinin Odeme Kaydedici Cihazlar1 Kullanmalar: Mecburiyeti Hakkinda Kanun;

Vergi Usul Kanunu),

4.2. Sigortali Cahstirilan Personel ile ilgili Islemler

1. Okulun ihtiyaglarini karsilamak i¢in hizmet satin almak, bu hizmetlere iliskin sosyal giivenlik
primi, vergi ve benzeri 6demelerin yapilmasini saglamak.(Okul-4ile Birligi Yonetmeligi madde 6/d, 5510
sayth Kanun’un madde 4, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi, Kamu Idarelerinin Denetim Elemanlarinca
Yapilacak Tespitler Hakkinda Yonetmelik madde 5, 4857 sayili Is Kanunu madde 56,).

2. Her isverenin, isyerinde calisan is¢ilerin yillik ticretli izinlerini gosterir izin kayit belgesi tutmast,
isverenin calistirdig1 iscilerin izin durumlarini gosteren “Yillik Ucretli Izin Kaydi”nmin tutulmasi ve bu

defterin istendiginde yetkililere gosterilmesi (Yillik Ucretli Izin Yonetmeligi madde 20).

4.3. Denetim Bulgular:

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlasilmistir vb.

4.4, Coziim onerileri

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

5. IL/ILCE MILLI EGITIM MUDURLUKLERI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN CALISMALAR (Bu bélimde yer alan kriterler ~Egitim  Miifettislerince

degerlendirilmeyecektir.)

5.1. Denetim Faaliyetleri

1. Birliklerin -en az yilda bir defa olmak iizere- Bakanlik/valilik veya il/ilge milli egitim
miidiirlikleri denetim elemanlar1 tarafindan milli egitim mevzuati ve diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore denetlenmesi durumu (Okul-4ile Birligi Yonetmeligi madde 26/1)

2. Resmi okullarda kantin ve benzeri yerlerin okul-ile birligince isletilmesi ya da islettirilmesi durumunda
arz bedelinin, birlik, il milli egitim ve ilge milli egitim midiirliigi paylariin dagitiminin yapilmasi. (Okul-

Aile Birligi Yonetmeligi madde 17/1 a-b)

5.2. Denetim Bulgulari

I......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagilmistir vb.
M.illi Egitim Bakanhgl o \\\ s
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Okul Aile Birlikleri Rehberlik ve Denetim Rehberi B

5.3. Coziim onerileri

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

6. iZLEME VE DEGERLENDIiRME

a) Kurumun daha 6nce yapilan denetimleriyle ilgili olarak; Bu bdlimde; kurumun daha 6nce yapilan

denetimlerine iliskin olarak denetim raporunda yer alan okul aile birligine iligkin tespit ve onerilerin
uygulanmasina/giderilmesine yo6nelik kurum tarafindan yapilan galismalar, gelisim plani hazirlanip
hazirlanmadigi, hazirlanan “Gelisim Plan1” cergevesinde kurum tarafindan yiiriitiilen ¢alismalar ve

diizeyi degerlendirilecek, gelisim plani ile ilgili varsa sorunlar ve ¢dziim onerilerine yer verilecektir.

b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak; Rehberlik ve denetim raporunun okula ulastig1 tarihten

itibaren bir ay icerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim onerileri

dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge milli egitim miidiirliigiine gonderilmesi,
hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gergeklestirilme durumunun takibinin ise il/ilge milli

egitim miidiirlikklerince yapilmasi gerektigi belirtilecektir.

7. YONETICI BILGILERI
Denetim siirecinde ¢aligmalar1 degerlendirilen yoneticilerin adi, soyadi, gorevi ve T.C. Kimlik
numaralarima yer verilecektir. Denetim siirecinde haklarinda sorusturma acilan personelin

durumlar da bu boliimde agiklanacaktir.

8. ORNEK UYGULAMALAR

Varsa 6rnek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

9. GENEL DEGERLENDIRME

Bu boliimde kurumda yapilan rehberlik ve denetimin hangi 6nceliklere gore yapildigi, denetimin
planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun
nedenleri ve alinacak onlemler belirtilmeli, varsa belirtilmesi gereken diger hususlar bu bdliimde
ele alinmalidir. Denetim siirecinde agilan sorusturma var ise sorusturmaya iligskin bilgilere bu

boliimde yer verilecektir.
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