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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberi I

T.C.
MiLLI EGITIM BAKANLIGI
Teftis Kurulu
Say1 : gg.aa.yyyy
Konu:
MILLI EGITIM BAKANLIGINA
1. GIRIS

Bakanlik Makaminin gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili Oluru ile Teftis Kurulu Bagkanliginin
gg.aa.yyyy ftarihli ve ..... sayili goérevlendirme emirleri geregince, ..... ili ..... ilgesinde
bulunan ..... Pansiyonunun genel denetimi gg.aa.yyyy —gg.aa.yyyy tarihleri arasinda grubumuzca
yapilmis olup, yiiriitiilen genel denetim c¢alismalarinda kurumun barinma ve hizmet ortamlari,
yonetim faaliyetleri, mali is ve islemler, il/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan yapilmasi
gereken calismalara iligkin siire¢ ve sonuglar, ilgili kigi ve birimler ile is birligi icinde; mevzuata,
onceden belirlenmis amag¢ ve hedeflere gore incelenerek degerlendirilmis tespit edilen hususlar

asagida aciklanmistir.

2. BARINMA VE HIZMET ORTAMLARI

Bu ana baslik altinda; pansiyonun fiziki kosullarinin yeterliligi, pansiyonun tertip, diizen
ve temizligi durumu, pansiyonunda alinan giivenlik tedbirlerinin durumu, fiziksel engelliler i¢in
pansiyonda gerekli Onlemlerin alinmast ve pansiyonda saglik hizmetleriyle ilgili yapilan

calismalara iliskin denetim standartlarina yer verilmistir.

2.1. Pansiyonun Fiziki Kosullarinin Yeterliligi
1. Pansiyonda bulunmasi zorunlu boliimlerin fiziki yeterlikleri, donanim itibariyle

belirlenen standartlara uygun olma ve ihtiyaci karsilama durumu (Milii Egitim Bakanigi Kurum A¢ma,

Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi 12. madde; Okul Oncesi ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi madde:81/6; Ortadgretim
Kurumlar: Yonetmeligi madde 104/1),

2. Bina ve boliimlerin yerlesim planma uygun olmasi ve amaglart dogrultusunda

kullanilmasi,

3. Pansiyonda tertip diizen ve temizligin saglanmam (2092 Sayilr Tebligler Dergisinde yayimlanan
Temizlik Rehberi),
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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberi!

2.2. Pansiyonda Alinan Giivenlik Tedbirlerinin Durumu

1.0kul pansiyonunda, deprem, yangin vb. dogal afetlerle miicadeleye doniik acil durum
yonetimi gibi faaliyetler ve elektrik panosu, topraklama tesisati, paratoner, zararli haserelere karsi
ilaclama, kuru gida ve erzak deposu, yemek hazirlama siireclerinde kullanilan ekipmanlar,
yemekhane, mutfak, mutfakta kullanilan basingl kap ve tesisatlar, tezgahlar ve makineler, baca
temizligi, ¢amagirhane, pencere giivenligi, acikta bulunan ¢ukurlar, su deposu, kazan dairesi,
kazan1 yakan personelin atesleyici belgesi egitimleri, bah¢ede bulunan direkler ve bah¢e zemini,

cat1, merdiven ve korkuluklarda giivenlik tedbirlerinin alinmasi. (19.12.2007 tarihli ve 26735 savii R.G.de

yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi: Haklanda Yonetmelik; 12/01/2009 tarihli ve B.08.0.S4S.0.35.02.00.2009/9 sayili Makam
Onayi, Milli Egitim Bakanhg1 Yangin Onleme Ve Sondiirme Yonergesi; Kalorifer dairesinin tertip ve diizeni, kalorifercilik yeterlik
belgesi ve kalorifer yakma talimati;22/10/2020 tarihli ve 31282 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2020/23 sayili Okul Gidasi
Hakkinda Teblig; Okul kantinlerinde satilacak gidalar ve egitim kurumlarindaki gida isletmelerinin hijyen yoniinden denetlenmesi
konulu 2020/8 sayili Genelge; Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul
Pansiyonlart Yénetmeligi, MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayil Genelge, MEB Is Saghgi Ve Giivenligi, Sivil
Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin
03.02.2025 tarihli ve 125646034 sayili, 31.01.2025 tarihli ve 125369888 sayil, 31.01.2025 tarihli ve 125451725 sayili yazilar,
18.03.2018 tarihli ve (miikerrer)30364 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi),

2. Binada/binalarda yagmurlama sistemi, yangin algilama ve uyari sistemi bulunmasi
durumu, ina yapt ytiksekligi 30,50 metreden fazla olan binalar ile birden fazla katli bir bina i¢erisindeki yatilan oda sayust
100’ii veya yatak sayist 200’ gecen pansiyonlarda ve yapr yiiksekligi 21.50 m den fazla olan biitiin yatakl: tesislerde, Binalarin

Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik madde: 96, 165;madde: 74,75, 161),

Tablo 1. Deprem, Yangin ve Dogal Afetler Hazirhk Durumu

Uygun
Evet | Hayir

Kurum binasmin dzelligine gore yangin sondiirme ile ilgili gerekli dnlemler alinmistir.

Kagis yolu kapilari acil durumlarda kagis i¢in hazir (yanmaya dayanikli, panik bar sistemli ve disa agilir
durumda) olarak bulunmaktadir.

Bina kacis merdivenleri ve yollari {izerinde engeller bulunmamaktadir.

Tahliye tatbikat1 (01-07 Mart Deprem Haftasi'nda) yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

13 Ekim Diinya Afet Risklerinin Azaltilmasi Giinii'nde afet tiirlerine iliskin (deprem harig) ikaz alarm
tatbikat1 yapilarak kayitlari tutulmaktadir.

Kurumda; 18.03.2018 tarihinde yayimlanan Tirkiye Bina Deprem Yonetmeliginin yiirirliige girdigi
01.01.2019 tarihinden sonra yaptirilan binalar haricindeki binalarin s6z konusu yonetmelige uygun olup
olmadigina iliskin inceleme yaptirilmgtir.”

Deprem aninda devrilebilecek kitaplik, dolap gibi agir ve yiiksek esyalar duvara sabitlenmistir.

Elektrik tesisatinin periyodik kontrolii yapilmis ve rapora baglanmustir.

Sivil savunma plani/sivil savunma tedbir plant hazirlanmig ve her yil giincellenmektedir.

"Sabotajlara karst koruma plani" hazirlanmis ve her y1l giincellenmektedir.

Kurumda afet acil durumlarinda toplanma alani belirlenmistir.

Gerekli malzemelerin bulundugu ilk yardim dolab1 veya ¢antas1 bulunmaktadir.

* Okul/kurum binasinn;........ tarihinde inga edildigi, ....... tarihli depreme karg1 saglam ve dayanikliligina iligkin teknik deprem
raporunun bulundugu/bulunmadig: goriilmiistiir/tespit edilmistir. (Uygun deprem raporunun bulunmamast durumunda okul/kurum
binasinin depreme dayaniklilik durumunun yetkili makamlarca; 18.03.2018 tarihli ve 30364 sayili miikerrer Resmi Gazetede
yayimlanan Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi uyarinca (1.1.2019 tarihinden once yapilan binalar) deprem etkisi altindaki
performansi agisindan degerlendirilmesi yoniinde bulgu/¢oziim onerisi yazilmahdir)

Milli Egitim Bakanligt ) )

Teftis Kurulu Baskanligi ‘%w;
Rl

<~



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/167699
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3. Kurumda gida isletmelerinin denetimleri, “Okul/Kurum Y emekhane, Kantin/Kooperatif,
Kafeterya, Biife, Cay Ocag1 Gibi Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimine Iliskin Uygulama
Kilavuzu (Denetim Uygulama Kilavuzu)” ve ekinde yer alan formlara uygun olarak

ger(;eklestirilmesi (Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 2020/8 numarali genelgesi)

4. Pansiyonda yemek faaliyetleri ile ilgili Tarim ve Orman Bakanligindan isletme

onay/kaylt numarasinin ahnmas1, glda guvenhgl (Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 2020/8 numarali

genelgesi, MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Saghgi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve

Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:15-19)

5. Pansiyonda ilk yardim malzemelerinin eksiksiz bulundurulmasi (MEB is Saghigi Ve Giivenligi,
Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:22)

6. Ogrenci saghk taramasi (MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Saglig:

Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:22)

7. Periyodik saghk muayenelerinin yap11m331 (MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayuli

Genelge, MEB Is Saglig1 Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:21)
8. Ogrencilerin korunmasi ile ilgili tedbirlerin almmast (Ortacretim Kurumlar: Yonemmeligi
Madde:158)

9. Okulda/kurumda yeterli sayida ilk yardim egitimi almis personel bulundurma durumu

([lk Yardim Yonetmeligi md 19, Is saghigi ve giivenligine iligkin isyeri tehlike siniflart tebligi )
10. Tuvalet ve duslarda genel hijyen sartlar1 ( MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayil:

Genelge, MEB Is Saghigi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:11)

11. Fiziki alanlarin temizligi, havalandirmasi ve hijyenik kosullar1 (yatakhanelerin genel

temizligi ve hljyenl) (MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Sagligi1 Ve Giivenligi, Sivil

Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:11)

12. Uyusturucuyla miicadele kapsaminda okul ¢evresindeki risklerin tespit edilerek gerekli

onlemlerin alinma durumu (Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 11.11.2024 tarihli ve 119270329

sayili yazist)
2.3. Fiziksel Engelliler I¢in Pansiyonda Gerekli Onlemlerin Alinmasi Durumu

(2009/90 sayili Genelge; MEB Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Midiirliigiiniin” Ulasilabilirlik Diizenlemeleri Konulu” 2011/56 sayili Genelgesi)

Engelli bireylere yonelik rampa, asansor, Wc, yatak odasi vb. diizenlemelerin yapilmasi.

2.4. Pansiyonda Saghk Hizmetleri Durumu
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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberi!

1. Pansiyonda gorevlendirilen personelin saglik muayenelerinin yaptirilmasi (MEB /s Saghig:

Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:21),

2. Depolardaki suyun periyodik tahlillerinin yaptirilarak sonuglarmin dosyalanmasi

durumu (Insani Tiiketim Amaglh Sular Hakkindaki Yénetmelik-Md:10; Saghk Bakanhigimn Su Depolarimn Temizligi ve

Dezenfektasyonu Konulu 2007/67 Nolu Genelgesi),

3. Yemek numunelerinin saklanma51, (Milli Egitim Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,

Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:38/g, 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine dair Yonetmeligin 40. maddesinin 6. Fikrasi, Okul kantinlerinde satilacak gidalar ve egitim

kurumlarindaki gida igletmelerinin hijyen yoniinden denetlenmesi konulu 2020/8 sayili Genelge).

4. Yataklarin temizligi ve camasirlarin yikanma hizmetinin zamaninda ve diizenli olarak

yapllma31 durumu (MEB Is Saghig: Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim

Kriterleri s:11)

5. Tuvalet lavabo ve dus sayisinin Ogrenci sayisiyla orantili, banyo hizmetlerinin

zamaninda ve diizenli olarak yﬁrﬁtﬁlmesi durumu (vl Egitim Bakanligr Kurum agma, kapatma ve ad verme

yonetmeligi),

6. Gidalarin saglik kosullarina uygun olmasi ve hijyenik ortamlarda saklanmasi durumu

MERB Is Saghg: Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri $:15-16),

7. Gidalarin son tiiketim tarihlerine ve kullanim siirelerine dikkat edilmesi (MEB is Saghig: Ve

Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:15),

8. Mutfagin mekan ve donanim itibariyle saglik kosullarina uygun olmasi Okul kantinlerinde

satilacak gidalar ve egitim kurumlarindaki gida igletmelerinin hijyen yoniinden denetlenmesi konulu 2020/8 sayili Genelge),

9. Parasiz yatili 6grencilerin muayene ve tedavi islemlerinin yerine getirilmesi; (Milii Egitim

Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:25)

10. Revir hasta ve ila¢ dagitim defterlerinin islenmesi ve saglik hizmetleri ile ilgili is ve

islemlerin yurutulmes1 durumu; (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar

Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:26, 38)
2.5. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri acik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “2.3.Pansiyonun Fiziki Kosullarimin Yeterliligi” ile ilgili elde -edilen
bulgu/bulgular “2.3.Pansiyonun Fiziki Kosullarimm Yeterliligi”alt bashigr acilarak yazilir.
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Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.
2.6. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir Onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilr.

Ornek; “2.3.Pansiyonun Fiziki Kosullariun Yeterliligi” ile ilgili ¢oziim onerileri
“2.3.Pansiyonun Fiziki Kosullarinin Yeterliligi”alt basligi agilarak yazilwr.

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

3. YONETIM FAALIYETLERI

Bu ana baglik altinda; Atama ve gorevlendirme is ve islemleri, dosya, defter, belge tutma
ve arsivleme is ve islemleri; nobet is ve islemleri; 6grenci is ve islemleri; mutfak, yemekhane ve
bulasikhane ile ilgili is ve islemler; ambar ile ilgili is ve islemler ve e-pansiyon veri girisiyle ilgili is ve
islemlere iligkin denetim standartlarina yer verilmistir.

3.1. Atama ve Gorevlendirme Is ve Islemleri

1. Ogrencilerin tamami kiz olan egitim kurumlarmin miidiirleri ile bu kurumlar ve yatil kiz
ogrencisi bulunan egitim kurumlarinin miidiir yardimcilarindan en az birinin kadin adaylar
arasindan gorevlendirilmesi; kiz 6grencilerin barindirildig yatakhane boliimlerinde kadin personel
calistirllmasi (Milli Egitim Bakanligina Bagl Egitim Kurumlarina Yénetici Se¢me Ve Gérevlendirme Yonetmeligi
Md. 32/5;45)

2. Miidiir ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, goreve basladiklari tarihten itibaren
bir yil icinde pansiyon yonetimi konusunda en az 30 saatlik merkezi/mahalli egitime alinmasi
durumu (mitii Egitim Bakanhigina Bagli Resmi Okullarda Yathlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar:
Yonetmeligi Madde:37/4)

3. Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin
yerine getirilmeSi (Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul
Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:37,38)

4. Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin yerine

getirilmeSi (Milli Egitim Bakanhgina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar

R
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Yonetmeligi Madde:39,40)

5. Ambar memurunun gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin yerine getirilmesi (1
Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:41)

6. Muhasebe yetkilisi mutemedinin gérevlendirilmesi ve uhdesindeki goérevlerin yerine
getirilmesi (Millt Egitim Bakanlhigima Bagl Resmi Okullarda Yatlilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart
Yonetmeligi Madde:42)

7. As¢min ve as¢1 yardimcisinin gorevlendirilmesi ve uhdelerindeki gorevlerin yerine
getirilmesi (Millt Egitim Bakanlhigima Bagl Resmi Okullarda Yatlilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart

Yonetmeligi Madde:43)

8. Teknik personelin gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin yerine getirilmesi (1ili

Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:44)

9. Hizmetlinin gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin yerine getirilmesi (Milii Egitim

Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:45)

10. Kalorifercinin gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin yerine getirilmesi (Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:46)

11. Gece bekgisi ile giivenlik gorevlisinin gorevlendirilmesi ve uhdesindeki gorevlerin
yerine geti rilmesi (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar

Yonetmeligi Madde:47)

12.Yardimc1 hizmetler saglayan (temizlik personeli, giivenlik gorevlisi, kantin gorevlisi, okul
servis sofor ve diger personelleri) kisilerin igse baslamasindan once gerekli is ve islemlerinin yapilma

durumu (Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 11.11.2024 tarihli ve 119270329 sayili yazisi)
3.2. Dosya, Defter, Belge Tutma ve Arsivleme is ve Islemleri

1. Pansiyonla ilgili defter, ¢izelge ve dosyalarin tutulmasi ve arsivlenmesi (VEB e Bagli Resmi
Okullarda Yatililtk Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:26,38; Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda

Yonetmelik),

2. Elektronik ortamda tutulan belgelerin ¢iktilarinin alinip onaylanarak ilgili mevzuat
hiikiimlerine gbre saklanma durumu (MEB e Bagli Resmi Okullarda Yatililik Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul
Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:26/1).

3.3. Nobet Is ve Islemleri

1. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlerin ndbet c¢izelgelerinin hazirlanmas1 ve

Qahsmalarlnln denetlenmesi (Milli Egitim Bakanligina Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve

Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:38/1-j),

2. Belletici/nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan pansiyon yoklamalarinin yapilmasi ve
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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberin

elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliik veri girisinin gergeklestirilmesi (Mil/i Egitim Bakanligina Bagh
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:40/1-¢),

3. Ogrencilerin ilaglarmin dagitim ve hastalanan 6grencilerin durumuyla ilgili is ve
islemlerin yurutulm651 (Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatihilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul

Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:40/1-f,g),

4. Gece bekgisi ve giivenlik gorevlisi nobet talimati hazirlanip ilgililere teblig edilmesi (i
Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:47/2),

5. Ogrencilere ndbet gdrevinin bulundugu egitim kademesine uygun, ilgili mevzuatina gore
verilmesi (il Egitim Bakanlhigina Baglh Resmi Okullarda Yatihilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlari

Yonetmeligi Madde:31).

3.4. Ogrenci Is ve Islemleri
3.4.1. Kayit is ve Islemleri

1. Yatililik bagvuru, kayitla ilgili is ve islemlerin yerine getirilmesi (villi Egitim Bakanligina Bagl:
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:4,14).

2. Maddi durum tespiti ve arastirmasi yapilmasi (viili Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda

Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:5),

3. Okul yatililik ve bursluluk komisyonu olusturulmast (viili Egitim Bakanhgmna Bagh Resmi

Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:8),

4, Pansiyon kontenjan daglhmlna dikkat edilmesi. (Milli Egitim Bakanligina Bagl Resmi Okullarda

Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:10),

5. Pansiyonlu okullara yerlestirme is ve islemlerinin yerine getirilmesi. (1illi Egitim Bakanligina

Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:12-13),

6. Parasiz yatili veya burslu 6grencilerin nakil, gecis is ve islemlerinin yapilmas1 (vilii Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde: 15-16).

3.4.2. Disiplin is ve islemleri

Ogrenci Disiplin is ve islemlerinin yiirtitiilmesi (vili Egitim Bakanhigima Bagl Resmi Okullarda Yanhilik,

Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:27; MEB Okul Oncesi ve [lkégretim Kurumlar: Yonetmeligi
Madde: 54-55,65; Ortacgretim Kurumlar: Yonetmeligi Madde:164,165,172,174,175).

Tablo 2:Kontenjan dagilimlar: ve pansiyona yerlesme durumu

\
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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberi!

Pansiyon Kontenjani(A)
Barman 6grenci sayisi (B)
Doluluk oran1 (B/A) x 100
Parasiz yatili 6grenci Sayisi (C)
Parasiz Yatili 6grenci Orani
(C/B) x 100

Parali Yatili 6grenci sayist (D)
Pansiyonun bagl bulundugu
okuldan farkli bir okula devam
eden 6grenci sayist (E)
Pansiyonun bagl bulundugu
okuldan farkl bir okula devam
eden 6grenci orani(E/B) x 100

Parali Yatili Ogrenci Oram

(D/B) x 100

2022-2023
2023-2024

2024-2025 (denetim tarihi itibariyla)

Toplam

3.4.3. Ogrenci Devam Takip, Evci Cikma ve Carsi izni ile Ilgili Isler

1. Yatili 68renci giinliikk yoklama defterinin tutulmasi (MEB 05.09.2023 tarihli ve 82958832 sayi/:

yazist ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri, Milli Egitim Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatililik,

Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi Madde:26)

2. Cars1 izinleri ile ilgili defter/ ¢izelgelerin tutulmasi (MEB 05.09.2023 tarihli ve 82958832 sayil:

yazist ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri, Milli Egitim Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatililik,

Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:26),

3.4.4. Etiit Calismalar:

1. Ogrenci etiit yoklama listelerinin usuliine uygun tutulmas: tutulmasi (MEB 05.09.2023 tarihli

ve 82958832 sayili yazisi ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri, Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi

Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:26)

2. Etiit caligmalarinin zamaninda ve amacina uygun olarak ytiriitiilmesi (1illi Egitim Bakanhigina

Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:29).

3.4.5. Sosyal Faaliyetlerle Ilgili is ve Islemleri

1. Sosyal etkinlikler ve rehberlik hizmetlerinin wygulanmasi (vilii Egitim Bakanligina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar:i Yonetmeligi Madde:28, MEB Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 31.01.2025 tarihli ve 125369888 sayili yazisi),

2. Rehberlik c;ahsmalarl (bireysel rehberlik, grupla rehberlik, mesleki rehberlik, egitsel rehberlik, bireysel
goriisiilen (veli), grupla rehberlik (veli) v.b.) (Milli Egitim Bakanligina Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar Ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi Madde:28, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiintin 31.01.2025 tarihli ve
125369888 sayili yazisi),

3. Pansiyonda barinan Ogrencilerin akademik, sosyal, kiiltiirel, fiziksel, sanatsal
gelisimlerine katki saglamak, 6grencilerin biitiinciil gelisimlerini desteklemek icin okul rehber

ogretmeniyle birlikte okul miidiiriiniin koordinesinde yillik eylem plani hazirlanmasi ve takibinin

AT
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Resmi Okul Pansiyonlar1 Rehberlik ve Denetim Rehberiﬂ

yapllma51 (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart

Yonetmeligi Madde:38/3),

4. Ogprencilerin 6zel yetenek ve istekleri dogrultusunda ders ve etiit dist zamanlarini

degerlendirmelerine yonelik planlama c¢alismalarinin yapilmasi (viili Egitim Bakanligina Bagl Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:29),

3.5. Barinma Hizmetleri Is ve Islemleri
1. Dolap ve yatak kartlarinin ¢ikartilarak asilmasi (MEB e-Pansivon islemieri kullanma kilavuzu),

2. Ogrenci dolaplarmin diizenli ve yatak takimlarmin temiz olmasi (MEB 05.09.2023 tarihli ve
82958832 sayili yazist ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri, MEB Is Sagligi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve

Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:11),

Tablo 3: Pansiyon ve Yatakhane ile ilgili Yapilan s ve islemler

Uygun

Evet Hayir

Ogrenciler yatakhanelere dengeli ve uyumlu olarak dagitilmstir.

Odalara 6grenci yerlesiminde, 6grenci gelisimleri ve yas gruplariin ayni olmasi dikkate

almmugtir.

Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine asilmustir.

Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine, goriilecek

sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilmustir.

Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinmustir.

Kiz 6grencilerin barindirildigi yatakhane boliimlerinde kadin personel ¢alistirilmaktadir.

Odalarda en az {i¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilmistir.

Yeni kayit yaptiran her 6grenciye; kurum yonetimi veya belletici tarafindan pansiyon
binas1 ve boliimleri tanitilmis, acil durumlar igin tahliye yollar1 ile toplanma yerleri

gosterilmistir.

3. Camagsir yikama ve kurutma, banyo hizmetleri ile iitiileme ortami ve giivenligi i¢in
planlama yapllma51 (MEB 05.09.2023 tarihli ve 82958832 sayili yazisi ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve
ekleri, MEB Is Sagligi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:27),

4. Aylik olarak yapilmasi gereken is ve islemlerin “Pansiyon Uygulama Kilavuzu” ve
eklerine gore yap11m351 durumu (MEB 05.09.2023 tarihli ve 82958832 sayili yazisi ekinde génderilen Pansiyon

Uygulama Kilavuzu ve ekleri),

5. Okul yoneticilerinden birisinin 6grenci velisi olarak iliskilendirilmesi durumu (Orta

Ogretim Kurumlart Yonetmeligi Madde:34),
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6. Pansiyon talimatnamesinin hazirlanmasi1 durumu (Aviili Egitim Bakanligina Bagli Resmi Olullarda

Yatulilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:32; MEB Ortaogretim Genel Miidiirligiiniin
25/08/2017 tarihli ve E. 12829630 sayili yazist ve eki talimatname),

7. Kurumda “Sifir Atik Y6netim Sistemi” nin kurulmasi ve “Sifir Atik Belgesi” bulunmasi,
Belge bulunan kurumlarda sistemin etkin bir sekilde uygulanmasi, sifir atik belgesi bulunmayan

kurumlarda “Temel Seviye Sifir Atik Belgesi” alinmasi i¢in gerekli islemlerin baslatilmas1 durumu
(“Sifir Atik” konulu 2024/4 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 02.05.2024 tarihli
ve 101415102 sayili yazist).

3.6. Beslenme Hizmetleri Is ve Islemleri

1. Pansiyon yemekhanesinde hazirlanacak yemek meniileri ile yemekhanenin temizlik,
depolama, hijyen, bakim, tefrisat vb. hususlarinin incelemesi (Pansivoniu Okullar icin Beslenme Hizmetleri
Rehberi),

2. Giinlik yemek listesinin Ogrencilerin kalori ihtiyaci ve istekleri dikkate alinarak
hazirlanmasi (varsa diyetisyenle birlikte) aylik yemek listesinin hazirlanmasi (wili Egitim Bakanligina
Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:38),

3. Gida maddelerinin saklanma kosullarina uymasi ve yemek hizmetleriyle ilgili is ve
islemlerin yerine getirilmesi (Milli Egitim Bakanlhigina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve

Okul Pansiyonlari Yonetmeligi Madde:38/e, f, g, g, h, 1; 49-52)

4. Ambar kontrolliiniin yapilmast (4mbarda cift kilit kullanilmas:, saklanma kosullarma wygun
donanimin saglanmasi, havalandirma ve sogutma sisteminin uygun olmasi, tartimin bulunmas, yillik kontrollerin
vapilmasi, ambarda yil sonunda sayimin gergeklestirilmesi'),

Tablo 4 :Ambar ile ilgili Ahnmas1 Gereken Tedbirlerin Durumu

Uygun

Evet Hayir

Ambarda ¢ift kilit vardir.

Ambarda saklanma kosullarina uygun donanim saglanmustir.

Havalandirma ve sogutmasi uygundur.

Tart1 mevcuttur ve yillik kontrolleri yapilmaktadir.

Ambarda yil sonunda sayim yapilmaktadir.

5. e-Ambar sisteminde veri gil’is islemleri (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik,

Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:38,e-pansiyon kullanma kilavuzu, pansiyon uygulama

kalavuzu)

3.7. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaminmin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
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hiikiimleri acik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “3.6. Beslenme Hizmetleri is ve Islemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular

“3.6. Beslenme Hizmetleri Is ve Islemleri” alt basiig: acilarak yazilir.
l......
Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.
3.8. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “3.6. Beslenme Hizmetleri Is ve Islemleri” ile ilgili ¢oziim onerileri  “3.6.

Beslenme Hizmetleri Is ve Islemleri” alt basiig: acilarak yazilir.
l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
4. MALI iS VE ISLEMLER

4.1. Pansiyon Biitcesinin Hazirlanmasi, Kullanilmasi, Alim, Satim ve Onarim lsleri

Tablo 5: 2024 Yili Pansiyon Gelir Gider Cetveli

PANSIYON GELIRLERI TOPLAM (TL) | PANSIYON GIDERLERI TOPLAM(TL)
2023 2024 2023 2024
1 Parasiz yatili yillik iicreti 1 | Parasiz yatili 6grenci yillik
(M cetvelinde belirtilen) yemek tutari
2 Paral1 yatili 6grencilerden tahsil 2 | Ucretsiz yemek yiyen
edilecek yillik ticret personelin yillik yemek tutari
3 Ucretli yemek yiyen personel ve 3 | Ucretli yemek yiyenlerden
ogrenciden tahsil edilecek yillik tahsil edilen ticretin %12’si
ticret diisiildiikten sonraki iicreti
4 | Yardim 4 | Ulagtirma ve PTT gideri
5 | GELIRLER TOPLAMI 5 | Temizlik malzeme gideri
6 Gelirler toplammnin %12’°si  (-) 6 | Jenerator yakit gideri
7 | Gelirler toplaminin %88’i 7 | Revirile ecza dolabinda
bulunmasi gereken saglik
arag gereg gideri
8 | Bir onceki yildan ocak ayma 8 | Yangindan korunma malzeme
devir gideri
9 | Ambar ayniyat tutar 9 | Idari giderler
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10 | Pansiyon fatura gideri

10 | GENEL TOPLAM 11 | GENEL TOPLAM
Tablo 7 incelenerek pansiyonun 2023 ve 2024 yili gelir giderleri karsilastirilip dikkat ¢eken hususlar agiklanacaktir.
1. Mali yil itibariyle pansiyon biitgesinin hazirlanmas: ve Bakanlik¢a onaylanmasi, (MEBe

Bagli Okul Pansiyonlar: Kanunu Madde: 6; MEB’e Bagl Resmi Okullarda Yatihilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi
Madde:50/1)

2. Pansiyon biitcesi gelir-gider cetveli gider siitunlar1 arasindaki aktarmalarin valiligin
teklifi lizerine Bakanlik Onayl ile yapllma51, (MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve

Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:50/2)

3. Pansiyonda ticretli yemEk yiyEC6k|erin ticret tahsilinin yapllma51 (MEB’e Bagli Okul Pansiyonlari

Kanunu Madde: 8-12; MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi
Madde:51-53),

4. Parali yatili 6grencilerin iicretleri ile diger personel ve giindiizlii 68rencilerin yemek
ticretlerinin makbuz karsiligr tahsili yapilarak en gec iki isgiinii icinde muhasebe veya mal
mudurlugune yat1r11mas1 (MEB’e Baglh Resmi Okullarda Yatlhilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari

Yonetmeligi Madde:54),
5. Ucret indirimlerinden yararlanacaklarm is ve islemlerinin yapilmasi (M5 Baglh Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:57),

6. Gergeklestirme gorevlilerinin, harcama yetkilileri tarafindan; yardimecilari veya hiyerarsik
olarak kendisine en yakin yoneticiler arasindan gorevlendirilmesi (Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Madde: 33, Hazine ve Maliye Bakanhginca hazirlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Madde:12),

7. Hizmet/mal satin alimlar1 igin ihale komisyonunun olusturulmasi ve ihalelerin

yapllrnaSI (4734 sayr1li Kamu /hale Kanunu, 4735 sayii Kamu /hale Sézlegmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve

Kontrol Kanunu ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, bu malzemelerin satum islemleri ise 8/9/1983 tarihli ve 2886

sayili Devlet Thale Kanunu hiikiimlerine gére),

8. Genel Biitceden tahsis edilen 6deneklerin kullamminin 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,
4735 sayih Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilmasi,
Odeneklerin harcama/muhasebelestirme islemlerinin dogru ekonomik koddan gergeklestirilme

durumu (MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 30.03.2022 tarih ve 46767459 sayili yazisi),

9. Kamu kurum ve kuruluslarimin harcamalarinda tasarruf saglanmasi, biirokratik
islemlerin azaltilmasi ve kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanimina iliskin

tasarruf tedbirlerinin alinmas: durumu (Cumhurbagkanligimin 202417 sayil genelgesi, MEB Strateji Gelistirme
Baskanhigimin 01.07.2021 tarihli ve 27528430 sayili yazisi),
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10. Resmi kurumlarda dogal gaz kullanim soézlesmelerinin kamu yarar1 gozetilerek
diizenlenmesi ve dagitim sirketlerine dogal gaz giivence bedeli adi altinda 6deme yapilmamasi

durumu (Sayistay Baskanlhiginin, MEB 2020 denetim raporu bulgu 18),

11. (Varsa) Agik alan, salon ve benzeri yerlerin (biife, kantin, ¢ay ocagi, yemekhane ve
kafeterya hari¢) kiralanmasi ile ilgili is ve islemlerin mevzuati dogrultusunda yiiriitiilmesi (MEB

Strateji Gelistirme Baskanliginin 25/08/2022 tarihli ve 55926412 sayili yazist ile 27.07.2023 tarihli ve 80526434 sayili yazist).

12. Hayirsever, hibe ve bagis seklindeki katkilar ve bunlarin kullanilmasi,
13. Diger gelirler ve bu gelirlerin kullanilmasi.
4.2. Barinma ve Sosyal Yardimlar

1. Parasiz yatili 6grencilerin ihtiya¢g halinde ara tatil, yariyll ve yaz tatillerinde de
pansiyonlarda barindirilma ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmasi (il Egitim Bakanhigina Bagh
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:23/1),

2. Ara tatil, yariy1l ve yaz tatillerinde ilgili mevzuati dogrultusunda agilan kurslara devam
eden 6grenciler ile isletmelerde mesleki egitim veya staj yapan 6grencilerden barinma ihtiyaci olan
giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biit¢ce kanununda
belirlenen miktarin giinliik maliyeti lizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs/egitim
siiresince pansiyondan yararland1r11mas1 (Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,

Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:23/2),

3. Pansiyonlarda gecici ve iicretsiz kalan 6grencilerle ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi (il

Egitim Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:24),

4. Ogrenci burs ve hargliklar ile ilgili is ve islemlerin yapilmast (£5'e Bagh Resmi Okullarda

Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde: 5, 8-10,17-22),

5. Parasiz yatil1 6grencilere sosyal yardimlarin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasi (vl

Egitim Bakanlhigina Bagl Resmi Okullarda Yatililtk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:21;
38/m).

4.3. Tasimr Mal islemleri
1. Taginirlarla ilgili is ve islemlerin usuliine uygun yapilmasi (7asini Mal Yonetmeligi),

2. Mesleki ve teknik ortadggretim kurumlarinda yarim yatililik ddeneklerinden alinan malzemelerin

pansiyon ambarina devredilmesi ve ambar defteri tutulmasi (Ortasgretim Kurumlar: Yonetmeligi Madde:217/4).
4.4. Denetim Bulgulan

Bu boliimde; denetim alaminmin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
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hiikiimleri acik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “4.3. Tasimr Mal islemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “4.3. Tasimr
Mal Islemleri ” alt basiig1 agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.
4.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “4.3. Tasir Mal Islemleri” ile ilgili ¢oziim onerileri “4.3. Tagimr Mal

Islemleri” alt bashigr agilarak yazilir.

I.....

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

5. IL/ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUKLERiI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN CALISMALAR (Bu bsliimde yer alan kriterler egitim miifettislerince degerlendirilmeyecektir.)

5.1. Yonetim Is ve Islemlerine Yénelik Calismalar

1.11 ve ilc;e yatlhhk ve bursluluk komisyonlarlnln olusumu (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi

Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:7/1),

2. 11 ve ilge yatililik ve bursluluk komisyonlarinin, yatililik ve burslulukla ilgili ildeki veya
ilgedeki is ve islemleri yiirtitmek iizere haziran ay1 i¢cinde toplanmasi (Mi/li Egitim Bakanlhigina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:7/2),

3. Okul yonetimlerince siniflara gore yatili ve burslu 6grenci bilgilerinin e-Okul/e-Mesem
sistemi ilizerinden veri girislerinin saglanm351 (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde.7/3-a),

4. Parali veya parasiz yatiliha yerlestirilecek Ogrenciler ile burslulugu kazanan
ogrencilerin is ve islemlerinin zamaninda yapilmasinin saglanmasi (Milii Egitim Bakanligima Bagh Resmi

Okullarda Yatililtk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:7/3-C),
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5. Ortadgretimde yatililik ihtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla pansiyonlardaki bos
kontenjanlara Y onetmelikteki yerlestirme esaslarina gore 6grenci yerlestirmek (1silli Egitim Bakanhigina
Bagli Resmi Okullarda Yatilillik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:7/3-¢),

6. Ogrenci tasima uygulamas1 kapsaminda gorev yapan planlama komisyonlarinca tasima
kapsamina alinamayan ilkdgretim 6grencilerini yatili bolge ortaokulu veya yatili bolge imam-hatip
ortaokulu pansiyonlarina parasiz yatili, ortadgretim kurumu 6grencilerini parali veya parasiz yatili
olarak yerlestirilmesi (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul
Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:7/3-d),

7. Pansiyonu olmayan okullarda 6grenim goren 6grencilerden barinma ihtiyaci olanlarin

bu Yo6netmelikteki pansiyona yerlestirme esaslarina gore agik kontenjanlara yerlestirilmesi (1

Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:7/3-
e),

8. 11 ve ilge yatililik ve bursluluk komisyonlarinca bu maddenin {iciincii fikrasinda
belirtilenlerin disinda gelisen istisnai durumlarda gerekli tedbirlerin alinmasi(viili Egitim Bakanligina
Bagh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:7/4),

9. 11 ve ilge yatililik ve bursluluk komisyonlar: kararlar: ilgisine gore il veya ilge milli
egitim miidiri tarafindan onaylanmasi (Vi/li Egitim Bakanhgma Bagl Resmi Okullarda Yatlilik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar Ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:7/5),

10. 11 ve ilge yatililik ve bursluluk komisyonlari tarafindan okul pansiyonlarmda her
donemde bir defadan az olmamak {lizere izleme degerlendirme calismasi yapilmast (Milli Egitim

Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:7/6),

11 Pansiyonlarin agilmasi kapatilmasti (24/6/2017 tarihli ve 30106 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Milli
Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi hiikiimlerine gére yapilir.),

12. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlerin, pansiyonun bagli bulundugu okul
midiiriintin teklifi ve il veya ilge milli egitim miidiiriiniin onay1 ile gorevlendirilmesi (1ilii Egitim

Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:39/3).

13. Okullarda saglik ve giivenlik sartlarinin denetim uygulamalar1 ve takip siireci (Destek
Hizmetleri Genel Miidiirliigii 03.02.2025 tarih ve 125646034 sayuli, 31.01.2025 tarihli ve 125451725 yazilart yazilart).

5.2. Mali is ve Islemlere Yonelik Calismalar

1. Bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda kurum
dis1 gelen Ogrenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmeti¢i egitim ve diger egitim
ogretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon {icretinin

merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinlitk maliyeti {izerinden hesaplanan

T
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bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilmast (vilii Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik,

Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:24/1),

2. Okul miidiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet
edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek lizere 0grencilerin
barindiklart mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak

yararlandlrllabilmesi (Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardumlar Ve Okul

Pansiyonlart Yonetmeligi Madde:24/2),

3. Muhasebe veya mal miidiirliigii vezneleri, yatirilan pansiyon ve yemek iicretlerinin
%88’ini pansiyonun biit¢esinde gosterilen her tiirlii giderlerine harcamak, %12’sini de Milli

Egitim Bakanlig1 Merkez Saymanligina gondermek iizere hesaba alinmasi (virii Egitim Bakanligina Bagl

Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Madde:55/1).

5.3. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaninmin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
tist politika belgelerinde (Kalkinma Plam, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plami) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.
Ornek; “5.1. Yionetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar” ile ilgili elde edilen
bulgu/bulgular “5.1. Yonetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt bashg: acilarak yazilir.

I.....
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlasilmistir vb.

6.5. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilge milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
oOnerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yénelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “5.1. Yonetim Iy ve Islemlerine Yonelik Calismalar” ile ilgili ¢éziim onerileri “5.1.
Yonetim I ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt bashgi agilarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

6. iZLEME VE DEGERLENDIRME
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a) Kurumun daha énce yapilan denetimleriyle ilgili olarak; Bu boliimde; kurumun daha 6nce
yapilan denetimlerine iliskin olarak denetim raporunda yer alan tespit ve onerilerin

uygulanmasina/giderilmesine yo6nelik kurum tarafindan yapilan galismalar, gelisim plan1 hazirlanip
hazirlanmadigi, hazirlanan “Gelisim Plan1” gergevesinde kurum tarafindan yiiriitiilen ¢alismalar ve diizeyi

degerlendirilecek, gelisim plani ile ilgili varsa sorunlar ve ¢dzlim Onerilerine yer verilecektir.

b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak; Rehberlik ve denetim raporunun okula ulastigi

tarihten itibaren bir ay icerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim énerileri

dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge milli egitim miidiirliigiine génderilmesi,
hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gerceklestirilme durumunun takibinin il/ilge milli egitim

midiirliiklerince yapilmasi gerektigi belirtilecektir.

7. YONETICI BILGILERI
(Denetim siirecinde ¢alismalar1 degerlendirilen yoneticilerin adi, soyadi, gorevine yer

verilecektir. Denetim siirecinde haklarinda sorusturma agilan personelin durumlari1 da bu boliimde

aciklanacaktir.)
Gorevlendirme durumu Bu kurumdaki
Sira Ad1 Soyadi Gorevi (gorevlendirme/gegici yoneticilik siiresi
gorevlendirme)
1 Miidiir
2 Miidiir Bagyardimcisi
3 Miidiir Yardimcisi

Agiklama: “Milli Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlarina Yonetici Gorevlendirme Yonetmeligi” kapsaminda yonetici olarak

gorevlendirilen yoneticiler i¢in “gdrevlendirme” diger gorevlendirmeler i¢in gegici gorevlendirme yazilacaktir.

8. ORNEK UYGULAMALAR

Varsa 6rnek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

9. GENEL DEGERLENDIRME
Bu boliimde kurumda yapilan rehberlik ve denetimin hangi onceliklere gore yapildigi, denetimin
planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun nedenleri ve

alinacak onlemler belirtilmeli, varsa belirtilmesi gereken diger hususlar bu boliimde ele alinmalidir.
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