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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Teftis Kurulu
Say1 : gg.aa.yyyy
Konu:
MILLI EGITIM BAKANLIGINA

1.GIRIS

Bakanlik Makaminin gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili Oluru ile Teftis Kurulu Baskanliginin
gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili gorevlendirme emirleri geregince, ..... ili ..... ilgesinde bulunan

.......... Anaokulunun genel denetimi gg.aa.yyyy - gg.aa.yyyy tarihleri arasinda grubumuzca
orneklem yontemiyle yapilmis olup, yiriitilen genel denetim g¢alismalar1 kapsaminda, Egitim
Ogretim Ortamlari, Egitim Ogretim Faaliyetleri, Yonetim Faaliyetlerine, Mali Is Ve Islemlere,
[I/Tlge Milli Egitim Miidiirliikleri Tarafindan Yapilmas1 Gereken Calismalara iliskin siire¢ ve
sonuglar ilgili kisi ve birimler ile is birligi iginde, mevzuata, 6nceden belirlenmis amag¢ ve

hedeflere gore incelenerek degerlendirilmis, tespit edilen hususlar asagida agiklanmistir.
2. EGITIM OGRETIM ORTAMLARI

2.1. Okula Ait Temel Bilgiler

(Bu boliimde, Okulun egitim-ogretime basladigi dgretim yiuli, yeni bir binaya tasmmast durumu, isim
degisikligi, kurumun kag bina/blok tan olustugu, kurum binasi baska bir kurum ile birlikte ortak kullaniliyorsa bu

duruma iliskin bilgiler vb. hususlara yer verilecektir)

2.2. Fiziki durum

1. Turk Bayrag: ve Atatiirk kosesinin uygun olma durumu (Bayrak Kanunu, Tiirk Bayrag: Tiiziigii
Md. 9, MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 85/2, 87-88),

2. Okul bahgesinde Atatiirk biistiiniin bulunmasi, bakim ve korumasinin yapilmasi durumu
(MEB 14.01.1981-282/81 sayiuli Genelge),

3. Derslikler, hizmet odalari, tasarim ve beceri atélyeleri, bahge, okul kiitiiphanesi, spor

salonu ve ¢ok amagh salonlar, yemekhane, arsiv, egitim-ogretim ortamlarinin fiziki durumunun

temizligi ile hizmete uygunluk durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md.
85,86-88,89-91, MEB Kurum A¢ma Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligi,
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MEB Okul Kiitiiphaneleri Yonetmeligi, MEB “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Hijyen Yéniinden Denetlenmesi” konulu 10.11.2020 tarih ve 16476274 sayili Genelge, Tarim ve Orman
Bakanligimin Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi, MEB Temizlik Rehberi, Okullardaki Ortak
Kullanim Alanlarinin Hijyeni konulu 2016/10 sayili Genelge),

4. Kurum tabelalari, adlandirma tabelalar1 ve yonlendirme tabelalarinin Milli Egitim

Bakanligi Kurum Tanitim Kilavuzuna uygun olma durumu (MEB Kurum Tanitim Yéonetmeligi, MEB Kurum

Tanmitim Kilavuzu),

5. Bahgesi elverisli olan okullarda yapilan ¢alismalarin durumu (trafik egitim pisti, kum
havuzu, bahge oyun araglari, tarim calismalari, aga¢ dikme, siis bitkisi yetistirme, ¢im alan

diizenleme, hayvan yetistirme) (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yénetmeligi Md.90, 91),

6. Okulun veya sinifin uygun alanlarinda 6grenme merkezlerinin (blok merkezi, dramatik
oyun merkezi, sanat merkezi, kitap merkezi, fen merkezi, miizik merkezi) ¢ocuklarin yas,
gelisim, biiylime 6zellikleri, yetenekleri, ilgileri goz oniinde bulundurularak diizenlenmesi ve

o0grenme merkezlerinin adlarinin uygun sembollerle ait oldugu merkeze asilmasi (MEB Temel

Egitim Genel Miidiirliigii Okul Oncesi Egitim Programi),

7. Okulda bulunan oyun araglarinin yilda en az bir kere periyodik bakim ve onariminin

yapilmast durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlar Yonetmeligi Md.90/3),

8. Okul binalarinin ve agik alanlarmin, ulasim ve bilgilendirme hizmetleri ile bilgi ve
iletisim teknolojisinin, engelliler tarafindan giivenli ve bagimsiz olarak ulasilabilir ve kullanilabilir

olmas1 durumu (Engelliler Hakkinda Kanun, 2009/90 sayili Genelge, Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 14.02.2020 tarihli ve E.3362334 say1li yazisi),

9. Kaynastirma Ogrencileri ile 6zel yetenekli 6grenciler i¢in destek egitim odasi agilmasi

ve donaniminin saglanmast (MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md.84, Ozel Egitim

Hizmetleri Yonetmeligi Md.25),
Ayrica ozel okullarda;

10. Kurum agma ve o6gretime baslama izinleri ile yerlesim ve kontenjan degisikligine

iliskin is ve islemlerin yerine getirilme durumu (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md.3, MEB Ozel
Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md. 5,17),

11. Umuma agik yerler ve igkili yerler ile okul binalar1 arasinda kapidan kapiya en az 100

metre uzakhgln bulunma durumu (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md. 4, Umuma Acik Yerler ve Ickili Yerler ile

Resmi veya Ozel Ogretim Kurumlar: Arasindaki Uzakliklarin Belirlenmesine Dair Yonetmelik Md. 5; Kurum A¢ma, Kapatma ve

Ad Verme Yonetmeligi Md. 5-c),
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12. Okul binalar1 ve dersliklerin yeterlik durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlar:na Ait Standartlar

Yonergesi),

13. Kurumun tabela, reklam, ilan ve her tiirlii is ve islemlerinde sadece kurum agma izni

ile i yeri agma ve ¢aligma ruhsatinda yer alan kurum adinin kullanilip kullanilmadigi, (Ozel Ogretim

Kurumlar: Kanunu Md.3, MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md. 7/4).

14. MEB Ozel Ogretim Kurumlart Genel Miidiirliigii cikish 27.10.2016 tarihli ve
E.12079876 sayili “Ozel Ogretim Kurumlarinin Denetimi” konulu yazida yer alan hususlarin

yerine getirilme durumu,
2.3. Giivenlik énlemleri

1. Binanin yangindan korunma 6nlemleri, sivil savunma tedbirleri, binanin sabotaja kars1
korunmasi, deprem, diger dogal afetlerle miicadele ve acil durum y6netimine dontik faaliyetler ile
alinan tedbirler ve yeterlilik durumu, okul ve gevre giivenligi, Sivil savunma ve itfaiye
teskilatlarindan da yararlanilarak, sivil savunma ve yanginlara yonelik ikaz-alarm tatbikati,
deprem haftasinda personel tahliye tatbikatinin yapilmasi ve tatbikatlarla ilgili raporlarin

diizenlenmesi (Sivil Savunma Kanunu, Okul Oncesi ve flkdgretim Kurumlar: Yonetmeligi Md 78, Binalarin

Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik, Sabotajlara Karst Koruma Yonetmeligi, MEB Cocuklar I¢in Ailelere Ve
Ogretmenlere Psikososyal Destek Kilavuzu, Sivil Savunma, Seferberlik ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Denetim ve
Performans Rehberi, MEB Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi, Afet ve Acil Durum Yéonetimi konulu 2021/13
sayili Genelge, Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Emniyet ve Kaza Onleme Talimati (2105 sayili T.D.), Tiirkiye Bina
Deprem Yénetmeligi, MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Md. 5/k, Ozel Ogretim Kurumlar: Genel
Miidiirliigiiniin 01.08.2023 tarihli ve 80736733 sayili yazisi),

Tablo 1. Deprem, Yangin ve Dogal Afetler Hazirhk Durumu

Uygun
Evet Hayir

Kurum binasinin 6zelligine gore yangin sondiirme ile ilgili gerekli 6nlemler alinmistir.
Kagis yolu kapilari acil durumlarda kagis i¢in hazir olarak bulunmaktadir.

Bina kagis merdivenleri ve yollari {izerinde engeller bulunmamaktadir.

Tahliye tatbikati (01-07 Mart Deprem Haftasi'nda) yapilarak kayitlari tutulmaktadir.

13 Ekim Diinya Afet Risklerinin Azaltilmasi Giinii'nde afet tiirlerine iligkin (deprem
hari¢) ikaz alarm tatbikat1 yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

Binanin depreme kars1 saglam ve dayanakliligina iliskin ilgili kurumlardan teknik rapor
almmustir.

Ozel dgretim kurumlarinda; 18.03.2018 tarihinde yaymlanan Tiirkiye Bina Deprem
Yonetmeliginin yuriirliige girdigi 01.01.2019 tarihinden sonra yaptirilan binalar
haricindeki binalarin s6z konusu yonetmelige uygun olup olmadigina iliskin inceleme
yaptirilmustir.

Deprem aninda devrilebilecek kitaplik, dolap gibi agir ve yiiksek esyalar duvara
sabitlenmisgtir.

Elektrik tesisatinin periyodik kontrolii yapilmis ve rapora baglanmustir.

Sivil savunma plani/sivil savunma tedbir plant hazirlanmig ve her yil giincellenmektedir.
"Sabotajlara kars1 koruma plan1" hazirlanmis ve her yil giincellenmektedir.

Kurumda afet acil durumlarinda toplanma alani belirlenmistir.

Gerekli malzemelerin bulundugu ilk yardim dolab1 veya ¢antasi bulunmaktadir.

A
i,
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2. Binada/binalarda yangin algilama (bina yap: yiiksekligi 21,50 metreden fazla olan binalar
ile toplam kapali alanm 5000 m? den fazla olan binalarda) ve uyari sisteminin (kat alani 400 m? 'den
fazla olan iki kat ile dort kat arasindaki biitiin binalar ile kat sayisi dortten fazla olan biitiin

binalarda) bulunmasi durumu,

3. Kalorifer dairesinin tertip ve diizeni, kazan dairesi isletmeciligi sertifikas1 ve kalorifer
yakma talimati durumu, dogalgaz ve LPG tesisatli kazan dairelerinin isletilmesinde Binalarin

Yangindan Korunmasi Hakkinda Ydnetmelik’in 55. maddesindeki hiikiimlerin dikkate alinmast

(Binalarm Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik Md. 55,74, 75, MEB Yangin Onleme Ve Sondiirme Yénergesi),

4. MEB Destek Hizmetleri Genel Mudiirligiiniin 26.04.2018 tarihli ve E.8310247 sayili
“Okullarda Giivenlik Onlemlerinin Alinmas1” konulu 2018/10 No’lu Genelgesinde belirtilen

hususlarin yerine getirilmesi durumu,

5. MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 20.09.2018 tarihli ve E.16974669 sayili

“Okul Giivenlik Personeli” konulu yazisinda belirtilen hususlarin yerine getirilmesi durumu,

6. Glivenli okul ortaminin saglanmasina yonelik okul miidiirii sorumluluklarmin yerine

getirilme durumu (20.06.2022 tarihli Cocuklarin Egitim Siireglerinin Giivenligine Iliskin Koruyucu ve Onleyici

Hizmet Tedbirlerin artiriimasina Yonelik Isbirligi Protokolii-Okul Miidiirii Gérev Tamimlar: EK-1),

2.4. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle agiklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt bashklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.3. Giivenlik Onlemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “2.3. Giivenlik
Onlemleri” alt bashig acilarak yazilir.

I.....
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlasilmistir vb.

2.5. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag¢ ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/il¢e milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.
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Ornek; “2.3. Giivenlik Onlemleri” ile ilgili coziim onerileri “2.3. Giivenlik Onlemleri”
alt bashgt agilarak yazilr.

...
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
3. EGITIM OGRETIM FAALIYETLERI

3.1. Egitim Etkinlikleri

Zimre 6gretmenler kurulu toplantilarin yapilmasi durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve

Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.35),
3.2.0kul Oncesi Egitim Program ( Hazirlik, Uygulama, Degerlendirme)

1. Aylik egitim planlarin “Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitimi Programi Aylik
Egitim Plan1 Formatina” uygun olarak hazirlanmasi, uygulanmasi ve ay sonunda ¢ocuk, program

ve 0gretmen acisindan degerlendirilmesi (Okul Oncesi Egitim Program: Ek-3),

2. Etkinlik planlarmm “Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitimi Programi Etkinlik

Plan1 Formatina” uygun olarak hazirlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi (Okul Oncesi Egitim

Programi Ek-4),

3. Ozel gereksinimli ¢ocuklarla ilgili etkinlik planlarinda uyarlama yapilmasi, yapilan
uyarlama ile 6zel gereksinimli gocugun biitlin egitim siirecine kaynastirilmasinin saglanmasi (Okul
Oncesi Egitim Programi, Okul Oncesi Egitim Programi ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER),

4. Ozel gereksinimli 6grenciler igin gelisim alanlarina gore Bireysellestirilmis Egitim
Programinin (BEP) hazirlanmasi ve uygulanmasi (Okul Oncesi Egitim Programi, Ek-11, Ozel Egitim

Hizmetleri Yonetmeligi Md. 47, Okul Oncesi Egitim Programu ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER),

5. Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programi “Yarim Giinliik/Tam Giinliik
Egitim Akis1 Formatina” uygun olarak hazirlanmasi, uygulanmasi ve ¢ocuk, program ve 6gretmen

acisindan degerlendirilmesi (Okul Oncesi Egitim Program: Ek-8,9),

6. “Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programi Kavramlara Aylik Egitim

Planlarinda Yer Verme Durum Cizelgesinin” doldurulmasi (Okul Oncesi Egitim Programi Ek-5),

7. “Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programu Bilissel Gelisim Kazanim ve
Gostergelerine Aylik Egitim Planlarinda Yer Verme Durumu Cizelgesinin” doldurulmasi (Okul
Oncesi Egitim Programi Ek-6),

8. “Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programi Gelisim Gdzlem Formu’nun

diizenli olarak her donem igin yeteri kadar doldurulmasi (Okul Oncesi Egitim Program: Ek 1),
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9. Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programi Gelisim Gdzlem Formuna dayali

olarak donem sonlarinda olmak iizere yilda iki kez “Gelisim Raporu” hazirlanmasi (Okul Oncesi

Egitim Programi Ek 2, MEB Okul Oncesi ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md 30/1),

10. Egitim doneminin basindan itibaren her ¢ocuk i¢in bir “Gelisim Dosyas1” (portfolyo)
olusturulmasi ve egitim donemlerinin sonunda aileler okula davet edilerek “Gelisim Dosyasi

Paylasim Giinii” diizenlenmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Programi Ek 1).

11. Okul 6ncesi egitimden yararlanamamis cocuklarin okul Oncesi egitime erigimini

saglamak i¢in, yaz aylarinda egitim yapilmasi1 durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar
Yonetmeligi Md.6/c, ¢),

12. Kuruma bagli olarak ekonomik durumlar yetersiz ailelerin bulundugu bolgelerde
yasayan 48-72 aylik cocuklarin egitimlerinin desteklenmesi amaciyla gezici smiflarin

hazirlanmasi1 ve uygulanmasi (Milli Egitim Bakanhg: Okul Oncesi Egitim Kurumlar: Gezici Simiflar Yonergesi,

MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.82),

13. Okul 6ncesi egitim ile ilgili Temel Egitim Genel Miidiirliigi web sayfasinda bulunan

dijital kaynaklarin kullanilmast (https://tegm.meb.gov.tr),

14. Milli Egitim Bakanliginca iicretsiz dagitilan kaynak kitaplarin kullanilmast,
15. Destek egitim hizmetlerinin yiiriitiilmesi (Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi Md. 25, 47),

3.3. Okul Oncesi Egitim Programu ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Program

(OBADER) (Hazirhk, Uygulama, Degerlendirme)

1. Annelere, babalara ve 6grencilere yonelik uyum egitimi ¢calismalarinin yapilmasi (Okul
Oncesi Egitim Programi ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER’),

2. Ailelere yonelik olarak (okul kurallari, okulun iletisim ve adres bilgileri, ihtiyag listesi,
yillik toplant1 ve tatil giinlerinin belirtildigi bir ¢izelge, 6gretmen-anne/baba bireysel goriisme
giinleri, okul aile birligi hakkinda bilgi, okul rehberlik servisi hakkinda bilgi, diger konularda) sene
basinda bilgilendirme toplantist yapilmast (Okul Oncesi Egitim Program ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim
Programi ‘OBADER”),

3. Eylil ayinda “Okul Tanmitim ve Aile Tamima Dosyasi”’nda bulunan formlarin

doldurulmast (Okul Oncesi Egitim Programu ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER’),

4. Ailelerin ilgi ve ihtiyaglarm belirlemek amaci ile “Aile Egitimi Ihtiya¢ Belirleme

Formu” doldurulmasi, yapilacak aile egitimlerinin planlanmasi ve uygulanmasi (Okul Oncesi Egitim

Programu ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER’),
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5. Ebeveynlerin etkinliklere katilimini belirlemek igin “Aile Katilimi Tercih Formu”
doldurulmasi, yapilacak aile egitimlerinin planlamasi ve uygulanmasi (Okul Oncesi Egitim Programi
ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER’),

6. Cocugu ve aileyi tanimak icin gerektiginde ev ziyaretlerinin gerceklestirilmesi ve “Ev
Ziyareti Gozlem Formunun” doldurulmasi ve dosyalanmasi (Okul Oncesi Egitim Programi ile
Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi ‘OBADER’),

7. Aile ile iletisim etkinliklerinden uygun olanlarin kullanilmasi (telefon gériismeleri, kisa
ileti hizmetleri, kitapgiklar, gorsel isitsel kayitlar, fotograflar, duyuru panolari, biiltenler, haber
mektuplar, yazigmalar/iletisim defterleri, gelisim dosyalar1 (portfolyo), toplantilar, okul

ziyaretleri, gelis gidis zamanlari) (Okul Oncesi Egitim Programi ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Programi
‘OBADER’),

8. Okulun giriginde, uygun bir kosede ailelere yonelik egitim panosunun diizenlenmesi ve

siirekli gtincellenmesi (Oku! Oncesi Egitim Programu ile Biitiinlestirilmis Aile Egitim Program: ‘OBADER’),
3.4. Rehberlik

1. Rehberlik ve psikolojik danigsma servisinin kurulmasi (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yonetmeligi Md. 15),

2. Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri yiiriitme komisyonunun caligmalarinin

incelenmesi (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 16-17),

3. Okul rehberlik ve psikolojik danigma programinin hazirlamasi (MEB Rehberlik ve Psikolojik
Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 9-10),

4. Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin rehberlik ve arastirma merkezine
iletilmek {izere en ge¢ ekim aymin ilk haftasinda e-Rehberlik sistemi lizerinden hazirlanmasi,
Rehber Ogretmen/Psikolojik Danismanin okul rehberlik ve psikolojik danigma programi

dogrultusunda e-Rehberlik sistemi {izerinden kendi haftalik programini hazirlamasi (MEB Rehberlik
ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 21/4-b-1,2),

5. Okul rehberlik ve psikolojik danigma programi kapsaminda gerceklestirilen ¢aligmalarin
e-Rehberlik sistemine islenmesi, danigma siirecinde danisan dosyasi araciligr ile gerekli kayitlarin
tutulmasi, elektronik ortama islenmesi miimkiin olmayan calismalarin dosyalar ve usuliine uygun

olarak saklanmasi durumu (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 21/4-b-4),

6. Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinin okul 6ncesi donemde ¢ocugun kendini
tanimasi, sosyallesmesi, 0zgiiven gelistirmesi, sinirlarini kesfetmesi, okula uyum saglamasi, okula

ve 0grenmeye yonelik olumlu tutum gelistirmesi, yetenek ve ilgi alanlar1 hakkinda farkindalik
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kazanmas1 amaciyla ylriitiilmesi (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 7),

7. Rehberlik servisinin velilere yonelik (goriisiilen veli sayisi, verilen egitimlerin konusu

ve sayist) ¢alismalarinin incelenmesi durumu,

8. Smif rehber 6gretmenlerinin ¢aligmalarinin incelenmesi (MEB Rehberlik ve Psikolojik

Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 23),

9. Okul Sagligi Hizmetleri Isbirligi Protokolii kapsaminda dgrencilerin yillik periyodik

muayene/izlemlerinin yapilmasi (Okul Saghg: Hizmetleri Isbirligi Protokolii, Okulda Saghgin Korunmast ve

Gelistirilmesi Programi Uygulama Kilavuzu),

10. Siddet ve madde bagimlilig: ile ilgili ¢aligmalarin yerine getirilmesi (MEB 2014/20 ile
2024/56 sayuli Genelgeleri),

3.5. Cocuk Kulubii Calismalan (Hazirhk, Uygulama, Degerlendirme)

1. Personel ve fiziki imkanlar1 yeterli olan anaokullarinda velilerin istemeleri halinde
cocuklarin egitimlerinin desteklenmesi amaciyla egitim saatleri disindaki zamanlarda faaliyet

gostermek lizere ¢ocuk kuliiplerinin kurulmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlar:

Yonetmeligi Md.83/1, MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md. 5),

2. Cocuk kuliibii yonetim kurulunun ¢alismalarinin incelenmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve

Tlkogretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.11),

3. Cocuk kuliibline kayit yaptiran ¢ocuklar i¢cin EK-2 Cocuk Kuliibli S6zlesmesi, EK-4

Kayit Formu ve EK-5 Acil Durumlarda Basvurulacak Kisiler Formunun doldurtulmasi (MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.5, 8, 9),

4. Cocuk kuliibii yonetim kurulunca kuliip koordinatdr 6gretmeni, 6gretmen, usta dgretici,
memur ve diger personelin gorevlendirilerek, il/ilge mill egitim miidiirliigii onayina (EK-1) dayali
olarak ¢ocuk kuliibiiniin kurulmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri
Yonergesi Md.5, 12, 13),

5. Cocuk kuliibii ¢alisma esaslarina uyulmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart
Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.6),

6. Cocuk kuliibii etkinliklerinin ¢ocuklarin yas ve gelisim durumlarina gore belirlenmesi

(MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.7),
3.6. Sosyal Etkinlikler

1. Belirli giin ve haftalar, anma ve kutlama etkinlikleri ile bayrak tdrenlerinin yerine

getirilme durumu (Milii Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 18,19, Milli Egitim

Bakanlig: Bayrak Torenleri Ydnergesi),
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2. “15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii” kapsaminda yapilan etkinlikler ve anma

programi uygulanmasi (07.09.2016 tarihli ve 2016/18 sayili Genelge),

3. Okul 6ncesi 6grencilerine yonelik il ici, il dis1 ve yurtdist gezilerinin yapilmasi ve izin

islemlerinin yerine getirilme durumu (MEB Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 10, 13),

4. Okul oncesi egitimi yayginlastirmak amaciyla velilere yonelik toplanti, panel,

sempozyum, kampanyalar vb. diizenlenmesi (Okul Oncesi Egitimin Yayginlastiriimast konulu 2011/44 sayil
Genelge),

5. Uluslararasi kardes okul uygulamasina yonelik yapilan faaliyetler (4vrupa ve Dis Iliskiler

Genel Miidiirliigiiniin 2019/11 sayili Genelgesi),

Ayrica Ozel Okullarda;

6. Etkinlik ve kutlamalarin Tiirk milletinin milli, ahlaki, insani, manevi ve kiiltiirel
degerlerine uygun olmasi, 6grencilerin psikososyal gelisimine katki saglamayan etkinlik ve
kutlamalarin yap1lmamas1 durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi md 10(12)

3.7. Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Sonuclar

Okul 6ncesi egitimi alan ¢ocuklara egitim yili sonunda Katilim Belgesinin verilmesi (MVEB
Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md 73, EK-13).

3.8. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alanimin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle agiklanir. Bulgular degerlendirilirken,; mevzuat,
iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “3.1. Egitim Etkinlikleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “3.1. Egitim
Etkinlikleri” alt baslig1 agilarak yazilir.

l......

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlasilmistir vb.

3.9. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
Katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yénelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.
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Ornek; “3.1. Egitim Etkinlikleri” ile ilgili ¢oziim onerileri “3.1. Egitim Etkinlikleri” alt
bashigr agilarak yazilr.

...
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
4. YONETIM FAALIYETLERI

4.1. insan Kaynaklar Is ve islemleri

1. Kurum normuna gore yonetici sayisinin Yyeterlik durumu (Milli Egitim Bakanhgina Bagl

Egitim Kurumlar Yonetici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarina Iliskin Yonetmelik Md:5,7),

2. Okulda gorev yapan 6gretmenlerin norm kadroya gore yeterlik durumu ve 6gretmen

basma diisen O6grenci sayis1 (Milli Egitim Bakanligina Bagh Egitim Kurumlart Yonetici ve Ogretmenlerinin
Norm Kadrolarina Iliskin Yonetmelik Md:15 ),

3. Mesleki yeterlik ve gelisimlerine yonelik hizmet i¢i egitim durumlarinin

degerlendirilmesi (MEB Personeli Hizmet Igi Egitim Yonetmeligi),

4, Ozliik dosyalarnin muhafazasinin saglanmasi durumu (657 Sayils Devlet Memurlar: Kanunu
Md.109, MEB Ii ve Iige Milli Egitim Miidiirliikleri Yonetmeligi Md.20-1/c, 15.04.2011 tarih ve 27906 sayili Resmi
Gazete yayimlanan 2 No.lu Kamu Personeli Genel Tebliginin “D-Ozlik Dosyast Tutulmasina Iliskin Usul ve
Esaslar”),

5. Devam-devamsizlik defterinin tutulmasi, tutulan bilgiler ile izin kayitlarinin

MEBBIS ortamina islenmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md:75, Ek-16),

6. Aday personel ile ilgili is ve islemlerin yiritilmesi (657 sayii Deviet Memurlar: Kanunu
Md:54-55, Milli Egitim Bakanhgi Aday Memurlarimin Yetistivilmelerine Iliskin Yonetmelik, Aday Ogretmenlik Ve
Osretmenlik Kariyer Basamaklar: Yonetmeligi Md:5-10, Aday Ogretmenlerin Adaylik Siireci konulu 2022/20 sayili

Genelge, Aday Ogretmen Yetistirme Siirecine Iliskin Yonerge),

7. Kurumda gorev yapan personele ait sosyal giivenlik ve vergi islemleri (5510 say:l:

Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu),

8. Destek egitim personeli, uzman ve usta ogretici ve ihtiyag duyulan diger personelin

gorevlendirilme durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.45,49,50),

9. Ucretli gorevlendirilen 6gretmenlerin ders saati sayilar1 durumu (Mili; Egitim Bakanlig:

Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine /liskin Karar Md.9),
10. Yemekhane, mutfak gibi yerlerde c¢alisanlarin, gerekli hijyen egitimi aldiklarini

gosterir belgenin bulunmasi, yonetmelikte belirtilen hastaliklarin bulunmadigini gosterir

raporun alinmasi (Umumi Hifzissthha Kanunu Madde 126,127, Hijyen Egitimi Yonetmeligi Md. 5,9,10, Milli

Egitim Bakanhg: “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen
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Yoniinden Denetlenmesi” konulu 10/11/2020 tarih ve 16476274 sayili (2020/8) Genelge),

11. Is Kanunu’na tabi personel calistirilmasi durumunda, “Yillik Ucretli Izin Kaydi”

tutulmasi (4857 sayili Is Kanunu Md:54, Yillik Ucretli Izin Yonetmeligi Md. 20/Ek-1),

12. Is Sagh@ ve Giivenligi konulu 2014/16 sayili dogrultusunda gerekli is ve islemlerin

yapilmasi,

13. Okulda/kurumda yeterli sayida ilk yardim egitimi almis personel bulundurulma durumu

(7tk Yardim Yonetmeligi Md. 19, Is Saghig: ve Giivenligine Iligkin Isyeri Tehlike Swniflar: Tebligi),

14.Yardimer hizmetler saglayan (temizlik personeli, giivenlik gorevlisi, kantin gorevlisi,
okul servis sofor ve diger personelleri) kisilerin ise baglamasindan 6nce gerekli is ve islemlerinin

yapllma durumu (Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 11.11.2024 tarih ve 119270329 sayili yazist)
Ayrica 6zel okullarda;

13. Okul oncesi egitime devam edecek ¢ocuklarin 36’nc1 ayin1 tamamladig ay itibariyla

kayit islemlerinin yapilmasi (MEB Oze/ Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md. 51/2-¢),

14. Normal egitim yapilmasi ve dengi resmi okullardaki ders saati siiresi uygulanmasinin

esas alinmasi (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md. 10),

15. Personel atamalarinin mevzuata uygun yapilip yapilmadigi (MEB Ozel Ogretim Kurumlar:
Yonetmeligi Md. 39,40),

16. Kurumda gorev yapan egitim personeli ile diger personele milli egitim miidiirliigiince
soguk miihiir ile onaylanmig kimlik karti diizenlenmesi, gérevden ayrilan personelin kimlik

kartinin kurum miidirligiince il veya ilge milli egitim miidiirliigiine iade edilmesi (MEB Ozel Ogretim

Kurumlar: Yonetmeligi Md. 65/1),

17. Kurumlarda yonetici ve egitim personeline mevzuatina uygun tiicretli ek ders gorevi

verilmesi durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 26/4-6, 40),

18. Kurumlarda gorev yapan egitim personeli ile diger personelin sosyal giivenlik ve 6zliik
haklar1 yoniinden 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu ile 4857 sayil

Is Kanunu hiikiimlerinin uygulanmas1 durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeligi Md.42),

19. Kurumun 6gretime basladigr tarihten itibaren mevcut ders saati sayisinin, kurulus
strasinda tigte biri, kurulusundan ii¢ y1l sonra da en az iigte ikisinin asil gorevi bu kurumlarda olan

ogretmen, uzman ogretici veya usta dgreticiler tarafindan okutulmasi (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu

Md.8),

20. Isten ayrilma, sdzlesme siiresi sona erenler harig, 4857 sayili Is Kanunu hiikiimlerine
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gore sozlesmelerinin karsilikli veya tek tarafli ayrilis onay1 diizenlenenlere alt1 ay gegmeden ayni
kurumda gorev verilmemesi hususlarinin feshedilenler ve sézlesme siiresi sona ermeden ayni
Kanunun ilgili hiikiimleriyle belirlenen siireler i¢inde bu istegini diger tarafa yazili olarak

bildirenlere Valilikge gorevden ayrilis onayinin diizenlenmesi, mevzuatina uygun yapilmasi (MEB

Ozel Ogretim Kurumlart Yonetmeligi Md.44),

21. Ozel Ogretim Kurumlarinda gorevlendirilecek personel ile ilgili is ve islemlerin Milli

Egitim Bakanliginin 12.08.2015 tarih ve 2015/23 sayili Genelgesine uygun yapilmasi,

22. Kurum personeline, &grencilere ve velilere yonelik olarak etik kiiltiiriiniin
yerlestirilmesi ve bu konuda farkindalig1 artirmaya yonelik (seminer, egitim, konferans, yarigma,

sergi, atdlye caligmasi vb.) faaliyetlerin gergeklestirilme durumu (Kamu Géreviileri Etik Kurulunun

“Etik Egitimi Is Birligi Protokolii” konulu 293398 sayili yazisi, Www.etik.gov.tr)

23. Rehberlik 6gretmeni (Istege bagli) gérevlendirme durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlari
Genel Miidiirliigiiniin 01.02.2024 tarih ve 95681613 sayili yazisi)

4.2. Arastirma ve Planlama

1.Stratejik plan ve biit¢e Onerilerinin gerekgeli olarak hazirlanma durumu (MEB Strateji

Gelistirme Baskanligi ¢ikish Stratejik Plan Hazirlik Calismalart konulu 06.10.2022 tarihli ve 2022/21 sayili Genelge),

2. Personel arasinda is boliimiiniin yapilmasi, (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar:

Yonetmeligi Md.50/2),

3. Nobet¢i Ogretmenlerin belirlenmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlari

Yonetmeligi Md.44),

4. Okulun isleyisi ile ilgili zaman ¢izelgesinin hazirlanmas1 (MEB Okul Oncesi Egitim ve

Tlkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.6/a),

5. Brifing dosyas1 hazirlanarak okul ile ilgili her tiirlii bilginin zamaninda gilincellenmesi

(MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi Ek-16, TTK-22.02.1967-582/1-9323 sayili karart
TD-06.03.1967-1442),

6. Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Standartlari Uygulama Ydnergesi
kapsaminda yapilan caligmalarin kontrol edilmesi varsa eksik uygulamalarin tamamlanmasi

yoniinde rehberlik yapilmasi (Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Standartlar: Uygulama Yénergesi),
4.3. Orgiitleme

1. Ogretmenler Kurulu ¢alismalarinin degerlendirilmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkégretim
Kurumlar: Yonetmeligi Md.34, 27.08.2019 tarihli ve 15362682 sayili Makam Onayr ile yiiriirliige giren MEB Egitim

Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi Md.9),
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2. Komisyonlarin kurulmasi (katki pay tespit komisyonu, ihale ve satin alma komisyonu,
muayene ve kabul komisyonu ve mevzuati dogrultusunda kurulan diger ekipler) calismalarinin

degerlendirilmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.66, 4734 Sayili Kamu [hale
Kanunu Md.6, Mal Alimlar: Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik Md. 6),

3. Okulda “Sifir Atik Yonetim Sistemi”nin kurulmasi ve “Sifir Atik Belgesi” bulunmasi,
Belge bulunan okullarda sistemin etkin bir sekilde uygulanmasi, Belge bulunmayan okullarda ise

“Temel Seviye Sifir Atik Belgesi” alinmasi i¢in gerekli islemlerin baslatilmasi durumu (“Syfir dnuk”
konulu 2024/4 sayili Cuhmurbaskanhgr Genelgesi, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 02.05.2024 tarih ve 101415102
sayul yazisi)

4.4. Ogrenci Isleri

1. Okul 6ncesi egitim kurumlarina kayit kabul ve nakil islemleri (MEB Okul Oncesi Egitim ve
flkdgretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 10, 11, 12),

2. Kesin kaydi yapilan c¢ocuklarin velilerine Acil Durumlarda Basvuru Formu (EK-1)

doldurulmasi ve sozlesme (EK-2) imzalanmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlar

Yonetmeligi Md.11),

3. Okul kapasitesi dogrultusunda 6grenci sayisini artirmaya yonelik ¢aligmalar (2011/44
sayuli Genelge),

4. Ogrenci Devam-devamsizlik durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlari
Yonetmeligi Md.18),

5. Okulda 6grenci sagligi, beslenme ve giivenlik hizmetleriyle ilgili hususlarin yerine

getirilme durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.78),

6. 6 Subat 2023 tarihinde Kahramanmaras merkezli gerceklesen deprem felaketinden
etkilenen illerdeki resmi okul 6ncesi egitim kurumlarina devam eden ¢ocuklara beslenme destegi

verilmesi ile ilgili ¢alismalarin yiiriitiilmesi (MEB Temel Egitim Genel Miidiirligiiniin 08.08.2023 tarihli ve
83333461 sayili yazisi),

4.5. Denetim, 1zleme ve Degerlendirme

1. Ogretmenlerin sene basi, ara tatil ve sene sonu mesleki ¢alismalarinin incelenmesi (MEB

Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlari Yénetmeligi Md.38, Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel

Miidiirliigiince yayimlanan Mesleki Calisma Programlart),

2. Okul miidiirii tarafindan, her 6gretim yilinda en az bir defa 6gretmenlerin dersinin

izlenmesi ve rehberlikte bulunulmasi durumu (657 sayili Deviet Memurlar: Kanunu Md.10, MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md. 39, MEB Egitim Ve Ogretim Calismalarimin Planh
Yiiriitiilmesine Iliskin Yonerge Md.13),
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3. Elektronik ortamda yiiriitiilmesi gereken is ve islemlerle ilgili gerekli takip ve denetimin

yapilmast durumu (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md.4,11,16,18,30,73),

4. Yemekhane hizmetlerinin denetiminin yapilmasi durumu (MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeligi

Md.26, Hijyen Egitimi Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanhigi “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yéniinden Denetlenmesi” konulu 10.11.2020 tarihli ve 16476274 sayili
sayil Genelge, http://merkezisgb.meb.gov.tr/iwww/gida-isletmeleri-denetimi/dosya/40),

5. Okulda tutulmasi gerekli defter, dosya ve kayitlarin usuliine uygun tutulmasi (MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.75, EK:16),

6. Resmi yazisma kurallarina uyulmasi durumu (Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmelik),

7. Tim yazigsmalarda standart dosya planinin kullanilmasi (Resmi Yazismalarda Uygulanacak

Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, Deviet Arsivieri Baskanligi Standart Dosya Plani),

8. Okul servis hizmetlerinin izlenmesi (Okul Servis Araglar Yonetmeligi),

4.6. Tletisim ve Es Giidiim

1. Ziimre 6gretmenler kurulu ile diger kurul ve ekiplerin ¢alismalarinin es giidiim igerisinde
yiriitiilmesi,

2. Egitim paydaslariyla is birligi (kurum ici ve kurum dis1 paydaslar),

3. Devlet okullar1 ve meb.k12.tr alan adin1 kullanan kurumlarin internet sitelerinin hizmet

basvurusu, yonetimi ve yayini1 hususunda uyulmasi gereken usul ve esaslar (05.06.2018 tarihli ve

76884463-20-E.10943576 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige giren Okul Internet Siteleri Yonergesi),
4.7. Bilisim Sistemleri

1. Yonetici ve 6gretmen kullanici gruplarinin olusturulmasi ve yetkilendirilmesi (e-okul

Yénetici Modiilii Kilavuzu),

2. MEBBIS, KBS, MYS gibi veri tabanlar1 altinda bulunan ilgili modiillere bilgi girisinin
zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmasi (Performans Olgme ve Degerlendirme, Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
Modiilii, MEIS Modiilii, e-Yatirim Projesi, TEFBIS, Ozel Ogretim Kurumlar: Modiilii, Ucret Tahakkuk Sistemi,

Personel Islemleri Modiilii, Atama Modiilii, Basvuru Islemleri Modiilii, Basvuru, Onay Modiilii, Norm Islemleri
Modiilii, Kontenjan Modiilii, Kitap Se¢im Modiilii, Hizmet Ici Egitim Modiilii, Yonetici Modiilii, e-Denetim Modiilii),

3. e-Okul modiiliinde giincelleme islemlerinin zamaninda yapilmasi (MEB Okul Oncesi Egitim

ve llkégretim Kurumlar Yonetmeligi Md.16),
4.8. Yonetim Faaliyetlerinin Sonugclari

1. Stratejik planda yer alan amag, hedef ve performans gostergelerinin gergeklesme

Milli Egitim Bakanlig \‘\ _
Teftis Kurulu Baskanligt o) §




Okul Oncesi Egitim Kurumlari Rehberlik ve Denetim Rehberi

durumu,

2. Gergeklestirilen/devam eden projeler ile kazanimlar,

4.9. Denetim Bulgulari

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve igslemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plam) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.
Ornek; “4.1. Insan kaynaklar: is ve islemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “4.1.

Insan kaynaklari is ve iglemleri” alt bashig1 agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagiimigtir vb.

4.10. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt baslhiklar agilarak yazilir.

Ornek; “4.1. Insan kaynaklar is ve islemleri” ile ilgili ¢oziim onerileri  “4.1. Insan
kaynaklaru is ve islemleri” alt bashigi acilarak yazilir.

l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
5.MALI iS VE iSLEMLER

5.1. Mali Kaynaklarin Kullanim

1. Bakanligimiza bagli okul dncesi egitim kurumlarmin TEFBIS Projesinde yer alan
modiillere, her tiirlii gelir-gider (harcama) ayni ve nakdi bagislar ile diger verilerin sisteme
girilmesi (MEB Okul dile Birligi Yonetmeligi Md. 9,10, 15-23, Strateji Gelistirme Baskanligin 31.12.2010 tarih ve

7729 sayili yazist),

2. Ek ders o6demelerine esas belgelerin diizenlenmesine iliskin is ve islemlerin yerine

getirilme durumu (MEB Yoénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar Md.11-17,
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Kamu Gorevlileri Hakem Kurulu Toplu Sozlesme Kararlari, Personel Genel Miidiirliigiiniin 13.03.2020 tarihli ve
5497866 sayili (16-27 Mart 2020 ek dersi ile ilgili) yazisi, Personel Genel Miidiirliigiiniin 28.03.2020 tarihli ve
5964251 sayili (28 Mart- 1 Eyliil 2020 ek dersi ile ilgili) yazisi, Personel Genel Miidiirliigiiniin 10.04.2020 tarihli ve
631700 sayili ayliksiz izinden dénen 6gretmenlerin ek dersi ile ilgili yazisi, Personel Genel Miidiirliigiiniin 13.04.2020
tarihli ve 6338779 sayili (23 Mart-19 Haziran 2020 iicretli 6gretmenlerin ek dersi ile ilgili) yazisi, Personel Genel
Miidiirliigiiniin 04.09.2020 tarihli ve 12138465 sayili, (31Agustos-18 Eyliil 2020 ek dersi ile ilgili) yazisi, 23.09.2020
tarihli ve 13365395 sayuly, 23.11.2020 tarihli ve 17110121 sayili, 22.12.2020 tarihli ve 18301912 sayili, 05.01.2021

tarihli ve 18790363 sayiuli ek ders ticreti konulu yazilari),

3. Maas ve licretlerden mevzuatina uygun olarak kesintiler yapilmasinin saglanmasi

(05.05.2006 tarih ve 26159 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 17.04.2006 tarihli ve 2006/10344 sayili Devlet
Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Bakanlar Kurulu Karari (D) Egitim ve Ogretim Hizmetleri

Boliimii, 657 Sayili Deviet Memurlart Kanunu Md. 152/111-Ortak Hiikiimler),

4. (Varsa) Bakanlik merkez ve tasra teskilati disinda gorevlendirilen 6gretmenlere ek ders

0denmemesi durumu (MEB Personel Genel Miidiirliigiiniin 15.10.2018 tarih ve E.19240570 sayili yazisi),

5. Genglik ve Spor Bakanlig1 koordinesinde yiiriitiilen okul sporlari, halk oyunlar1 ve izcilik
faaliyetleri ile Tiirkiye Sportif Yetenek Taramasi ve Spora Yonlendirme Projesi kapsaminda gegici

olarak gorevlendirilen yonetici ve Ogretmenlere ek ders ddenmesi durumu (MEB Yénetici ve

Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine fliskin Karar Md.16-c),

6. Mal ve hizmet alimlan ile bakim ve kii¢iik onarim islerinin, 04.1.2002 tarihli ve 4734
sayili Kamu Thale Kanunu, 05.01.2002 tarihli ve 4735 sayitli Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ile
10.12.2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 31.12.2005 tarihli ve
26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ve 19.12.2002 tarihli ve 24968 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mal Alimlar
Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yénetmelik, 19.12.2002 tarihli ve 24968 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Hizmet Alimlart Muayene ve Kabul Yonetmeligi hiikiimlerine gore

yuriitilmesi (Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.69)

7. Okul Bazh Biitge Uygulamalar1 kapsaminda, okula ait faturalarn MEBBIS Odenek

Takip Modiiliine zamaninda girilmesi (MEB Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 03.08.2017 tarihli ve
11731560 sayili, 09/01/2018 tarih ve 582717 sayiuli yazilari, 5393 sayili Belediye Kanunu Ek Madde 2),

8. Diizenlenen belgelerin onayli birer suretinin kurumda saklanmasi (Deviet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik Md.5, MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.75),

9. Hayirsever, hibe ve bagis seklinde katkilar ve kullanimi,
10. Diger gelirler ve kullanimi,

a) Anaokulu Biitcesi
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(2024-2025 egitim ve dgretim yili éncesi i¢in)

1. Ucret Tespit Komisyonunca belirlenen taban ve tavan iicretler arasinda iicret

belirlenmesi (MEB Okul Oncesi Egitim Kurumlar: Yonetmeligi Md.67, 68),
(2024-2025 egitim ve égretim yili itibariyla)

2. Il/ilge katki pay1 tespit komisyonunca belirlenen tavan miktarinin asmayacak sekilde

velilerden alinacak katki paymin belirlenmesi (MEB Okul Oncesi Egitim Ve [lkégretim Kurumlar:

Yonetmeligi Md.67, Gegici Madde 2,3; Temel Egitim Genel Miidiirligiiniin 13.06.2024 tarih ve 104486511 sayili yazist),

3. Velilerden alinacak aylik katki payi ile ilgili gelir ve giderlerine ait is ve islemlerin

yiritiilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yénetmeligi Md.67-69, Gegici Madde 3)

Tablo 2. Anaokulu Aidatlarina Ait Gelir-Gider Durumu

Yerlesim Yerinde Ucret Tespit Komisyonunca Belirlenen Aylik Tavan Ucret/Katki Pay:
(TL)

Ogrenci Velilerinden Toplanan Aylik Aidat/Katki Pay1 Miktari (TL)

Anasinifi Aidat Hesabinin Bulundugu Banka Ad1

" . Y1l igerisindeki Toplam Gelir (6nceki
yil Onceld Yiidan Toplanan Aidat yildan devreden + yil Gider
Miktari icindeki toplanan aidat)
2022
2023
2024 denetim
tarihi itibari ile

Denetim Tarihi itibariyle Anasimifi Aidat Hesabindaki Miktar: 0,00 TL

Aciklamalar:

1) 2021 yilindan devreden miktar, dogrudan 2022 yili onceki yildan devreden siitununa yazilacak, sonraki yillarin devreden miktarlar: da bir

onceki yila ait toplam gelirlerden toplam giderler ¢ikarilarak bulunacaktir.

2) 2024 yili gelir-gider arasindaki farkin denetim tarihi itibari ile birlik hesabindaki tutar ile uygunlugu incelenecektir.

b) Cocuk Kuliipleri

1. Cocuk Kuliibii Yonetim Kurulunca etkinlik saat {icretinin belirlenmesi ve aylik {icretin

velilere bildirilmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.14,)

2. Cocuk kuliiplerinin gelir ve giderlerine ait is ve islemlerin Milli Egitim Bakanligi Okul-
Aile Birligi Yonetmeligi hiikiimlerine gore yirtitiilmesi (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkégretim Kurumlart

Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.15),

3. Cocuk Kuliibiinde gorevli personel ddemelerine bordro diizenlenmesi (MEB Okul Oncesi

Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.15),

4. Kuliip gelirlerinin kullanilmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkégretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri
Yonergesi Md.16),

£
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Okul Oncesi Egitim Kurumlari Rehberlik ve Denetim Rehberiﬂ

5. Kuliip dénemi sonlarinda kuliip hesabinda para kalmas1 durumunda okul aile birligi ana

hesabina aktarilmasi (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.16),

6. Cocuk kuliibii yonetim kurulunca defter ve dosyalarin tutulmasi (MEB Okul Oncesi Egitim

ve llkogretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.17) ,
c) Okul-Aile Birligi

1. Okul-aile birliginin kurulusu, birlik organlarinin olusturulmas: ve isleyisi, birlik,
gelirlerin kabulii, harcanmas1 ve okulun kantin, agik alan ve salonlarini kiraya verme ile ilgili is
ve islemlerinin yapilmasi (MEB Okul dile Birligi Yonetmeligi Md. 5-22, Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim

Kurumlar: Yonetmeligi Md:80, MEB Strateji Gelistirme Baskanlhiginin 25.08.2022 tarih ve 55926412 sayuli yazist),

Tablo 3. Okul Aile Birligi Gelir-Gider Durumu

" . Y1l igerisindeki Toplam Gelir (6nceki
il O“[‘;Zl\‘/‘r;gga“ Gelirler (kira, yildan devreden + yil Gider
bagis, etkinlik vb.) icindeki gelirler)
2022
2023
2024 denetim tarihi itibari
ile
Denetim Tarihi itibariyle Birlik Hesabindaki Miktar: .....TL
Aciklamalar:

1) 2021 yilindan devreden miktar, dogrudan 2022 yili onceki yildan devreden siitununa yazilacak, sonraki yillarin devreden miktarlar: da bir

onceki yila ait toplam gelirlerden toplam giderler ¢ikarilarak bulunacaktir.
2) 2024 yili gelir-gider arasindaki farkin denetim tarihi itibari ile birlik hesabindaki tutar ile uygunlugu incelenecektir.
2. Birligin gelirlerinin, okulun biitce disiplini ¢ergevesinde, okulun ve &grencilerin

oncelikli ihtiyaclarinin dikkate alinarak harcanmasi (MEB Okul 4ile Birligi Yonetmeligi Md.18),

3. Banka hesabindaki paralarin birlik bagkan1 ve muhasip liyenin miisterek imzalariyla
cekilmesi, bagkanin bulunmadigi zamanlarda baskan yardimcisinin yetkilendirilmesi (MEB Okul Aile
Birligi Yonetmeligi Md.18),

4. Yonetim kurulunun, birlik tahmini biitgesini hazirlamasi ve genel kurulda goriisiilen

biit¢eyi okul ilan panosu ve internet sayfasinda duyurmasi (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.13/9),

5. {lgili mevzuatma gére tutulan gelir gider kayitlarmin, egitim dgretim yilinda her donem
en az birer defa velilerin gorebilecegi sekilde okulun ilan panosunda ve internet sayfasinda

duyurulmasi (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.13/10),

6. Birlik yonetim kurulunca, yonetmeligin 23. maddesinde yazili defter, dosya ve
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belgelerin tutulmasi,

7. Okulun genel isleyisi, egitim ve Ogretim hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in yapilan
bagislarin, okul-aile birligi ve koy muhtarliklar1 gibi kuruluslar yoluyla saglanmasi ve harcamalara

iliskin is ve islemlerin ilgili mevzuata gore yuriitiilmesi (Okul Aile Birligi Yonetmeligi),

8. Bakanligimizin 20.07.2011 tarihli 2011/40 sayili genelgesi dogrultusunda “Ogrenci
velilerinin hicbir surette bagis yapmaya zorlanamayacagi” ile Miistesarlik Makaminin 09.09.2016

tarihli ve E.9742303 sayil1 “kayit paras1” konulu yazilarina uyulma durumu,

9. Okul-aile birligi ve proje hesabina ait verilerin TEFBIS modiiliinde yer alan “Banka

Hesap Bilgileri” ekranina girislerinin yapilmasi durumu (Strateji Gelistirme Baskanliginin 10.05.2022

tarihli ve E-84536802-166.99-49339720 sayili yazisy),

Ayrica ozel okullarda;

10. Gorevli yonetici ve 0gretmenlerin, atanmalarina esas olan ¢aligma izin onaylarindaki

haftalik ders saati sayilarina ve branslarina uygun olarak ¢alismasi durumu,

11. Yoneticilik ve egitim-6gretim hizmeti yapanlarla diger personele iicretlerinin
sozlesmelerindeki kayitlara gére 6denmesi, kurumda calisan personele yonelik 6zliik haklar ve

sorumluluklarin yerine getirilme durumu (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md.9),

12. Ucretlerin tespiti, ilani, tahsili ve iadesi ile ilgili islemler (MEB Ozel Ogretim Kurumlar:
Yénermeligi Md. 53,54,55),

13. Ucretsiz ve burslu okutulan 6grenci belirleme islemleri (MEB Ozel Ogretim Kurumiar

Yénetmeligi Md. 57-63, Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu Md.13, Ozel Ogretim Kurumlart Genel Miidiirliigiiniin
“Sehit veya Gazi Cocugu” Konulu 06.10.2016 tarih ve 10918715 sayili yazist),

14. Sosyal giivenlik ve vergi islemleri (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.31,42-44,
5510 say:/1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu),

15. Egitim ve 0gretim destegi ile ilgili islemler (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Ek Md. 1),
16. Kurumda egitim-6gretim destegi alan 6grencilerin “Egitim Ogretim Destegi Basvuru

ve Yerlestirme Kilavuzu Ek-12 formunda yer alan bilgilerin dogru olup olmadig1 hususu (MEB Oze/

Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Ek-12),
5.2. Sigortah Cahstirllan Personel ile Tlgili islemler

1. Iscilerin izin durumlarini gésteren 6rnegi Yillik Ucretli Izin Yonetmeliginin Ek-1’inde
yer alan “Yillik Ucretli Izin Kaydi”nin veya ayni esaslara gore diizenlenecek izin defterinin

tutulmasi (4857 Sayili Is Kanunu Md.56, Yillik Ucretli Izin Yonetmeligi Md. 20/Ek-1, MEB Destek Hizmetleri Genel
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Miidiirliigiiniin 10.06.2015 tarihli 5938576 sayili Siirekli Is¢ilerin Birikmis Yilluk Ucretli Izinleri konulu 2015/20 sayili
Genelge),
2. Kurumda sigortasiz personel c¢alistirilmamasi, iicretli/sozlesmeli ¢alisan personelin

sosyal giivenlik primlerinin zamaninda yatirilmasi (5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortast

Kanunu, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi),

3. Calisanlarin 5510 Sayili Kanun geregi sigortali olup olmadigmin tespit edilerek,
sigortasiz calistirilanlarin ve prime esas kazanglarinin veya sigortali giin sayilarinin eksik

bildirilmesine iliskin tespitlerin en geg bir ay i¢inde kuruma bildirilmesi (Kamu Idarelerinin Denetim

Elemanlarinca Yapilacak Tespitler Hakkinda Yonetmelik),
5.3. Tasmir Mal islemleri

(Tagwnr Mal Yéonetmeligi, Tasinr Mal Yonetmeligi Genel Tebligi 1-2-3, Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi
Sayi1:2007/1, MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 2007/60, 2008/41 ve 2011/24 sayili Genelgeleri)

1. Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisinin gérevlendirilerek sorumluluklarini

yerine getirmesi (Tasmur Mal Yonetmeligi Md.6, MEB Strateji Gelistirme Baskanhgimin 29.06.2016 tarih ve
7179453 sayili, 09.12.2019 tarih ve 24436966 sayil yazilart),

2. Tasinir kayit yetkilisinden Kefalet Sandigina kesinti yapilmasi (Kefalet Kanunu Md. 1),

3.Tim tasinir islemlerinin  elektronik ortamda e-tasinir modilii iizerinden

gergeklestirilmesi (Tasir Mal Yéonetmeligi Md.11, MEB Strateji Gelistirme Baskanligimin 2008/41 sayil

Genelgesi),
4. Tasmirlarin kaydedilmesi (Tasinir Mal Yonetmeligi Md.12-14),
5. Tasinir giris Islemlerinin yapilmasi (Tasunr Mal Yonetmeligi Md.15-21),
6. Tasinir ¢ikis islemlerinin yapilmasi (Tasmnr Mal Yonetmeligi Md.22-30),

7. Tagmirlarin kod sistemine gore numaralandirilmasi ve numaranin tasinir iizerinde kalici

bir sekilde belirtilmesi (Tasinr Mal Yonetmeligi Md.36-38),

8. Kullanima verilen tasiirlara Taginir Teslim Belgesi diizenlenmesi (Tasinr Mal Yonetmeligi
Md.23),

9. Ortak alanlarda kullanilacak tasinirlarin, Dayanikli Tasmirlar Listesi diizenlenerek ve
istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alan1 sorumlusunun imzasinin alinmast

suretiyle verilmesi durumu (Tasinir Mal Yonetmeligi Md.23/5),

10. Tasinir mal sayim, devir ve yil sonu islemleri (Tasiur Mal Yonetmeligi, Tagmwr Mal

Yonetmeligi Genel Tebligi)
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5.4. Denetim Bulgulan

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve igslemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
tist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullanimu” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “5.1. Mali
Kaynaklarin Kullanimi” alt basligi agilarak yazilir.

l......

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimistir vb.

5.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir dnerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt bashiklar agilarak yazilir.

Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullamimi” ile ilgili ¢oziim onerileri  “5.1. Mali
Kaynaklarin Kullanimi” alt basligi acilarak yazilir.

l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

6. iIL/ILCE MIiLLi EGITIM MUDURLUKLERI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN CALISMALAR (Bu boliimde yer alan kriterler egitim  miifettislerince

degerlendirilmeyecektir.)
6.1. Deprem Bolgesi Illere Yonelik Calismalar

6 Subat 2023 tarihinde Kahramanmaras merkezli gerceklesen deprem felaketinden
etkilenen illerdeki resmi okul 6ncesi egitim kurumlarina devam eden ¢ocuklara beslenme destegi

verilmesi ile ilgili ¢alismalarin yiiriitiilmesi (MEB Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 08.08.2023 tarihli ve
83333461 sayili yazisi),

6.2. Okul Oncesinde Egitim Hizmeti Calismalari

1. il/ilge milli egitim miidiiriiniin gdrevlendirecegi miidiir yardimcisi veya sube miidiiriiniin

baskanliginda, egitim bolgesindeki okullarin 6zelliklerine gore secilen en ¢ok bes okul
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Okul Oncesi Egitim Kurumlari Rehberlik ve Denetim Rehberi

miidiiriinden 6grenci yerlestirme komisyonu kurulmasi ve gorevlerini yerine getirmesi (MEB Okul

Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.10),

2. Beceri egitimi yapilacak okul 6ncesi egitim kurumlarinin planlamasi (MEB Okul Oncesi Egitim

Ve llkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.45),

3. [l/ilge milli egitim miidiiriiniin baskanliginda katki pay1 tespit komisyonu kurulmasi ve

gorevlerini yerine getirmesi (MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlar Yonetmeligi Md.67,68),

4. Farkli bir ilde bulunanlara talep etmeleri halinde Katilim Belgesi EK-13 diizenlenmesi
(MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlar Yonetmeligi Md. 73),

6.3. Denetim Bulgulari

Bu boliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
list politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “6.1. Deprem Bolgesi Illerine Yonelik Calismalar” ile ilgili elde edilen
bulgu/bulgular “6.1. Deprem Bélgesi lllerine Yonelik Calismalar” alt bashigi agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.

6.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
oOnerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt baslhiklar agilarak yazilir.

Ornek; “6.1. Deprem Bolgesi Illerine Yonelik Cahsmalar” ile ilgili ¢coziim onerileri “6.1.
Deprem Bolgesi lllerine Yonelik Calismalar” alt basligi agilarak yazilir.

I......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
7.1ZLEME VE DEGERLENDIRME

a) Kurumun daha 6nce yapilan denetimleriyle ilgili olarak, Bu boliimde, kurumun daha
once yapilan denetimlerine iliskin olarak denetim raporunda yer alan tespit ve onerilerin

uygulanmasina/giderilmesine yonelik kurum tarafindan yapilan c¢aligmalar, gelisim plani
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Okul Oncesi Egitim Kurumlari Rehberlik ve Denetim Rehberi

hazirlanip hazirlanmadigi, hazirlanan “Gelisim Plan1” ¢ergevesinde kurum tarafindan yiiriitiilen
calismalar ve diizeyi degerlendirilecek, gelisim plani ile ilgili varsa sorunlar ve ¢6ziim Onerilerine

yer verilecektir.

b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak, Rehberlik ve denetim raporunun okula ulastigi

tarihten itibaren bir ay igerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim Onerileri

dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge Milli egitim miidirligiine génderilmesi,
hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gergeklestirilme durumunun ise il/ilge Milli egitim

midiirliiklerince takibinin yapilmasi gerektigi belirtilecektir.

¢) On ikinci Kalkinma Plam dogrultusunda kurumda yapilan ¢ahsmalarla ilgili

olarak,

Bu boliimde, 12. Kalkinma Plani dogrultusunda kurum tiiriine gére yapilmasi hedeflenen
caligsmalardan hangilerinin yapildigi/yapilmakta oldugu yani olumlu hususlar degerlendirilecek,

heniiz gerceklestirilemeyen hususlara bu boliimde yer verilmeyecektir.

8. YONETICI BILGILERI

Gorevlendirme Bu kurumdaki
Sira Adi Soyadi Gérevi (g('irevlci i Jgecicl yoneticilik siiresi
gorevlendirme)
1 Miidir
2 Miidiir Bagyardimcisi
3 Miidiir Yardimcisi

Agiklama: “Milli Egitim Bakanlhig Egitim Kurumlarima Yonetici Goreviendirme Yonetmeligi” kapsaminda
yonetici olarak gorevlendirilen yoneticiler i¢in “géreviendirme” diger goreviendirmeler i¢in gegici géreviendirme

yazilacaktir.

Ozel Okullarda * Gérevlendirme Durumu’ Calisma Izin Onayimin tarih ve sayisi yazilmal.
9. ORNEK UYGULAMALAR
Varsa 6rnek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

10. GENEL DEGERLENDIRME

Bu béliimde, kurumda yapilan rehberlik ve denetimin hangi 6nceliklere gore yapildigi,
denetimin planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun
nedenleri ve alinacak 6nlemler ile denetim sonunda, sorusturmay1 gerektiren bir durumun ortaya

cikmasi halinde, bu durumun agiklamasi yapilacaktir.
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