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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Teftis Kurulu

Say1 : gg.aa.yyyy
Konu:

MILL{ EGITIM BAKANLIGINA

1.GIRIS
Bakanlik Makaminin gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili Oluru ile Teftis Kurulu Bagkanliginin

gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayil1 gorevlendirme emirleri geregince, ..... ili ..... ilgesinde bulunan

Ozel..... Okuluna ait pansiyonun/yatakanenin genel denetimi gg.aa.yyyy — gg.aa.yyyy tarihleri
arasinda grubumuzca yapilmis olup, yiiriitiilen genel denetim ¢aligmalarinda kurumun; barinma ve
hizmet ortamlarina, 6grenci isleri ve sosyal faaliyetlere, yonetim faaliyetlerine, mali is ve
islemlere, il/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan yapilmasi gereken calismalara iligkin siireg
ve sonuglar, ilgili kisi ve birimler ile is birligi icinde, mevzuata, 6nceden belirlenmis amag ve
hedeflere gore 6rneklem yontemi ile incelenerek degerlendirilmis ve tespit edilen hususlar asagida
aciklanmistir.

2. BARINMA VE HiZMET ORTAMLARI

Bu ana baslik altinda; pansiyonun fiziki kosullarinin yeterliligi, pansiyonun tertip, diizen
ve temizligi durumu, pansiyonunda alinan giivenlik tedbirlerinin durumu, fiziksel engelliler icin
pansiyonda gerekli Onlemlerin alinmasi ve pansiyonda saglik hizmetleriyle ilgili yapilan
calismalara iliskin denetim standartlarina yer verilmistir.

2.1.Pansiyonun Fiziki Kosullarimn Yeterlik Durumu

1. Pansiyon kontenjanina gore kisi basi en az 20 litre su alabilecek hacimde su deposu veya
tank1 bulundurulmasi (Ozel Osretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:13),

2. Okul bahgesi icinde okul binasindan ayr1 binada, binanin farkl katlarinda veya ayn1 katin
birbirine gecisi olmayan boliimlerinde kiz ve erkek 6grenciler i¢in pansiyonlar bulundurulmasi
(Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yénergesi Madde:20/1-a),

3. Okul binasinda, okula ait birimler disindaki farkli katlarda bulunmak iizere, ayn1 katin
birbirine ge¢isi olmayan boliimlerinde veya farkli katlarda kiz veya erkek oOgrenciler i¢in
yatakhaneler diizenlenmesi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/1-b),

4. Yatililik hizmeti, kiz ve erkek 6grenciler i¢in ayr1 ayr1 en az yirmiser 6grenci kontenjani
ile verilmesi (Ozel Ogretim Kurumlart Standartlar Yonergesi Madde:20),

5. Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 12 nci maddesi
kapsaminda bir arada bulunan okullardan, ortaokul ve ortadgretim 6grencilerine ayr1 katlarda veya
birbirine ge¢isi olmayan boliimlerde, pansiyonlarda veya ayni pansiyonun farkli bloklarinda yahut
farkl1 katlarinda; yatakhanelerin farkli katlarinda yahut birbirine gecisi olmayan farkl
boliimlerinde yatlhhk hizmeti verilebilmesi (Ozel Oégretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/2),

6. Pansiyonda yatililik hizmeti verilmesi hélinde, ayn1 kurucunun pansiyonunun bagl
oldugu okulun bahgesinde bulunan farkli okullarindaki Ogrencilerin de yatililik hizmetinden
yararlanabilmesi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/2),
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Tablo 1. Kurumun Fiziki Durumu

Mevcut Olma : - : Mevcut Olma | Sayisi
Hizmet Birimleri Durumu | Sayst Hizmet Birimleri Durumu
(Ozel Okul Pansiyonunda) (Ozel okul binasindaki
Var Yok yatakhanelerde) Var | Yok
Banyo Banyo
Belletici odast Belletici odasi
Camasir yikama ve titii Camasir yikama ve fitii
alani/odasi alani/odas1
Dinlenme odasi/alani Dinlenme odasi/alani
Ders ¢alisma odasi Ders caligma odas1
Kantin/cay ocagt Kantin/cay ocagi
Mescit/ibadethane Mescit/ibadethane
Revir Revir
Tuvalet ve lavabolar Tuvalet ve lavabolar
Yonetici odasi Ayrica asagidaki boliimler okulda diizenlenir
Yemekhane Yemekhane
Erzak deposu/ambar Erzak deposu/ambar
Giivenlik odasi/alani Giivenlik odasi/alan
Mutfak Mutfak
Veli goriisme/ziyaretgi Veli goriisme/ziyaretci
alani/odas1 alani/odas1
Temizlik malzemeleri odasi Valiz odast (Istege baglr)
Diger personel odasi
Valiz Odast (istege baglr)

7. Mescit/ibadethane, kiitiiphane ve dinlenme odalar1 disinda kalan boliimlerin zemininde
hal1 ve benzeri kaplama malzemeleri kullanilamamasi, oda i¢lerinde ve koridorlarda ses yalitim1
saglayan yolluk tlirii malzeme kullanilabilecegi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/13),

8. Yatililik hizmetinin verildigi binalarda jenerator bulunmasi (Gzel Ogretim Kurumiar: Standartlar
Yonergesi Madde:20/15),

9. Pansiyon binalar1 ile yatakhanelerin girislerinde okulun adinin da belirtildigi tabela
bulunmasi (Ozel Ogretim Kurumlart Standartlar Yonergesi Madde:20/16),

10. Ayni kurucunun, diger il veya ilgelerdeki ortaokul veya ortadgretim okullarinda
ogrenim goren 0grencilerin sosyal, kiiltiirel veya sportif amach faaliyetlere katilmas1 hélinde, bu
ogrenciler ile gérevli personel faaliyet siiresince gegici barinabilecegi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar
Yonergesi Madde:20/17-a),

11. Ayni kurucunun, Yoénetmeligin 11 inci ve 12 nci maddesinde belirlenen okullari
disindaki diger okullarinda 6grenim goren 6grencilerden; ayni 6grenim diizeyinde olanlar 6grenim
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diizeylerine uygun yatililik hizmeti verilen pansiyon binalarinda; ortadgretim Ogrencilerine
yatililik hizmeti verilen pansiyonlarda ortaokul 6grencileri, ortaokul 6grencilerine yatililik hizmeti
verilen pansiyonlarda ortadgretim 6grencileri, yatakhane odalari, tuvaletleri ve banyolarinin ayr1
katlarda veya birbirine gecisi olmayan boliimlerde olmasi sartiyla en fazla bir 6gretim yil1 gegici
barinabilecegi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yénergesi Madde:20/17-b),

12. Yatili okulun miidiirliigiince, gegici barinan 6grencilerin bilgilerinin okulun bagh
oldugu milli egitim midiirliigiine bildirilmesi veya e-Okul modiiliine islenmesi (Ozel Ogretim Kurumiar:
Standartlar Yonergesi Madde:20/17-c),

13. Pansiyon ve yatakhanelerde her katta yeterli miktarda igme suyu imkani saglanmasi
(Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/12-g),

14. Engelli Rampasi, asansor/tagima sistemi, engelli WC’sinin ve engelli 68renci yatak
odasinin diizenlenmesi,

15. Kurumda tertip-diizen ve temizligin saglanmasi durumu (2092 Sayili Tebligler Dergisinde
yayimlanan Temizlik Rehberi),

16. Bina ve boéliimlerin yerlesim planina uygun olmast (Ozel Ogretim Kurumlar Standartlar

Yonergesi).
2.2. Pansiyonda Alinan Saghk ve Giivenlik Tedbirlerinin Durumu

1. Ogrencilerin yattig1 odalarda elektrik ocagi, gaz ocag, elektrikli su 1siticisi, 1s1itma cihazi
ve benzeri cihazlar kullanilmamasi ve elektrik tesisatina ilaveler yapilmamast (Ozel Ogretim Kurumiar:
Standartlar Yonergesi Madde:20/7),

2. Pansiyon ve yatakhanelerin yangin giivenligi, elektrik tesisat giivenligi, 1sinma sistemi
giivenligi, su ve gaz tesisat1 giivenligine iliskin hususlarin her 6gretim yil1 basinda en gec¢ bir ay
icinde yetkili kisi veya kurumlara kontrol ettirilmesi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yénergesi
Madde:20/8),

3. Yangin merdivenleri ve kagis yollarinin kapilar1 yangina kars1 dayanikli malzemeden
yapilir. Acil ¢ikis kapilart disaridan agilamayan, iceriden kilitlenemeyen veya yangin ikaziyla
otomatik olarak agllacak $€ki1d€ yapllmls olmasi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/9),

4. Pansiyonlarda ve yatakhanelerde yangin ikaz amaciyla duman ve 1stya duyarli, ihtiyag
olmas1 halinde gaz kagaklarini algilayan sensorler, alarm sistemi ile yatililik kontenjanin iki
yiizden fazla olmasi1 halinde otomatik sondiirme sisteminin bulunmasi (Ozel Ogretim Kurumiar: Standartlar
Yonergesi Madde:20/10),

5. Pansiyonlarin ve yatakhanelerin yangindan korunmasi ile ilgili olarak Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda da gerekli tedbirler
alinmasi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde:20/11),

6. Ortaokul dgrencilerine yatililik hizmeti verilen her bir yatakhane odasinda en az 3, en
fazla 6 6g8renci; ortadgretim ogrencilerine yatililik hizmeti verilen her bir yatakhane odasinda en
az 1 veya 3,en fazla 6 6grenci barlnabilecegi (Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yénergesi Madde:20/12-¢),

7. “Meyhane, kahvehane, kiraathane, bar, elektronik oyun merkezleri, gibi umuma agik
yerler veya alkollii icki satilan yerler ile 6grenci yurt ve pansiyonlari arasinda, kapidan kapiya en
az yiiz metre uzakligin bulunmasi zorunludur.” hiikmiine uygun olmasi (Ortaokul ve Ortaigretim

Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi Madde 10/1-a, Umuma agik yerler ve ickili yerler ile resmi veya ézel égretim
kurumlart arasinda uzakliklarin belirlenmesine dair yonetmelik),

8. Kurum binalar1 ve bahgelerinde baz istasyonlari bulunmamasi ((Ortaokul ve Ortaigretim
Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi Madde 10/1-b).

9. Okul pansiyonunda, deprem ve yangin dogal afetlerle miicadeleye doéniik acil durum
yonetimi gibi faaliyetler ve elektrik panosu, topraklama tesisati, paratoner, zararli haserelere karsi
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ilaglama, kuru gida ve erzak deposu, yemek hazirlama siireglerinde kullanilan ekipmanlar,
yemekhane, mutfak, mutfakta kullanilan basingli kap ve tesisatlar, tezgahlar ve makineler, baca
temizligi camagirhane, pencere gilivenligi, agikta bulunan ¢ukurlar, su deposu, kazan dairesi,
kazan1 yakan personelin atesleyici belgesi egitimleri, bah¢ede bulunan direkler ve bah¢e zemini,

cati, merdiven ve korkuluklarda giivenlik tedbirlerinin alinmasi. (19.12.2007 tarihli ve 26735 sayili R.G.de

yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Haklanda Yonetmelik; 12/01/2009 tarihli ve B.08.0.S4S.0.35.02.00.2009/9 sayili Makam
Onayi, Milli Egitim Bakanhg Yangin Onleme Ve Sondiirme Yonergesi; Kalorifer dairesinin tertip ve diizeni, kalorifercilik yeterlik
belgesi ve kalorifer yakma talimati; Okul kantinlerinde satilacak gidalar ve egitim kurumlarindaki gida isletmelerinin hijyen
yoniinden denetlenmesi konulu 2020/8 sayili Genelge; MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is
Saghgi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri )

Tablo 2. Deprem, Yangin ve Dogal Afetlere Hazirhk Durumu

Kurum binasinin 6zelligine gore yangin sondiirme ile ilgili gerekli dnlemler alinmistir.

Kagcis yolu kapilar acil durumlarda kagis icin hazir olarak bulunmaktadir.

Bina kag¢is merdivenleri ve yollar1 lizerinde engeller bulunmamaktadir.

Tahliye tatbikat1 (01-07 Mart Deprem Haftasi'nda) yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

13 Ekim Diinya Afet Risklerinin Azaltilmasi Giinii'nde afet tiirlerine iliskin (deprem hari¢) ikaz alarm tatbikati
yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

Binanin depreme karsi saglam ve dayanakliligina iligkin ilgili kurumlardan teknik rapor alinmustir.

18.03.2018 tarihinde yayinlanan Tiirkiye Bina Deprem Y 6netmeliginin yiiriirlige girdigi 01.01.2019 tarihinden
sonra yaptirilan binalar haricindeki binalarin konusu yonetmelige uygun olup olmadigina iliskin inceleme
yaptirilmustir.

Deprem aninda devrilebilecek kitaplik, dolap gibi agir ve yiiksek esyalar duvara sabitlenmistir.
Elektrik tesisatinin periyodik kontrolii yapilmis ve rapora baglanmustir.

Sivil savunma plani/sivil savunma tedbir plan1 hazirlanmig ve her y1l giincellenmektedir.
"Sabotajlara karsi koruma plant" hazirlanmis ve her yil giincellenmektedir.

Kurumda afet acil durumlarinda toplanma alani belirlenmistir.

Gerekli malzemelerin bulundugu ilk yardim dolabi veya ¢antasi bulunmaktadir.

2.3. Pansiyonda Saghk Hizmetleri

1.Pansiyonda gorevlendirilen personelin saglik muayenelerinin yapilmasi, (MEB Pansiyonlu
Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Saglig1 Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri
Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:21)

2. Ogrenci saghk taramasi MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Saghg1 Ve

Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:22)

3. Depolardaki sularin periyodik tahlillerinin yapilmasi,

4. Mutfak ve yemekhane hizmetlerinde gorevli personelin saglik muayenelerinin yillik
olarak yapilmasi ve yemekhane, mutfak, camasirhane, vb. yerlerde calisan personele hijyen
konusunda bu is yerlerindeki mesleki faaliyetin gerektirdigi egitimin verilmesi veya calisanlarin

bu egitimi almalarinin saglanmasi durumu (Ortaokul ve Ortacgretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi-Md.29/7; Ortaokul ve Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barmma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlart Ile
Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yéonerge-Md. 22/a ; 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu-Md.126; Hijyen Egitimi
Yonetmeligi; Gida, Tarim ve Hayvanciik Bakanhg tarafindan yiriitiilen Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar
Yonetmeligi; Milli Egitim Bakanhgi “Okul kantinlerinde satilacak gidalar ve egitim kurumlarindaki gida isletmelerinin hijyen
yoniinden denetlenmesi konulu 2020/8 sayili Genelge; Ortaokul ve Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren
Ozel Kurumlarin Standartlart lle Calisma Usul Ve Esaslar: Haklanda Yonerge-Md. 21/2-a),

5. Depolardaki sularin periyodik tahlillerinin yaptirilarak sonuglarinin dosyalanmasi

durumu (Insani Tiiketim Amaglh Sular Hakkindaki Yonetmelik-Md: 10, Saglik Bakanhigimin Su Depolarinin Temizligi ve
Dezenfektasyonu Konulu 2007/67 Nolu Genelgesi),
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6. Yataklarin temizligi ve camasirlarin yikanma hizmetinin zamaninda ve diizenli olarak

yapilmast durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlart
ile Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge- Md. 22/2),

7. Fiziki alanlarin temizligi havalandirmasi ve hijyenik kosullar1 (yatakhanelerin genel
temizligi ve hijyeni) (MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili Genelge, MEB Is Saglig1 Ve Giivenligi, Sivil

Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:11)

8. Tuvalet ve duslarda genel hijyen sartlari( MEB Pansiyonlu Okul Denetimleri konulu 2018/8 sayili
Genelge, MEB Is Saghigi Ve Giivenligi, Sivil Savunma Ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Pansiyonlu Okul Denetim Kriterleri s:11)

9. Ogrencilerin sagliklariin korunmasi amaciyla; kurumda varsa kantin, biife ve

calisanlarla ilgili gida giivenligi ile hijyen sartlarina dair genel kurallara uyulmasi durumu (Okul
Kantinlerine Dair Gze{ Hijyen Kurallart Yonetmeligi; Milli Egitim Bakanhgi “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi” konulu 2020/8 sayili Genelge),

10. Revir defterinin tutulmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi -Md.22/1-¢),

11. Yurt ve pansiyonlarda Ogrencilerin kullandiklari ilaclarin revirde uygun sartlarda

saklanmasi ve varsa saglik personeli veya kurum yonetiminin kontroliinde kullanilmasi durumu

(Ortaokul ve Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barimma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlart ile Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonerge-Md. 27/1-a),

12. Yilda en az bir kez bocek ve haserelere karsi ilaglama yapilmast durumu (Ortaokul ve
Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barmma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarm Standartlart ile Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda
Yonerge-Md. 27/1-b),

13. Ogrencilerden kayit sirasinda saglik raporunun istenilmesi, dgrencinin varsa saglik

sorunu, 6zel beslenme ve alerjik durumlariyla ilgili bilgilerinin takip edilmesi (Ortaokul ve Ortacgretim
Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlar: Ile Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yonerge-Md.
27/1-c).

2.4. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agikga referans verilerek net ifadelerle agiklanir. Bulgular degerlendirilirken,; mevzuat,
iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig Stratejik
Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.

Ornek; “2.4. Pansiyonda Saghik Hizmetleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “2.4.
Pansiyonda Saglhk Hizmetleri” alt bashig: agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagilmistir vb.
2.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir Onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
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onerisi ayrintili olarak yazilir.
Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.4. Pansiyonda Saghk Hizmetleri” ile ilgili coziim onerileri “2.4. Pansiyonda
Saglhk Hizmetleri” alt basligi acilarak yazilir.

I.....
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

3. OGRENCI iSLERI VE SOSYAL FAALIYETLER

Bu baslikta 6grenci isleri ve sosyal faaliyetlere iliskin is ve islemler ele alinmistir.
3.1. Ogrenci

3.1.1. Ogrenci Sayilar1 ve Devam Takip

1. Ortaokul, imam-hatip ortaokulu ve ortaggretim kurumlar1 6grencilerine barinma hizmeti
veren kurumlarda kayith yabanci uyruklu 6grenci sayisinin kurum kontenjaninin % 40’11
ge(;memesi durumu (Ortaokul ve Ortacgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.23/4),

2. Kurumda gegici barman o6grenciler dahil kurumda barmanlarin sayisinin kurum

kOIlteIlj anindan fazla olmamasi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barimma Hizmetleri Yonetmeligi-
Md.24/6).

Tablo 3. Ogrenci Sayilar1 ve Kurumun Doluluk Oram

g Kurumlar
= ) Kurumun
8 Imam Hatip
L . g Ortaokul Ortadgretim Doluluk
Egitim-Ogretim Y1li = Ortaokulu Orant (%)

: 8
- = | (B/A*100)
5 | k| E K E K | | &
3 o
M =

2021-2022

2022-2023

2023-2024 (denetim tarihi itibartyla)

Toplam

Not: Tablo doldurulurken siirekli ve gegici kalan 6grenci ayiwrimi yapilmadan tiim 6grenciler belirtilecektir. Ayrica varsa
yabanct uyruklu égrenci bilgileri agiklamada kisaca belirtilmelidir.
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Tablo 4. Kurumda Siirekli ve Gecici Barinan Ogrenci Sayilar
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Not: Tablo kisaca yorumlanacaktir.

3. Ogrenci yoklama defterinin tutulmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlart Ozel Barnma
Hizmetleri Yonetmeligi -Md.22/1-a),

4. Ogrencilerin kurumlara giris-¢ikis islemleri ile evci izniyle ¢ikis islemlerinin yapilmasi
durumu (Ortaockul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.27),

5. Kayitli 6grencilerin dgrencilik durumlarmin devam edip etmedigi hususunun takip
edilmesi, 6grencilik durumlari sona eren 6grencilerin kurum ile iliskilerinin kesilmesi, sonucun
kendilerine ve velisine bildirilmesi durumu (0rtackul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barmma Hizmetleri
Yonetmeligi-Md.25).

3.1.2. Ogrenci Disiplin Islemleri

1. Yonetmelikte belirtilen hususlara riayet etmeyen, kurallara uymayan, kurum i¢inde ve
kurum disinda 6grencilige yakismayan tutum ve davramislarda bulunan ortadgretim kurumu
ogrencileri hakkinda gerekli disiplin islemlerinin yapilmasi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumiar:
Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.34/1),

2. Kurumda meydana gelen ve adli sorusturmayi gerektiren her tiirlii olayin, kurum
yonetimince en kisa siirede ilgili makamlara bildirilmesi, kurumda kalan 6grencilerden herhangi
birinin tutuklanmasi halinde disiplin islemlerinin adli islemlerin sonucuna gore yiiriitiilmesi
durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.40/7),

3. Ortadgretim Kurumu o&grencilerine barinma hizmeti veren kurumlarda disiplin
kurulunun olusturulmam ve yurutulmes1 durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barmma Hizmetleri
Yonetmeligi-Md.38, 39, 40).
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Tablo 5. Ogrenci Disiplin Islemleri (Bu tablo ortaokul/imam hatip ortaokulu yurtlart igin doldurulmayacak
ve tablo cikarilacak, tablo numarasi buna gore ayarlanacaktir.)
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Not: Tablo kisaca yorumlanmalidir. Adli vakalara karigsan 6grencilere disiplin cezast uygulandigindan adli vaka sayilart
disiplin cezasi alan dgrenci sayilarina dahil edilmemelidir.

3.2. Sosyal Faaliyetler

1. Ogrencilerin kisisel, sosyal, sanatsal, kiiltiirel ve sportif gelisimine katki saglamak
amaciyla seminer, acikoturum, konferans, gezi, spor miisabakalari, sergi, sanat calismalar1 ve
benzeri faaliyetlerin planlanarak is takviminde belirtilmesi ve ilan panolarinda duyurulmasi

durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlart lle Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge-Md. 25/1-a),

2. Ogrencilerin seviyesine uygun sekilde olusturulan kiitiiphane, ¢alisma ve dinlenme
salonlarinin amacina uygun bi¢cimde hizmet vermesi ve kurumda internet erisim imkaninin

saglanmam durumu (Ortaokul ve Ortacgretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlar:
Ile Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yonerge-Md. 15/1-g, 16/1-g, 28/1-b,c),

3. Kurumlarin kurum disinda yapacaklari sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetleri i¢in gerekli

1zinlerin alinmasi1 durumu (Milii Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlart Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi-Md.10,13, Ortaokul
ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.27/3),

4. Kurum disinda yapilacak faaliyetlere katilim icin faaliyetlerden once telefon, sms, e-
posta gibi iletisim araglariyla veli bilgilendirmesi yapilmasi ve kurumun bagli oldugu milli egitim

mudurlugune bllgl verilmesi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel
Kurumlarin Standartlart Ile Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonerge-Md. 25/1-d).

3.4. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve igslemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
tist politika belgelerinde (Kalkinma Planmi, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
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Ornek; “3.2. Sosyal Faaliyetler” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “3.2. Sosyal
Faaliyetler” alt basligr agilarak yazilr.
I.....

Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.
3.5. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir dnerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “3.2. Sosyal Faaliyetler” ile ilgili ¢coziim onerileri “3.2. Sosyal Faaliyetler” alt
bashigt agilarak yazilir.

l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

4. YONETIM FAALIYETLERI
Bu béliimde yonetim ve personel faaliyetleri ele alinmistir.
4.1. Atama/Gorevlendirme

1. Yonetici ve personelin niteliklerinin mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve calisma
1zinlerinin alinmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumiar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.20, 29, 32),

(Ozel Ogretim Kurumlart Genel Miidiirliigiiniin 06.04.2018-7113527 sayili “Personel
Gorevlendirme” konulu goriis yazisinda “kiz yurtlarinda, as¢i, ag¢t yardimcisi ve kalorifercinin
erkek personel géreviendirilebilecegi” hususu dikkate alinmalidir.)

2. Kurumda barinan 6grencilerin cinsiyeti dogrultusunda; yonetici, belletici ve temizlik

personeli gérevlendirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-
Md.20/1, 29/9),

3. Yatili okullarda belletmenin istege bagli olarak gorevlendirilebilecegi (milli Egitim Bakaniig:
Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Madde:25/1-6).

4.2. Personel

1. Personelin, gorevlendirilme ve ayrilma islemlerinin yonetmelik hiikiimlerine uygun
sekilde yurutulmes1 durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barnma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.29, 32),

2. Personel arasinda isbolimi yapilarak ilgililere teblig edilmesi durumu (Ortaokul ve
Ortadgretim Kurumu Ogrencilerine Barmma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarmn Standartlar: Ile Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda
Yonerge-Md. 30/1-c),

3. Yonetici ve personelin gérevlerini yerine getirmesi (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumu Ogrencilerine
Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlart Ile Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonerge-Md. 30),

4. Yemegin kurumda yapilmasi halinde asgilik belgesi olan as¢1 ve ihtiyaca gore asci

yardimceist gorevlendirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -
Md.29/4),
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(Kalfalik belgesi bulunanlarin ascilik yapabilecegine dair Ozel Ogretim Kurumlar: Genel
Miidiirliigiiniin 11.03.2019 tarihli ve 5089725 sayul goriis yazisi dikkate alinmalidir.)

5. Yemek, temizlik ve binanin giivenligi ile ilgili hizmetlerin hizmet satin alinarak
yiiriitmesi durumunda; bu hizmetleri sunan kuruluslardan kurumda goérevlendirilen personelin
bilgilerinin bagli olunan milli egitim miidiirliigiine bildirilmesi, bu personelin nitelik ve sartlarinin

sOzlesmede belirlenmesi ve en az {i¢ ay siire ile gorevlendirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortasgretim
Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.29/5),

6. Kurumda; doktor, gida miihendisi veya teknikeri, teknisyen, saglik memuru, hemsire ile
sofor gorevlendirilmesi, kurum kontenjani iki yiiz elli ve iizeri olan kurumlarda zorunlu olarak
hemsire veya hemsire yardimcisi ya da acil tip teknisyeni veya teknikeri gérevlendirilmesi durumu
(Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.29/6),

7. Kamu tiizel kisileri tarafindan agilan ve isletilen kurumlarda gorevlendirilen personelin
tabi oldugu mevzuat hiikiimleri uyarinca istihdam edilmesi durumu (Ortaokul ve Ortaggretim Kurumlar:
Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.29/8),

8. Personelin, tabi oldugu mevzuat hiikiimleri dogrultusunda izin kullanmasi durumu
(Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.30),

9. Gorevinde basarili personele; Bakanlik, miilki amir veya il milli egitim midiiri

tarafindan tesekkiir veya takdir belgesi verilmesi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barmma
Hizmetleri Yonetmeligi -Md.31),

10. Personel ile ilgili disiplin is ve islemlerinin mevzuati dogrultusunda yapilmasi durumu
(Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.44, 45),

11. Kurumda yeterli sayida ilk yardim egitimi almis personel bulundurulmasi durumu (/i
Yardim Yonetmeligi md 19, Is saghg ve giivenligine iligkin isyeri tehlike siniflart tebligi),

12. Kurum personelinin is saglig1 ve giivenligi hususunda egitim almas1 durumu (s Sagiig: ve
Giivenligi konulu 2014/16 sayili Genelge).

13. Kurumda “Sifir Atik YoOnetim Sistemi’nin kurulmast ve “Sifir Atik Belgesi”
bulunmasi, Belge bulunan kurumlarda sistemin etkin bir sekilde uygulanmasi, sifir atik belgesi
bulunmayan kurumlarda “Temel Seviye Sifir Atik Belgesi” alinmasi i¢in gerekli islemlerin

baslat11mas1 durumu (“Sifir Ank” konulu 2024/4 sayili Cuhmurbaskanhg: Genelgesi, MEB Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 02.05.2024 tarih ve 101415102 sayili yazist)

4.3. Defter, Belge Tutma ve Arsivleme

1. Kurumlarda yonetmelikte belirtilen defter ile belgelerin bulundurulmasi ve kayitlarinin
tutulmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.22/1),

2. Tutulmas1 zorunlu olan defterlere sayfa numaralar1 verilerek il veya ilce milli egitim

miidiirliiklerince onaylatllma51 durumu (Ortaokul ve Ortacgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-
Md.22/2),

3. Kaylt, lcret, yoklama ve benzeri islemler in takibi (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma
Hizmetleri Yonetmeligi-Md.22/3),

4. Yapilan yazigmalarin dosyalanmasi ve evrakin arsivlenmesi durumu (Deviet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik),

5. Kurumlarin Bakanlik¢a belirlenen barinma hizmetlerine iligskin usul ve esaslar uyarinca
kurum ¢aligma esaslari ile sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerinin yillik is takvimiyle belirlenmesi

ve bir orneginin il veya ilge milli egitim miidirligiine verilmesi durumu (Ortaokul ve Ortasgretim
Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.48),
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6. Calisanlar ve 6grenciler i¢in drnegine uygun kimlik belgesi doldurulmasi ve zamaninda
genel kolluk birimine bildirilmesi durumu (Kimlik Bildirme Kanunu-Md.6/c),

7. Resmi yazisma kurallarina uyulma51 durumu (Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik).

4.4. Nobet

1. Kurumlarda midiir yardimcisi veya personel bulunmasi durumu (Ortaockul ve Ortaégretim
Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.28),

2. Aylik personel ndbet cizelgesinin hazirlanarak kurum ilan panosuna asilmasi ve

kurumda muhafaza edilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -
Md.28).

4.5, ilan ve Reklam

1. Kurumun amaglarina uygun tanitict mahiyette reklam ve ilan verilmesi, reklam ve
ilanlarinda gergege aykir1 beyanlarda bulunulmamasi, kisi resimleri ve isimleri kullanilmamasi,

televizyonda reklam ve ilan yap11mamas1 durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi -Md.49),

2. Kurumun reklam ve ilanlarinin birer 6rneginin yayimindan 6nce bagli bulundugu milli

egitim mﬁdﬁrlﬁgﬁne verilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-
Md.49).

4.6. Kayit

1. Ogrenci kayit islemlerinin yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilmasi durumu
(Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.23),

2. Yabanct uyruklu Ogrencilerin kayitlarinin yOnetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yapllma51 durumu (Ortackul ve Ortaégretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.23).

4.7. Kurumlarda Gegici Barinma

1. Gegici barindirma islemlerinin mevzuatta belirtilen hiikiimlere uygun olarak yapilmasi
durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.24),

2. Gegici barmanlarin bilgilerinin  kurum miidiirliigiince il veya ilge milli egitim
miidiirliigiine bildirilmesi, gegici barinmaya bagsladiklari giinden itibaren e-okul modiiliine gerekli

bllgllerln kaydedilmesi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.24;
Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Madde: 20/17-c).

4.8. Beslenme Hizmetleri

1.Yemek hizmetleri ile ilgili is ve islemlerin yerine getirilmesi (Ortaokul ve Ortaigretim Kurumlar:
Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.47; Pansiyonlu Okullar i¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi-2016).

4.9. Denetim Bulgulari

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri acgik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “4.8. Beslenme Hizmetleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “4.8. Beslenme
Hizmetleri” alt bashig: agilarak yazilir.
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Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.
4.10. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlhig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir Onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilr.

Ornek; “4.8. Beslenme Hizmetleri” ile ilgili ¢oziim onerileri “4.8. Beslenme Hizmetleri”
alt basligr agilarak yazilir.

I.....
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

5. MALI iS VE iSLEMLER

Bu baglik altinda mali kaynaklarin kullanimia yer verilmistir.
5.1. Mali Kaynaklarin Kullanimi

5.1.1.Barinma Hizmeti Ucreti ve Yiikiimliiliikler

1. Barinma hizmeti iicretinin belirlenmesi ve siiresi i¢erisinde ilan edilmesi durumu (Ortaokul
ve Ortadgretim Kurumlar Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/1; Milli Egitim Bakanlig Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi-Madde:53/5, 54/1-a, 55/1-b ),

2. Barinma hizmeti {cretiyle birlikte taahhiitnamesinin il veya ilce milli egitim
miidiirliigine bildirilmesi ve kurumun panosunda varsa internet sitesinde ilan edilmesi durumu
(Ortaokul ve Ortaggretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/1),

3. Biitiin 6grencileri ticretsiz barindiracak kurumlarin, barinma hizmeti ticretini sifir olarak
ilan etmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/1),

4. Barinma hizmeti licretinin siiresi i¢inde belirlenmemesi halinde bir 6nceki yilin ticretinin
uygulanma51 durumu (Ortaokul ve Ortacgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/1),

5. Yillik barinma iicret artisinin mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yapilmasi durumu
(Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/3),

6. Yillik barinma iicretinin yonetmelik hiikiimlerine gore tahsil edilmesi ve depozito
alinmas1 durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -Md.21/4,5,6).

5.1.2. Ucret, Sosyal Giivenlik ve Vergi islemleri

1. Maas bordrolarindaki iicretlerin, sézlesme ve calisma izin onaylarina uygun olmasi
durumu,

2. Personelin iicret, sigorta primleri ve tahakkuk, sozlesme hiikiimleri ile ilgili is ve

islemlerin usuliince yapllma51 durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi -
Md.29/8).

5.2. Denetim Bulgulari
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Bu boliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlaryla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agtk¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken,; mevzuat,
tist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullanimi” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “5.1. Mali

Kaynaklarin Kullanimi” alt basiigi a¢ilarak yazilir.
l.....

Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagiimigtir vb.
5.3. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amacg ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga ydnelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir 6nerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilr.

Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullammu” ile ilgili ¢oziim onerileri  “5.1. Mali
Kaynaklarin Kullanimi” alt basiig agilarak yazilir.

I.....
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

6. IL/ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUKLERI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN CALISMALAR (Bu boliimde yer alan kriterler egitim miifettiglerince degerlendirilmeyecektir.)

6.1. Egitim-Ogretim Faaliyetlerine Yonelik Calismalar

1. Yurtlarda/pansiyonlarda gegici barman Ogrenci bilgilerinin kurum miidiirliikleri

tarafindan il/ilce milli egitim miidiirliiklerine bildirilme islemlerinin takibi (Ortaokul ve Ortacgretim
Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.24/5),

2. Ogretim y1l1 baginda kurum y&netimince kurumda barman 6grencilerin kuruma son giris
saatleri, bulunduklar1 yerin o6zellikleri ile ulasim vasitalarinin il veya ilge milll egitim

miidiirliiklerine blldll‘lh’nls olmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi-Md.27/1),

3. Ders yili disinda da hizmet verilip verilmeyeceginin taahhiitnamede bildirilmesi

durumunun takibi (kurumun ders yili disindaki uygulamalarinin takibi) (Ortackul ve Ortacgretim
Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.27/1),

4. Kurum disinda yapacaklar1 sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler i¢in gerekli izinlerin
alinmasi durumunun takibi (Miilli Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlar Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 13),

5. Bakanlik¢a belirlenen barinma hizmetlerine iliskin usul ve esaslar uyarinca kurum
caligma esaslar ile sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerini yillik is takvimiyle belirlenerek bir

e
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ornegini il veya ilge milli egitim miidiirliigiine verilmis olmasi durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar:
Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md. 48),

6. Kurum midiirliiklerince barinan 6grencilere uygulanan disiplin cezalarina kars1 yapilan

itirazlara yonelik is ve islemlerin yerine getirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barnma
Hizmetleri Yonetmeligi-Md.38/2-3-4).

6.2. Yonetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar

1. Kurum agma, devir ve kurucu temsilcisi degisikligi, tiir ve seviye degisikligi, yerlesim
plan1 ve kontenjan degisikligi, kurum nakli, faaliyete ara verme ve kapatma islemlerinin yapilmast
durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.5, 6, 11, 12, 13, 14,17, 19, Ortaokul ve
Ortaégretim Kurumu Ogrencilerine Barinma Hizmeti Veren Ozel Kurumlarin Standartlar ile Caligma Usul ve Esaslart Hakkinda
Yonerge-Md. 5,7),

2. Kurum yonetimi ve diger personel icin ¢alisma izin onay1 alinmasi ve uzatilmasi, is
sO6zlesmelerinin uygunlugu ile kurumdan ayrilma islemlerinin mevzuata uygun olarak yerine

getirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.32; Ozel Ogretim
Kurumlart Yonetmeligi-Md 27,43, Ek-5),

3. Kurum yonetimince, her yil 6gretim yili baslamadan 6nce binanin yangin giivenligi,
elektrik tesisat giivenligi, 1sinma sistemi giivenligi, su ve gaz tesisati giivenligi hususlarinda

yapilan ¢alismalarin il/ilge milli egitim midiirliigiine bildirilmesi durumu (Ortaockul ve Ortasgretim
Kurumlart Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md. 10/5, 2023-2024 Egitim ve Ogretim Yilina Iligkin Is ve Islemler 2023/28
sayili Genelge Madde:31 ),

4. Usulsiiz kapatilan kurumlar ile ilgili is ve islemlerin yerine getirilmesi durumu (Ortaokul
ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.18),

5. Kurumlarda kullanilan defterlerin il/ilge milll egitim miidiirliiglince onaylanmasi
durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlart Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.22/2),

6. Kurumlarm reklam ve ilanlarin birer 6rnegini yayimindan énce bagh bulunduklari il

veya ilc;e milli egitim mudurlugune verilmesi durumu (Ortaockul ve Ortadgretim Kurumlari Ozel Barinma
Hizmetleri Yonetmeligi-Md.49),

7. Kurumlarin reklam ve ilanlarinda gercege aykiri beyanda bulunanlarin Reklam
Kuruluna bildirilmesi durumu (Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-Md.49),

8. Tiirkiye Bina Deprem Y 6netmeligi hitkiimlerine uygun olarak insa edilmeyen binalarda
faaliyet gosteren kurumlarla ilgili olarak; Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigiiniin
01.08.2023 tarih ve 80736733 sayili yazist ve 10.08.2023 tarth ve 81311696 sayili yazisi
kapsaminda, gerekli is ve islemlerin takibi.

6.3. Mali is ve Islemlere Yonelik Calismalar

1. Kurumlarin barmma hizmeti {icretiyle birlikte hizmet sunum taahhiitnamesini il veya

ilge milli egitim miidiirliigiine bildirmis olmast durumu (Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barmnma
Hizmetleri Yonetmeligi-Md.21/1),

2. Ayliktan kesme cezasi alan personele ait ddeme evrakinin bir 6rneginin il/ilce milli

egitim mudurlugune génderilmesi durumu (Ortaokul ve Ortabgretim Kurumlarn Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi-Md. 44/1-c),

3. Idari para cezalarmin uygulanmasi durumu (15.08.2017 tarihli Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar: ve

Asevleri Hakkindaki Kanuna 5661 numaral Ek Kanun, Ortaokul ve Ortaégretim Kurumlar: Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi-
Md.46).

6.4. Denetim Bulgulari

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
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hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.
Ornek; “6.1. Yonetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “6.1.

Yonetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt basligr acilarak yazilir.
l......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.
6.5. Coziim onerileri

Bu béoliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amacg ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir dnerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yénelik ¢oziim onerisi ilgili alt bashiklar agilarak yazilir.

Ornek; “6.1. Yonetim Is ve Islemlerine Yionelik Calismalar” ile ilgili ¢oziim onerileri “6.1.
Yonetim I ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt bashgi agilarak yazilir.

l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

7. iZLEME VE DEGERLENDIRME

a) Kurumun daha 6nce yapilan denetimleriyle ilgili olarak; Bu boliimde; kurumun daha
once yapilan denetimlerine iliskin olarak denetim raporunda yer alan tespit ve Onerilerin
uygulanmasina/giderilmesine yonelik kurum tarafindan yapilan caligmalar, gelisim plam
hazirlanip hazirlanmadigi, hazirlanan “Gelisim Plan1” ¢ergevesinde kurum tarafindan yiiriitiilen
caligmalar ve diizeyi degerlendirilecek, gelisim plani ile ilgili varsa sorunlar ve ¢6ziim Onerilerine
yer verilecektir.

b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak; Rehberlik ve denetim raporunun okula ulastigi
tarihten itibaren bir ay igerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim Onerileri
dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge milli egitim miidiirliigline génderilmesi,
hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gerceklestirilme durumunun takibinin ise il/ilge milli
egitim miidiirliiklerince yapilmasinin gerektigi belirtilecektir.
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8. YONETICI BILGILERI

Denetim siirecinde c¢alismalar1 degerlendirilen yoneticilerin adi, soyadi, gorevine yer
verilecektir. Denetim siirecinde haklarinda sorusturma agilan personelin durumlari1 da bu boliimde

aciklanacaktir.
Sira Adi Soyadi Gorevi Cahsmf‘ 17In onayinin
tarih ve sayisi
1 Miidiir
2 Miidiir Yrd. (Pansiyondan Sorumlu)
9. ORNEK UYGULAMALAR

Varsa ornek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

10. GENEL DEGERLENDIRME

Bu boliimde kurumda yapilan rehberlik ve denetimin hangi onceliklere goére yapildigi,
denetimin planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun
nedenleri ve alinacak onlemler belirtilmeli, varsa belirtilmesi gereken diger hususlar bu boliimde

ele alinmalidir.
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