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Ortaokullar Rehberlik ve Denetim Rehberi

T.C.
MiLLI EGITIM BAKANLIGI
Teftis Kurulu
Say1 : gg.aa.yyyy
Konu:
MiLLiI EGITIM BAKANLIGINA
1. GIRIS

Bakanlik Makaminin gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili Oluru ile Teftis Kurulu Bagkanliginin
gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili gorevlendirme emirleri geregince, ..... ili ..... ilgesinde
bulunan ..... Ortaokulunun genel denetimi gg.aa.yyyy —gg.aa.yyyy tarihleri arasinda grubumuzca
yapilmis olup,yiiriitiilen genel denetim caligmalarinda, egitim-6gretim ortamlarina, egitim-6gretim
faaliyetlerine, yonetim faaliyetlerine, mali is ve islemlere, il/ilge milli egitim midirliikleri
tarafindan yapilmasi gereken ¢aligsmalara iligkin siire¢ ve sonuglar ilgili kisi ve birimler ile is birligi
icinde, mevzuata, dnceden belirlenmis amag ve hedeflere gore incelenerek degerlendirilmis: tespit
edilen hususlar asagida agiklanmustir.

2. EGITIM-OGRETIM ORTAMLARI

2.1. Okula Ait Temel Bilgiler

(Bu béliimde; Okulun egitim-ogretime basladigr 6gretim yili, varsa okul tiiriinde yapilan bir degisiklige iliskin bilgiler,
yeni bir binaya tasinmasi durumu, isim degisikligi, kurumun kag¢ bina/blok tan olustugu, tasima merkezi olup olmadigi, kurum
binasi baska bir kurum ile birlikte ortak kullamiliyorsa bu duruma iligkin bilgiler vb. hususlara yer verilecektir.)

2.2. Fiziki Durum

1. Tirk Bayrag: ve Atatiirk kosesinin uygun olma durumu; (Zirk Bayragi Kanunu Md. 3, 7; Tiirk
Bayrag Tiiziigii Md. 6, 7, 8, 9; Eskimis, Solmus, Yirtulmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve
Esaslarini Gosterir Yonetmelik Md. 5; MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi Md. 87-88)

2.0kul bahgesinde Atatiirk biistiiniin bulunmasi; bakim ve korumasinin yapilmast durumu,
(1928 Sayili TD, MEB. 14.01.1981/282-81 Sayili Genelge)

3. Derslikler, hizmet odalari, laboratuvar ve atélyeler, uygulama siniflari, okul bahgesi,
okul kiitiiphanesi, mescit, spor salonu ve ¢ok amagl: salonlar, okul kantin ve yemekhanesi, arsiv,
okul pansiyonu, kurum tabelalar1, egitim-6gretim ortamlarinin fiziki durumunun temizlik ve

bakimi ile yeterlilik durumu; (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 81/6, 85-86-89-91; Milli
Egitim Bakanligi Kurum Tamtim Yonetmeligi Md. 5, 6, 7, 12; MEB Kurum Tamtim Kilavuzu sayfa 170-204; MEB Kurum A¢ma
Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi Md. 12; Devlet Arsiv Hizmetleri Haklanda Yonetmelik; MEB Okul Kiitiiphaneleri Yonetmeligi; Milli
Egitim Bakanhgi Pansiyonlu Okullar Icin Beslenme Hizmetleri Rehberi; Milli Egitim Bakanhg1 “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar
ve Egitim Kurumlarmdaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi” konulu 10/11/2020 tarihli ve 16476274 sayih Genelge;
Tarim ve Orman Bakanhg tarafindan yiiviitiilen Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi; Okullardaki Ortak
Kullamm Alanlarimin Hijyeni konulu 2016/10 sayili Genelge; 2092 S.T.D Yayimlanan MEB Temizlik Rehberi)

4. Ilkdgretim kurumlarinda, &grencilerin gezip oynamalar1 ve sportif faaliyetlerde
bulunmalari i¢in ¢evre imkanlarindan yararlanilarak kum havuzu, voleybol, basketbol sahalar1 gibi
yerler ile asilma, tirmanma, denge, atlama gibi faaliyetlere uygun araglar saglanmasi, oyun yeri ve
araglariin yilda en az bir defa periyodik bakim ve onariminin yaptirilmast durumu; (Milli Egitim
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Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve lkégretim Kurumlar Yonetmeligi Md. 90/2-3)

5. Okulda 6grenci saglig1 ve beslenme ile ilgili hususlarin yerine getirilme durumu; (MEB

Olkul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md.78; Milli Egitim Bakanhg: Pansiyonlu Okullar Icin Beslenme Hizmetleri
Rehberi);

6. Kaynastirma biitiinlestirme yoluyla egitimlerini siirdiiren bedensel engelli 6grenci
bulunmas1 durumunda; bedensel engelli 6grencilerin bireysel ihtiyacglarina gore gerekli tedbirlerin
alimmast durumu; (smiflarin kolay erisilebilir bir konumda (giris katinda) olmasi, asansor ve
tekerlekli sandalye i¢in rampa bulunmasi, lavabolarin tekerlekli sandalye icin elverisli olmasi ve
hareket zorlugu yasayan 6grenciler i¢in tuvaletlerde klozet bulunmasi) (MEB’in 2009/90 sayil: “Fiziksel
Engelliler Icin Okullar Binalarinda Yapilmas: Gereken Diizenlemeler” konulu Genelgesi; MEB Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi Md. 11/2-3; MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Md. 10/3, 10/6, 10/7, 17/18, Gegici Md. 1; Ozel
Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 14.02.2020 tarihli ve E.3362334 sayili “Bedensel Engelli Ogrenciler Igin
Okullarda Erisilebilirlik Saglanmast” konulu yazisi);

7. Ders kitabi, ders arag-gereci, bilgisayar, akilli (etkilesimli) tahta, atdlye ve laboratuvar
arag-gereci, makine, cihaz ve tesisati gibi materyallerin yeterlik durumu ve egitim 6gretim

faaliyetlerinde teknolojik kaynaklardan yararlanma durumu; (Mitii Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
Llkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.85/1,3; Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 21.09.2023 tarihli ve 84742588 sayili, Ders
Kitaplar: ve Ogretim Materyalleri konulu yazisi; Temel Egitim Genel Miidiirligii ¢ikishi 100 Temel Eser konulu 2018/17 sayili
Genelge);

Ayrica; Pansiyonlu Okullarda;

(MEB’e Baglh Okul Pansiyonlari Kanunu; MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi, MEB Ortadgretim Genel
Miidiirliigiiniin 25.08.2017 tarihli ve 12829630 sayili yazist ekinde yer alan Pansiyon Talimatnamesi, Milli Egitim Bakanlig
Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi)

8.Yo0netici ve etiit odalari ile yatakhaneler, yemekhane, kiler, ambar-depo ve revir, nébetci
belletici 6gretmen odasi, veli goriisme odasi, misafir yatak odasi, engelli 6grenci yatak odasi,
bilgisayar odasi, dinlenme-televizyon odasi, etkinlik odasi, kat ofisi, kondisyon salonu, kiitiiphane
ve okuma salonu, tuvalet/lavabo/dus, personel giyinme odasi, ¢op ve temizlik malzemesi odasi ve
bavul deposu, demirbas esya deposu, iitii ve camasir kurutma odasinin ihtiyaci karsilar diizeyde
olmasi;

9. Gidalarin saklanmasi, hazirlanmasi ve pisirilmesi sirasinda hijyen kurallarina uyum
durumu;

10. Mutfagin mekan ve donanim itibariyle saglik kosullarina uygunlugu;

11. Camasirhane ve banyo ortaminin yeterliligi;

12. Ogrencilerin yatakhanelere siif ve yas gruplarina gore yerlestirilme durumu;
13. Ogrenci dolaplarmin diizenli ve yatak takimlarinin temiz olma durumu;
Ayrica, Ozel Okullarda;

14. Kurum agma ve ogretime baslama izinleri ile yerlesim ve kontenjan degisikligine

iliskin is ve igslemlerin yerine getirilme durumu; (©zel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md.3; MEB Ozel Ogretim
Kurumlar: Yonetmeligi Md. 5,17)

15. Okul binalar1 ve dersliklerin yeterlik durumu; EB Ozel Ogretim Kurumlarina Ait Standartlar
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Yonergesi),

16. Kurumun tabela, reklam, ilan ve her tiirli is ve islemlerinde sadece kurum a¢ma izni
ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsatinda yer alan kurum adinin kullanilip kullanilmadigi; (MEB Kurum
Tamtim Kilavuzu, MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md. 7/4);

17. MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii ¢ikish 27/10/2016 tarihli ve
E.12079876 sayili “Ozel Ogretim Kurumlarinin Denetimi” konulu yazida yer alan hususlarin
yerine getirilme durumu;

18. Derslik, oda ve diger boliimlerin onayli yerlesim planina gore diizenlenmesi durumu
(MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi Md. 6)

2.3. Giivenlik Onlemleri

1. Binanin yangindan korunma onlemleri, sivil savunma tedbirleri, binanin sabotaja karsi
korunmasi, deprem, diger dogal afetlerle miicadele ve acil durum yonetimine doniik faaliyetler ile
alinan tedbirler ve yeterlilik durumu; okul ve gevre giivenligi; sivil savunma ve itfaiye
teskilatlarindan da yararlanilarak, sivil savunma ve yanginlara yonelik ikaz-alarm tatbikati,
deprem haftasinda personel tahliye tatbikatinin yapilmasi ve tatbikatlarla ilgili raporlarin
dﬁzenlenmesi; (Okul Oncesi ve Ilkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md. 78/2-4-5-6-7; 7126 sayil Sivil Savunma Kanunu;
Sabotajlara Karst Koruma Yonetmeligi; MEB Sivil Savunma, Seferberlik ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Denetim ve Performans
Rehberi; Milli Egitim Bakanligi Giivenlik Tedbir ve Miieyyideler Dokiimant Genel Esaslar Talimati; Binalarin Yangindan Korunmast
Hakkinda Yonetmelik; MEB Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi; MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin “Okul Giivenlik
Onlemlerinin Alimmasi” konulu 2018/10 sayili Genelgesi; MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin “Is Ekipmanlarinin
Periyodik Kontrolleri” konulu 2019/5 Sayili Genelgesi; MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin “Afet ve Acil Durum Yonetimi”
konulu 2021/13 sayili Genelgesi)

Tablo 1. Deprem, Yangin ve Dogal Afetler Hazirhlk Durumu

Uygun
Evet Hayir

Kurum binasinin dzelligine gore yangin sondiirme ile ilgili gerekli 6nlemler alinmistir.
Kagcis yolu kapilari acil durumlarda kagis i¢in hazir olarak bulunmaktadir.

Bina kag¢is merdivenleri ve yollari lizerinde engeller bulunmamaktadir.

Tahliye tatbikati (01-07 Mart Deprem Haftasi'nda) yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

13 Ekim Diinya Afet Risklerinin Azaltilmasi1 Giinii'nde afet tiirlerine iliskin (deprem
hari¢) ikaz alarm tatbikat1 yapilarak kayitlar1 tutulmaktadir.

Binanin depreme karsi saglam ve dayanakliligina iliskin ilgili kurumlardan teknik rapor
alinmistir.

Ozel 6gretim kurumlarinda; 18.03.2018 tarihinde yayimlanan Tiirkiye Bina Deprem
Yonetmeliginin  yirirliige girdigi 01.01.2019 tarihinden sonra yaptirilan binalar
haricindeki binalarin s6z konusu yonetmelige uygun olup olmadigma iligkin inceleme
yaptirimustir.

Deprem aninda devrilebilecek kitaplik, dolap gibi agir ve yiiksek esyalar duvara
sabitlenmistir.

Elektrik tesisatinin periyodik kontrolii yapilmig ve rapora baglanmistir.

Sivil savunma plani/sivil savunma tedbir plani hazirlanmis ve her yil giincellenmektedir.
"Sabotajlara kars1 koruma plan1" hazirlanmis ve her yil giincellenmektedir.

Kurumda afet acil durumlarinda toplanma alani belirlenmistir.

Gerekli malzemelerin bulundugu ilk yardim dolabi veya ¢antasi bulunmaktadir.

2. Binada/binalarda yangin algllama (bina yapr yiiksekligi 21,50 metreden fazla olan binalar ile toplam kapal
alan: 5000 m? den fazla olan binalarda) V€ uyarl sisteminin (kat alani 400 m?’den fazla olan iki kat ile dért kat arasindaki
biitiin binalar ile kat sayist dortten fazla olan biitiin binalarda) bulunmasi durumu;
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3. Kalorifer dairesinin tertip ve diizeni, kalorifercilik yeterlik belgesi ve kalorifer yakma
talimat1 durumu, Dogalgaz ve LPG tesisatli kazan dairelerinin isletilmesi durumu; (Binalarm Yangindan
Korunmasi Hakkinda Y6netmelik, Md. 54, 55; MEB Yangin Onleme Ve Sondiirme Y Onergesi);

4. Giivenli okul ortaminin saglanmasina yonelik alinan tedbirlerin durumu; (MEB Destek

Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 26.04.2018 tarih ve E.8310247 sayili “Okul Giivenlik Onlemlerinin Alinmast” konulu 2018/10
nolu Genelge, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 20.09.2018 tarih ve E. 16974669 sayili “Okul Giivenlik Personeli”
konulu yazisi, 20/06/2022 tarihli Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine Iliskin Koruyucu ve Onleyici Hizmet Tedbirlerin

artirilmasina Yonelik Isbirligi Protokolii-Okul Miidiirii Gérev Tanimlari)

5. Asansoriin periyodik bakimlariin (resmi okullarda {icretsiz olarak) yaptirilma durumu,

(MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin “Asansorlerin Periyodik Kontrolii” konulu 13.03.2023 tarih ve 72166922 sayilt

yazist)

Ayrica, Ozel Okullarda; Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Genel
Midiirligiiniin 01.08.2023 tarihli ve 80736733 sayil1 ile 10.08.2023 tarihli ve 81311696 sayil
yazilart dogrultusunda kurum binalarinin depreme karsi dayanakligina iliskin yapilan is ve
islemlerin durumu;

2.4. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.3. Giivenlik Onlemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “2.3. Giivenlik
Onlemleri” alt bashig1 agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.

2.5. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plan,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amac¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yénelik ¢oziim énerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.3. Giivenlik Onlemleri” ile ilgili coziim onerileri “2.3. Giivenlik Onlemleri”
alt bashigi agilarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
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3. EGITIM-OGRETIM FAALIiYETLERI
3.1. Ogretim Etkinlikleri
a) Hazirhk

1. Egitim bolgesi miidirler kurulunun c¢alismalarinin okul diizeyinde incelenip
degerlendirilmesi; (Milli Egitim Bakanhg Egitim Bélgeleri Yonergesi Madde 10,11, 12)

2. Zimre Ogretmenler Kurulunda, &gretim programlari dikkate almarak derslerin
islenisinde uygulanacak Ogretim yontem ve teknikleri ile bunlarin uygulanma seklinin

belirlenmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve likogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.35/4, 27/08/2019 tarihli ve 15362682 sayili
Makam Onayu ile yiiriirliige giren MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi Md.11-12)

3. Smmif/Sube Ogretmenler Kurulunun ¢alismalariin incelenmesi; (Milli Egitim Bakanhg: Okul
Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md.36, 27/08/2019 tarihli ve 15362682 sayili Makam Onay: ile yiiriirlige
giren MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi Md.10)

4. Ogretim programlarinin uygulanma durumunun incelenmesi;

5. Unitelendirilmis yillik planlar ile ders planlarinin yapilma durumunun incelenmesi; (MEB

Egitim ve Ogretim Calismalarinin Planl: Yiiriitiilmesine Iliskin Yonerge)
Ayrica, ozel okullarda;

6. Ozel dgretim kurumlarinda dgretim programlari ve ders gizelgelerinin uygulanmasi
durumu; (MEB Ozel Og“retim Kurumlart Yonetmeligi Md.;46/1,3,7)

b) Uygulama

1. Egitim-6gretimde birlik ve biitiinliigii saglamak, 6gretim programlarinda yer alan
amaglan gerceklestirmek i¢in yonetici ve 6gretmenlerin derslerine hazirlikli girmesi; (MEB Egitim ve

Ogretim Calismalarinin Planh Yiiriitiilmesine Iliskin Yonerge)

2. Ders yili sonunda yapilan Ziimre Ogretmenler Kurulunda; daha énce yapilan ziimre
ogretmenler kurulu kararlarimin izleme-degerlendirme raporunun hazirlanmasi ve okul

mudurlugune sunulmasi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkigretim Kurumlar Yonetmeligi Md.35/5, 27/08/2019 tarihli ve
15362682 sayili Makam Onayr ile yiiriirliige giren MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi Md.12)

3. TTKB’nm Ingilizce Dijital Egitim Platformu "Diyalekt" hakkinda bilgilendirme

yapllrna51 durumu; (MEB Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 28/09/2018 tarih ve E. 17716231 sayili yazisi, MEB Temel
Egitim Genel Miidiirliigiiniin 14.08.2018 tarihli E. 14674863 sayili yazisi)

4. (Varsa) Yabanci uyruklu ogrencilere iliskin is ve islemlerin usuliince yiiriitiilmesi

durumu; (Milli Egitim Bakanhg: Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Yonetmeligi md 11,17,73; MEB 2014/21 ve
2019/15 sayili Genelgeler, Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 19/08/2016 tarih ve 8902788 sayili yazisi)

¢) Olcme Degerlendirme

1. Basarinin 6l¢iilmesi ve degerlendirilmesinde 6gretim programlarinda belirtilen amaglar
ile kazanimlarin esas alinmasi; (Milli Egitim Bakanhig: Okul Oncesi Egitim ve llkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.
20/1-b)

2. Ulke, il ve ilge geneli yapilacak ortak yazili sinavlar hari¢ okullar tarafindan yapilacak
tiim sinavlarin acik uclu veya acik uclu ve kisa cevapli sorulardan olusan yazili yoklama seklinde

yapllma51 durumu (Milli Egitim Bakanhg: Olgme ve Degerlendirme Yonetmeligi Md. 5/1-g; Milli Egitim Bakanhg: Yazili ve
Uygulamali Sinaviar Yonergesi Md. 5/1-e-f-g)
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3. Tek subesi bulunan siif diizeylerinde 6gretmenlerce yapilan sinavlardan 6nce, sorularla
birlikte cevap anahtarinin hazirlanmasi ve sinav kagitlari ile birlikte saklanmasi, Cevap anahtarinda
her soruya verilecek puanin, ayrintili olarak belirtilmesi, Sinav sorularinin, imkanlar Slgiisiinde

cogaltilarak 6grencilere dagitilmast; (Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve llkogretim Kurumlar Yonetmeligi
Md. 22/1-a)

4. Ogrencilere her donemde her bir dersin haftalik ders saati sayis1 2 ve daha az olanlara 2,
haftalik ders saati sayis1 2 den fazla olanlara ise 3 defa ders etkinliklerine katilim puan1 verilmesi;
(Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi Md. 22/3)

5. Smavlara herhangi bir nedenle katilamayan veya projesini zamaninda teslim edemeyen
Ogrencinin durumunun okul yonetimince yazili, e-posta veya Bakanlik mobil bilgi servisi ile
velisine bildirilmesi; veli, 0grencisinin sinava katilamama veya projesini zamaninda teslim
edememe gerekgesini, en gec bes is glinii iginde okul yonetimine yazili olarak bildirmesi; (miui
Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 23/1).

6. Sinavlara katilmayan ve okul yonetimince Ozrii uygun goriilen 6grencilerin, 6nceden
ogrenciye duyurularak dersin niteligine gore yapilacak Olgme ve degerlendirme etkinligine
alinmast; 6grencilerin projelerini dgretmenin belirleyecegi siire iginde teslim etmesi; (Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 23/2).

7. Ogrencilere ders yilinda istedikleri ders veya derslerden bireysel ya da grup calismasi
seklinde 0gretmen rehberliginde en az bir proje hazirlatilmasi, projelerin verildikleri donemde
degerlendirilmesi; (Milli Egitim Bakanhigi Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.
22/2).

8. Ders yilinin her déneminde 6grenci davramslarinin, Davranis Puani Olgiitleri EK-4’te
verilen 6lgiitler kullanilarak; sube rehber 6gretmeni tarafindan “(1) Gelistirilmeli”, “(2) 1yi”, “(3)
Cok iyi” seklinde degerlendirilerek e-Okul sistemine islenmesi; (Milii Egitim Bakanhigi Okul Oncesi Egitim
ve [lkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md. 29/1 )

9. Her dersten bir donemde iki sinav yapilmasi, haftalik ders saat sayisi alt1 ve lizeri olan
derslerde il smif/alan ziimrelerince karar alinmasi durumunda iiciincii smav yapilmasi, sinav
tarthlerinin 6gretim yili basinda okullar tarafindan e-Okuldan ilan edilmesi, uygulamali sinavlar
harig, 6gretmenlerin ortak degerlendirme yapabilmelerine imkan vermek {izere birden fazla subede
okutulan derslerin sinavlarinin ortak yapilmasi, bir sinifta/subede bir giinde yapilacak smav
sayisinin ikiyi, her bir smav siiresinin ise bir ders saatini gegmemesi, ortak degerlendirme
yapilmasina imkan vermek tizere, sinavlarin ilgili zimre karar1 dogrultusunda okul miidiirliigiince
ortak olarak da yapllabilmesi (Milli Egitim Bakanhgi Ol¢me ve Degerlendirme Yonetmeligi Md. 5/1-c-¢-d-k-I; Millf
Egitim Bakanhigi Yazuli ve Uygulamali Sinavlar Yonergesi Md. 5/1 -b-g-n-p-s-cc)

10. Ogrenci basarismnin smavlar, ders etkinliklerine katilim ve varsa proje ¢alismalarindan

alinan puanlara gére degerlendirilmesi; (Milli Egitim Bakanhigr Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart
Yonetmeligi Md.2014)

11. Yabanci dil dersleri hari¢ o6gretim dili Tiirkce olmayan derslerin sinavlarinin
planlanma51 ve yapllma51; (Millf Egitim Bakanhigi Yazili Ve Uygulamali Sinaviar Yonergesi Md. 5/1-t)

12. Yazili ve uygulamali sinavlarin degerlendirilmesi; (Milli Egitim Bakanligi Yazil: ve Uygulamal
Swnavlar Yonergesi Md. 5,6 ).

13. Olgme ve degerlendirme sonuglarinin duyurulmas: durumu; (Mitii Egitim Bakanhg: Okul Oncesi
Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.25)
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Ayrica, ozel okullarda;

14. Okula kayith yabanct uyruklu 6grencilerin devam/devamsizlik ve basar1 durumlarinin
incelenmesi;

15. Ozel okullara iicretsiz ders kitab1 verilmesi ve kullanilmasi ders donemi sonunda il/ilge

milli egitim miidiirliiklerine teslim edilmesi durumunun incelenmesi; (Ozel Ogretim Kurumlar: Genel
Miidiirliigiiniin 29.08.2023 tarihli ve 82293098 sayil yazisi).

d) Gelistirme

1. Milli Egitim Bakanligr Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi kapsaminda
destekleme ve yetistirme kurslarinin agilmasi, kurslara katilacaklarin tespit edilmesi, agilan her bir
kursa devam eden 6grenci sayisinin 16 nin altina diismesi durumunda kurs merkezi mudiirligii
tarafindan e- Kurs Modiilii iizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baglatilarak il/il¢e
milli egitim miidiirliigli onayina sunulmasi durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslart Yonergesi Md. 4-11;
Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 1-8),

2. Kurslarda kaynaklardan yararlanma durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yénergesi Md.
17; Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 1.21),

3. Destekleme ve yetistirme kurslarinda; 6grencilerin kurslara devam-devamsizliklarinin
kurs merkezi miidiirliigiince 6grenci/kursiyer yoklama defterine ve e-Kurs Modiiliine islenmesi,
devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumunun; posta, e-posta veya diger
iletisim araglariyla velisine bildirilmesi, varsa 6ziir belgesinin kurs merkezi yonetimine teslim
edilmesinin velisinden istenmesi, kurslara devam etmeyen Ogrencilerin kayitlarinin silinmesi

durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi Md. 12; Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024
Md 1.15-1.18),

4. Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklart okul/kurumlar tarafindan ilgili

mevzuatina gore islem yapilmasi durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 12; Destekleme ve
Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md 1.19),

5. Destekleme ve vyetistirme kurslarinda; kurs g¢alismalarinin ve Ogrenci basarisinin
degerlendirilmesi, degerlendirme sonuclarinin analiz edilerek eksiklik goriilen konularin

tamamlanmasi durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 18; Destekleme ve Yetistirme Kurslar e-
Kilavuzu 2023-2024 Md. 9),

6. Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetci 6gretmen goérevlendirilmesi durumu
(MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 8/4, 15/1-c; Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md
3.6),

7. Okulda agilan kursa sayisina uygun olarak miidiir yardimeisi gorevlendirilmesi durumu
(MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi Md. 13),

8. Kurslarda rehberlik ve psikolojik danmigsma hizmetlerini yiiriitmek iizere rehber

ogretmen/psikolojik danisman gorevlendirilmesi durumu (MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yénergesi
Md. 13/2),

9. Kurslarda gorevli yonetici, 6gretmen ve ¢alisanlarin gérevlerini yerine getirme durumu
(MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi Md. 13-16, 20; Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu 2023-2024 Md.
9),

10. Destekleme ve yetistirme kurslarinda agilan kurslarin Bakanlik¢a belirlenen simif
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seviyelerinde ve ders branginda olma durumu (MEB Destekieme ve Yetistirme Kurslar Yonergesi Md. 5; Destekleme
ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 1.19)

11. Destekleme ve yetistirme kurslarinda; kurs merkezi miidiirliigiince yilsonu raporunun
hazirlanarak il/ilge milli egitim midiirliigiine gonderilmesi durumu (Destekieme ve Yetistirme Genel
Miidiirliigii ¢ikisl Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 3.9),

12. Destekleme ve yetistirme kurslarinda; kurs merkezi miidiirliigiince tutulmasi gereken
defter ve dosyalarin tutulmasi durumu (MEB Destekieme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 22; Destekleme ve
Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 12)

Tablo 2. Destekleme ve yetistirme kurslarina katihm durumu

(-__I-;: Vg:,teltl:;l T?pmm. Kursa Katilan Toplam Ogrenci Kur;a Ifatll?.)nVOgSr. Sayismin
g Simif Ogrenc1 SaylSl(B) oplam Ogr. dSayisina
Yih Sayisi(A) Orani(B/A)X100

5. siif
2021- 6. sinif
2022 7. sif
8. siif
5. sif
2022- 6. sinif
2023 7. smf
8. siif
2023- 5. smf
2024 6.smif

(Denetim | 7. simif

tarihi 8. siif

13. Pansiyonlu okullarda 6grenci etiitlerinin zamaninda ve verimli olarak yapilmasi; (MEB e
Bagh Resmi Okullarda Yatnlilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Md. 29)

14. Egitim ve 6gretim yili iginde ¢esitli nedenlerle bos gecen dersler ile ihtiya¢ olmasi
halinde mevsimlik tarim isgileri, gdger ve yar1 gocer ailelerin ¢ocuklari i¢in yetistirme kursu veya

programlarinin uygulanmasi, telafi egitimi ve yetistirme programi uygulanmast durumu; (MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.33/2)

3.2. Egitim Etkinlikleri
a) Rehberlik faaliyetleri

1. Rehberlik ve psikolojik danisma servisinin kurulmasi; (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yonetmeligi Md. 15')

2. Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri yiirlitme komisyonunun c¢aligmalarinin
incelenmesi; (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danigma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 16-17)

3. Okul rehberlik ve psikolojik danigma programu ile sinif rehberlik planlarinin uygulanma
durumunun incelenmesi; (10.11.2017 tarihli 30236 Sayilh R.G MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri
Yonetmeligi Md. 8-9-10-23)

4. Okul rehberlik ve psikolojik danigma programi kapsaminda gerceklestirilen ¢aligmalarin
e-Rehberlik sistemine islenmesi, danigma siirecinde danisan dosyasi araciligi ile gerekli kayitlarin
tutulmasi, elektronik ortama islenmesi miimkiin olmayan c¢alismalarin dosyalar ve usuliine uygun
olarak saklanmasi durumu; (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 21/4-b-4)

5. Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetlerinin 6grencilerin gelisim alanlarina ve 6gretim

kademelerine gére sunulmasi durumu; (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 6-T)
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6. Ogrenci davranislarin1 degerlendirme kurulunun dgrencilerin gdsterdikleri olumsuz
davraniglariyla ilgili olarak “okul rehberlik ve psikolojik danisma servisi” ile es glidiim igerisinde
calismast; (Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 58/¢)

7. Sinif rehber 6gretmenlerinin ¢aligmalarinin incelenmesi; (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yonetmeligi Md. 23)

8. Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin etkililiginin ders yili boyunca

degerlendirilmesi ile ilgili ¢alismalarin incelenmesi; (14.08.2020 tarih ve 31213 sayili RG Milli Egitim Bakanligi

Rehberlik Ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md.11, 21)

b) Kaynastirma/Biitiinlestirme Yoluyla Egitim;

1. Ozel egitim smuiflarinda egitim goren dgrenciler ile kaynastirma yoluyla egitimlerine
devam eden 6grenciler olmasi durumunda;

Bireysellestirilmis Egitim Programi Gelistirme Birimi tarafindan bireysellestirilmis egitim
programi1 (BEP) hazirlanmasi; 6grencilerin basarilarinin bireysellestirilmis egitim programinda
(BEP) yer alan amaglara gore degerlendirilmesi ve 6grencilere yonelik yapilan diger ¢aligmalarin
incelenmesi; it Egitim Bakanhig1 Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md. 20/c; MEB Ozel Egitim
Hizmetleri Yonetmeligi Md. 19,20,22,23,24,28,47,48; MEB Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 19/09/2017
tarihli 2017/28 sayili Kaynastirma/Biitiinlestirme Yoluyla Egitim Uygulamalar: konulu Genelge (soz konusu genelgenin ilgi f
maddesinde belirtilen 31/05/2016 tarihli ve 26184 sayili resmi gazetede yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi
07/07/2018 tarihli ve 30471 sayili resmi gazetede yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi ile yiiriirliikten kaldwilmistir);
MEB Kaynastrma Egitimi Kilavuzu, MEB Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 20.11.2017 tarihli ve
19665872 sayil yazisi, Milli Egitim Bakanhig Yazili Ve Uygulamal Smavlar Yonergesi Md. 5/1-u)

2. Tam zamanl kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitimlerini siirdiiren 6grenciler i¢in il
veya ilce Ozel egitim hizmetleri kurulunun teklifi dogrultusunda il veya ilge milli egitim
miidiirliiklerince destek egitim odast agilmasi ve destek egitim odasinda egitim hizmetlerinin Ozel
Egitim Hizmetleri Yonetmeligi 25. Maddesinde belirtilen hususlarin dikkate alinmast; (Ozel Egitim
Hizmetleri Yonetmeligi Md:25)

c) Sosyal Etkinlikler

1. Sosyal etkinlikler alanindaki galigmalarin amacina yonelik yapilmasi; (Milii Egitim Bakanhg:
Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md.7)

2. Ogrenci kuliip ¢alismalarin ilgili esaslara uygun yiiriitiilmesi durumu; (Miil; Egitim Bakaniigh
Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md.8)

3. Ogrencilerin gezi, yarisma ve yayin ¢alismalarinin incelenmesi; (Milli Egitim Bakanhigi Egitim
Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md.10,11,12)

4. Toplum hizmeti ¢alismalarmin incelenmesi; (Milii Egitim Bakanhig: Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler
Yonetmeligi Md.9).

5. Belirli giin ve haftalar ile bayrak térenlerinin yerine getirilme durumu; (Mitii Egitim Bakanhg:
Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md.18,19; Milli Egitim Bakanl:g: Bayrak Torenleri Yonergesi)

6. Sosyal etkinlikler kapsaminda tutulmasi gerekli defter, dosya ve belgeler ile ilgili is ve
islemlerin yerine getirilme durumu; (Milli Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 20)

7. Sosyal etkinlikler ile ilgili izin ve gérevlerin yerine getirilme durumu; (miiii Egitim Bakanhig:
Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 13,14,15,16,17)

8. “15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinli” kapsaminda yapilan etkinlikler ve anma
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programi uygulanm351; (Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 18, Ek:8)

9. Okuldaki izcilik faaliyetlerinin Bakanligimiz veya Tiirkiye Izcilik Federasyonu

tarafindan verilen “izci Liderligi Sertifikas1” na sahip 6gretmenler tarafindan gergeklestirilmesi;
(MEB Egitim Kurumlary Sosyal Etkinlikler Yénetmeligi; MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin “Tiirkiye Lcilik
Federasyonu ile Yapilan Is Birligi Protokolu” konulu 27.12.2019 Tarih ve E. 26006661 sayili yazi)

Ayrica, (Cocuk kuliibii kurulmus olmasi halinde);

10. Personel ve fiziki imkanlari yeterli olan okul/kurumlarinda, velilerin istemeleri halinde
cocuklarin egitimlerinin desteklenmesi amaciyla egitim saatleri disindaki zamanlarda faaliyet

gostermek tizere ¢ocuk kuliiplerinin kurulmasi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkégretim Kurumlar: Yonetmeligi
Md.83/1; Milli Egitim Bakanhg Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi; Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
Llkégretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md. 5)

11. Cocuk Kuliibii Yonetim Kurulunun ¢alismalarinin incelenmesi; (Miili Egitim Bakanhg: Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.11)
12. Cocuk Kuliibii etkinliklerinden faydalanmak isteyen 6grenci sayisina gore etkinlik

saatlerinin diizenlenmesi; (Milli Egitim Bakanligt Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi
Md.7)
13. Kuliiplerde gorevlendirilecek 6gretmenlerin seciminde mevzuatta belirtilen hususlarin
dikkate alinmasi; (Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md. 12)
14. Kuliip ¢alismalarinda tutulacak defter ve dosyalarin yonetim kurulu baskani ile denetim

yetkisi bulunanlarca incelenmesi; (Milli Egitim Bakanligr Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri
Yonergesi Md.17, 18)

d) Okul-Cevre Iliskileri

1. Egitim-6gretim etkinliklerinde okul, aile ve ¢evre iligkilerinin incelenmest,

2. Sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin aile ve ¢evre ile paylasilma durumunun incelenmesi; (Mitii
Egitim Bakanligi Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi)

3. Uluslararas1 kardes okul uygulamasina yonelik yapilan faaliyetler; (4viupa ve Dis fliskiler
Genel Miidiirliigiiniin 2019/11 sayili Genelgesi)
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3.3. Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Sonuclar:

a) Ogrenci

1. Devam-devamsizlik durumu (sadece 0ziirsiiz devamsiz 6grenci girisleri yapilacaktir.)

Tablo 3. Ogrenci Devamsizhk Durumu

Ogretim yili

Siniflar

Toplam

Devamsiziik Yapan Ogrenci Sayist

11-19 giin

20 ve iistii

Ogrenci Sayisi
(A)

Toplam

(B)

Oran(%) KI|E
(B/A*100)

Toplam

©

Oran(%)
(C/A)*100

2021-2022

5. sif

6. sinif

7. sif

8. siif

Toplam

2022-2023

5. siif

6. sinif

7. sif

8. siif

Toplam

2023-2024
(Denetim
tarihi itibari
ile)

5. siif

6. sinif

7. sinif

8. simif

Toplam

(Ozellikle 20 ve iizeri giin devamsizhik say1 ve oranlarimin yiiksek olmast durumunda okul idaresinin 222 sayili Kanunun 53. maddesi
geregi devamin saglanmasina yonelik iizerine diisen gorevieri yerine getirip getirmedigi hususu tablonun altinda mutlaka degerlendirilmelidir.)

2. Odiil ve yaptirim durumu; (Son ii¢ egitim ogretim yilinda yaptirim uygulanan ogrenci sayisi, yaptirimin tirii
ve uygulanan yaptirimin genelde hangi tiir davramglardan kaynaklandigi ve ¢éziimiine iliskin yapilan ¢alismalar kisaca

degerlendirilecek)

3. Sinif tekrar1 durumu; (Son ti¢ ogretim yilina iligkin bir degerlendirme yapilacak)

4. Okuldan ayrllma (terk) durumu; (Son ii¢ 6gretim yilina iliskin bir degerlendirme yapilacak)

5.Yatililik ve bursluluk durumu;

b) Basan

1. Merkezi ve mahalli sinav sonuglarinin degerlendirilmesi;

Tablo 4. Liselere Yerlesme Durumu

— la 68 ial .. . .
o g Sm.av aogrenct atan Ozel Liselere kayit Adrese dayali kay1t Yetenek Sinavi Ile
_ 3 5 liselere yerlesen v . . L " .
= 5 ~ | 5B~ e . yaptiran dgrenci sayist ve | sistemine gore yerlesen Ogrenci Alan
= 5T |dm Ggrenci sayis1 ve N . :
c 2= |2 orant ogrenci sayisi ve oran1 | Liseler/Acik Lise/Yurt
g C Bz S 3 orant
s 2|5z D
By N N n
© 8 B Say1 Oran Say1 Oran Say1 Oran
- © | @100 | @ ©A*0 | ©® | @aro0 | SV Oran
(E) (E/A)*100
2020-
2021
2021-
2022
2022-
2023

Acgiklama: Liselere yerlesen ogrenci durumu incelenirken herhangi bir sebeple liselere yerlesen/yerlesemeyen ogrencilerin durumu
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degerlendirilerek, agik liseye kayit yaptirma/yaptirmama durumu incelenecek ve tablo altindaki yorumlarda bu hususa yer verilecektir.

2. Akademik basar1 durumu;

3. Ulusal ve wuluslararasi proje/yarismalara katillm durumu ve sonuglarinin

degerlendirilmesi: ( Son ii¢ egitim égretim yilin kapsayacak sekilde TUBITAK, Kallkinma Ajanst, Avrupa Birligi, Diger, vb.
Projelere katilim durumu degerlendirilecek)

3.4. Denetim Bulgulari

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.

Ornek; “3.1. Ogretim Etkinlikleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “3.1. Ogretim
Etkinlikleri” alt basligi agilarak yazilir.

I.....

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagilmistir vb.

3.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.

Ornek; “3.1. Ogretim Etkinlikleri” ile ilgili ¢oziim onerileri “3.1. Ogretim Etkinlikleri”
alt bashigr agilarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

4. YONETIM FAALIYETLERI
4.1. Insan Kaynaklar Is ve Islemleri

1. Kurum normuna gore yénetici sayisinin yeterlik durumu; (Kurumda norm sayisina gére; olmasi
gereken yonetici sayisiyla meveut gorev yapan yénetici sayisi karsilastirilacak. Ozellikle norm kadrosu olmayan géreviendirme

olup-olmadigr durumu incelenecektir.)( Milli Egitim Bakanligina Bagl Egitim Kurumlar Yonetici ve Ogretmenlerinin Norm
Kadrolarina fli;kin Yonetmelik Md. 5, 6, 9, 14)

2. Yoneticilerin maas karsilig1 yeter sayida derse girme durumu (MEB Yonetici ve Ogretmenlerinin
Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar Md. 5, Kamu Géreviileri Hakem Kurulunun 2022-2023 yillarin: kapsayan toplu sézlesme
6. Donem, 2024-2025 yillarini kapsayan toplu sozlesme 7. Dénem Karari)

3. Okulda gorev yapan 0gretmenlere iliskin; norm kadroya gore yeterlik; 6gretmen basina

diisen 6grenci sayisi ile mesleki yeterlik ve gelisimlerine yonelik hizmet i¢i egitim durumlarinin
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degerlendirilmesi; (MEB Hizmet I¢i Egitim Yénetmeligi, Milli Egitim Bakanligina Bagh Egitim Kurumlar: Yonetici ve
Og’retmenlerinin Norm Kadrolarina Iliskin Yonetmelik Md. 17, 18, 21/2, 22)

4. Diger personelin kadro ve yeterliligi ile gorevlerini yerine getirme durumu; (MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.50; MEB Personel Genel Miidiirliigiiniin 10.05.2007 tarihli ve 27525 sayili
“Kadrolarmn Dagilimi” konulu yazist ile ekinde yer alan “Bakanligimiz Tasra Teskilati Okul/Kurumlarinda (EOH Sinifi Harig)
Diger Hizmet Sinifi ve Unvanlara Gore Olmasi Gereken Kadro Sayisinin Belirlenmesine Iliskin Esaslar)

5. Adayhk islemlerinin yﬁrﬁtﬁlmesi; (65 7 sayili Devlet Memurlart Kanunu Md. 54-57; Aday Ogretmenlik ve
Ogretmenlik Kariyer Basamaklar: Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanlig1 Aday Ogretmen Yetistirme Siirecine Iliskin Kilavuz, 2022/20
sayili Genelge; Aday Memurlarn Yetistirilmelerine Iligkin Yonetmelik)

6. Personel bilgilerinin MEBBIS ortaminda giincellenmesi ve personel 6zliikk dosyalarimin

tutulmasi; (657 Sayilr Deviet Memurlart Kanunu Md.109; Devlet Personel Baskanligi Kamu Personeli Genel Tebligi Seri
No:2/D)

7. Ogretmen disindaki personelin devamsizlik (izin, rapor vb.) durumu;

8. Kantinde/mutfakta calisanlarin gerekli hijyen egitimi aldiklarim1 gosterir belgenin
bulunmasi ve yonetmelikte belirtilen hastaliklar1 tasimadigina iliskin raporunun alinmasi; (Umumi
Hifzissihha Kanunu Madde 126,127; Hijyen Egitimi Yonetmeligi Madde 5,9,10; Milli Egitim Bakanlig: “Okul Kantinlerinde
Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Igletmelerinin Hijyen Yéniinden Denetlenmesi” konulu 10/11/2020 tarihli ve
16476274 sayili sayili Genelge)

9. Is Saghig ve Giivenligi konulu 2014/16 sayili Genelge hiikiimleri dogrultusunda gerekli
is ve islemlerin yapilmasi ile is sagligir ve giivenligi risk degerlendirmesi islemlerinin yapilma
durumu (Is Saghg: ve Giivenligi Kanunu Md. 10; Is Saghigi ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi; Destek Hizmetleri
Genel Miidiirliigii ¢ikish “Is Saglhgi ve Giivenligi Mali Ihtiya¢larm Yonetimi” konulu 2018/7 sayilt Genelge)

10. Okulda/kurumda yeterli sayida ilk yardim egitimi almis personel bulundurulma

durumu; ([lk Yardim Yonetmeligi md 19, Is saghg ve giivenligine iliskin igyeri tehlike siniflart tebligi )

11. Okul saglig1 yonetim ekibinin kurulup is ve islemlerin usuliince yiiriitiilmesi; (MEB Okul
Saghgr Hemgirelerinin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonerge, Okulda Saghgin Korunmast ve Gelistirilmesi Programi
Uygulama Klavuzu )

12. Kurum personeline, Ogrencilere ve velilere yonelik olarak etik kiiltiiriiniin
yerlestirilmesi ve bu konuda farkindalig1 artirmaya yonelik (seminer, egitim, konferans, yarigsma,
sergi, atdlye calismasi vb.) faaliyetlerin gergeklestirilme durumu (Kamu Gorevlileri Etik Kurulunun
“Etik Egitimi Is Birligi Protokolii” konulu 293398 sayili yazisi, Www.etik.gov.tr)

Ayrica, 0zel okullarda;

13. Kurumlarda galisan yonetici, 6gretmen, uzman 6gretici ve usta égreticiler ile kurucu
veya kurucu temsilcisi arasinda en az bir takvim yili siireli, 4857 sayih Is Kanunu’nun hiikiimlerine

gore is sozlesmelerinin yapilmas: durumu (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md. 9; Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi Md. 43),

14. Personel atamalarinin mevzuata uygun yapilip yapilmadigi; (MEB Ozel Ogretim Kurumlar:
Yénetmeligi Md. 24, 26, 39, 41),

15. Midiir ile diger yonetici, ogretmen, uzman ogretici ve diger personelin ise

baslatllmadan once valilik izninin al1nm1$ olmasi (Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu Md. 8; Ozel Ogretim
Kurumlari Yonetmeligi Md. 26/3),

16. Kurumda gorev yapan egitim personeli ile diger personele milli egitim mudiirligiince
soguk miihiir ile onaylanmis kimlik kart1 diizenlenmesi; gorevden ayrilan personelin kimlik
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kartinin kurum midiirliigiince il veya ilge milli egitim miidiirliigiine iade edilmesi; (MEB Ozel Ogretim
Kurumlari Yonetmeligi Md. 65/1),

17. Kurumlarda yonetici ve egitim personeline mevzuatina uygun iicretli ek ders gorevi
verilmesi durumu; (Ozel Og’retim Kurumlari Kanunu Md. 8, Ozel Ogrretim Kurumlart Yonetmeligi Md.26/4-6;40),

18. Kurumlarda gorev yapan egitim personeli ile diger personelin sosyal giivenlik ve 6zliik
haklar1 yoniinden 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu ile 4857 sayili
Is Kanunun hiikiimlerine tabi oldugundan; personelin kurumlarda goreve baslatilmadan 6nce
SGK’na bildirilmesi; ¢alisanlarin, ise giris bildirgelerinin dosyalarinda muhafaza edilmesi; ayrilan
personelin, ayrildigi doneme kadar olan sigorta primlerinin eksiksiz olarak yatirilmasi; aylik
sigortalt hizmet listelerinin SGK’na bildirilmesi; (Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Md.42),

19. Kurumun O6gretime basladig tarihten itibaren mevcut ders saati sayisinin, kurulus
sirasinda tigte biri, kurulusundan ii¢ y1l sonra da en az iigte ikisinin asil gorevi bu kurumlarda olan

O0gretmen, uzman 6gretici veya usta ogreticiler tarafindan okutulmasi; (Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu
Md.8),

20. Isten Ayrilma; Sozlesme siiresi sona erenler harig, 4857 sayili Is Kanunu hiikiimlerine
gore sozlesmelerinin karsilikli veya tek tarafli feshedilenler ve sdzlesme siiresi sona ermeden ayni
Kanunun ilgili hiikiimleriyle belirlenen siireler i¢inde bu istegini diger tarafa yazili olarak
bildirenlere valilik¢e gérevden ayrilis onayimin diizenlenmesi; (Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.44),

21. Ayrica, Ozel Ogretim Kurumlarinda gérevlendirilecek personel ile ilgili is ve islemlerin
Milli Egitim Bakanliginin 12/08/2015 tarihli ve 2015/23 sayili Genelgesine uygun yapilmasi.

4.2. Arastirma ve Planlama

1.Stratejik plan ve biit¢e Onerilerinin gerekgeli olarak hazirlanma durumu; (MEB Strateji
Gelistirme Bagskanligr ¢ikesli 18.09.2018 tarihli ve 2018/16 sayil: Genelge, MEB Strateji Gelistirme Baskanhigi ¢ikiglh 06.10.2022
tarihli “2024-2028 Stratejik Plan Hazirlik Calismalari” konulu 2022/21 sayili Genelge)

2. Personel arasinda is boliimiiniin yapilmast;

3. Se¢meli dersler ile ilgili is ve islemlerin yapilma durumu,; (Talim Terbiye Kurulu Baskanhginin
24/08/2023 tarihli ve 43 sayili Karari ile 11/09/2023 tarihli ve 57 sayili Karari, Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 17/08/2023
tarih ve E-43769797-121.01-81682552 sayili yazisi, Din Ogretimi Genel Miidiirligiiniin 29/08/2023 tarihli ve E-45123216-121.01-
82300765 sayur yazisy);

4. Haftalik ders programlarinin hazirlanmasi; varsa engelli dgretmenlerin, bakmakla
yiikkiimlii oldugu engelli yakini olan 6gretmenlerin ve 36 ayini doldurmamis ¢ocugu olan
ogretmenlerin tercihlerinin dikkate alinarak okulun genel isleyisini bozmayacak sekilde

hazirlamasi, hazirlanan programin ilgililere imza karsiligi duyurulmasi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve
Llkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md.5)

5. Miidiir Yardimcis1 ve Ogretmenlere nobet gdrevinin verilmesi ve ndbet esaslarinin
belirlenmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.44)

6. Ders saati ve giinliik ¢aligma saatlerinin diizenlenmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkigretim
Kurumlar: Yonetmeligi Md.6/2)

Ayrica pansiyonlu okullarda;

7. Okulun imkan ve sartlarma gore sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin planlanmasi
calismalar1; (MEB’e Bagli Okul Pansiyonlar: Kanunu; MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
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Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yénetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme
Yonetmeligi, MEB Ortadgretim Genel Miidiirligiiniin 25.08.2017 tarihli ve 12829630 sayili yazist ekinde yer alan Pansiyon
Talimatnamesi, Milli Egitim Bakanhg: Pansiyonlu Okullar Icin Beslenme Hizmetleri Rehberi);

Ayrica, Ozel Okullarda;

8. Ilan ve reklamlar ile ilgili is ve islemlerin incelenmesi; (MEB Ozel Ggretim Kurumlar: Kanunu
Md.11; MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Ek Madde 4)

9. Ogretim programlar: ve ders cizelgelerinin incelenmesi; (Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu Md.
3,6; MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md. 13, 46; Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhiginin Ilkégretim Kurumlart (lkokul
ve Ortaokul) Haftalik Ders Cizelgesi)

4.3. Orgiitleme

1. Ogretmenler Kurulu ¢alismalarmin degerlendirilmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkigretim
Kurumlar: Yonetmeligi Md.34, 27/08/2019 tarihli ve 15362682 sayili Makam Onayn ile yiiriirliige giren MEB Egitim Kurullari ve
Ziimreleri Yonergesi Md.9)

2. Ogrenci Davramslarim Degerlendirme Kurulunun kurulusu ve calismalarinin
degerlendirilmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlar Yonetmeligi Md.57,58,59,60,61,62)

3. Diger kurul, komisyon ve ekip (eser inceleme ve se¢me kurulu, internet yayin ekibi,
kiitliphane kaynaklarinin tespiti ve se¢imi komisyonu, muayene ve kabul komisyonu, sivil
savunma ekipleri ve mevzuati dogrultusunda kurulan diger ekipler) c¢alismalarinin
degerlendirilmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.66,69)

4. Siddet ve madde bagimliligr ile ilgili calismalarin yerine getirilmesi; (MEB 2014/20 ile 2006/26
sayil Genelgeler)

4.4. Ogrenci Isleri

1. Kay1t ve nakil ve sube degisikligi islemlerinin yerine getirilme durumu; (MEB Okul Oncesi
Egitim ve [lkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md.11,12)

2. Ogrenciye yonelik verilerin e-Okul sistemine zamaninda islenmesi; (MEB Okul Oncesi Egitim
ve Llkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.4/5)

3. Ogrencilerin yaptirrm durumlarina ait bilgi/verilerin e-Okul sistemine islenmesi; (MEB
Olkul Oncesi Egitim ve [lkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.56/13)

4. Ogrencilerin devam devamsizlik ve 6grenim ¢ag1 disina ¢ikan dgrencilerin durumu; (MEB
Olkul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.18,19);

5. Mevsimlik tarim iscileri ile goger ve yar1 goger aile ¢ocuklarmin gittikleri yerleri
bildirme durumu; (MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.18/3);

6. Egitim ortamlarinda 6grencilerin cep telefonlarini ve kayit 6zelligi olan dijital cihazlarii

kurallara uygun bir sekilde kullanmalarina yonelik tedbirlerin alinmast; (MEB Okul Oncesi Egitim ve
Llkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.39/2);

7. Okul Saghg Hizmetleri Isbirligi Protokolii kapsaminda dgrencilerin yillik periyodik
muayene/ izlemelerinin yapilmast; (Okul Saghgi Hizmetleri Isbirligi Protokolii-17/05/2016 MEB-Saglik Bakanligi,

Okulda Saghgin Korunmasi ve Gelistirilmesi Programi Uygulama Kilavuzu),

8. Bulasici bir hastalik nedeniyle okula devam edemeyen ¢ocuklar i¢in sakinca olmadigina

iliskin saglik kuruluslarindan alinacak rapor ile kuruma devaminin saglanmasi; (Mitii Egitim Bakanlig:
Olkul Oncesi Egitim ve [lkégretim Kurumlart Yonetmeligi Md:18/4),
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4.5. Okul Servis Araclan
1. Tasimacinin belirlenmesi; (OSAY Md. 3/1-m; 8/1-2; Md.8/4)

2. Okul servis araglarinda aranacak sartlar; Okul Servis Araglart Yonetmeligi Md. 4)

3. Tasmmacimin yiikiimliiliigii ve gerekli sartlar1 tasiyip tasimadigi; (Okul Servis Araglar
Yonetmeligi Md.5)

4. Tasima islerinde calisanlarin 6zellikleri ve sorumluluklari; Okul Servis Araglar: Yonetmeligi Md.
9)

5. Sigorta yaptirma zorunlulugu ve yaptirmayanlar hakkinda uygulanacak yaptirimlar; (Okul
Servis Araglari Yonetmeligi Md. 10-12)

6. Okul yonetimi tarafindan yapilmasi gereken is ve islemler; Okul Servis Araglar: Yénetmeligi)

7. Ozel egitim gerektiren bireylerin zorunlu egitimlerini tamamlamalarini saglamak
amaciyla iicretsiz tasinmasi; (OERDHGM nin 31.08.2009-3910 sayil: Yazisi; Ozel Egitime Ihtiyaci Olan Ogrencilerin

Okullara ve Kurumlara Erisiminin Ucretsiz Saglanmasit Hakkinda Uygulama Esaslart)
4.6. Tasima Yoluyla Egitime Erisim

1. Tasinan 6grenciler ile tasima merkezi okul/kurumlardaki 6grencilerin birlikte 6grenim
gormelerini saglanmasi ve sinif ve subelere gore dengeli dagitilmasi; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erigim
Yonetmeligi Md:13)

2. Okul/kurumlarin fiziki imkanlar1 dl¢iisiinde gelis ve gidis saatlerinde olusan bosluklarda
ogrencilerin sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ile kitaplik ve kiitiiphanelerden yararlandiriimasi
durumu; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erigim Yonetmeligi Md:13)

3.Tasian ilkogretim ve ortadgretim okul/kurumu 6grencilerinin 6gle yemeklerini diizenli
sekilde yiyebilmeleri icin gerekli tedbirlerin alinmasi, yiiklenicinin sézlesme hiikiimlerine uyup
uymadigmi giinliik olarak kontrol edilmesi ve giderilemeyen aksakliklarin rapor hélinde milli
egitim mudurlugune bildirilmesi durumu; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erigim Yonetmeligi Md:13)

4.Servis aracglari ile taginan Ogrencilerin, isim listelerine gore kontrol edilmesi durumu;
(MEB Tasima Yoluyla Egitime Evisim Yonetmeligi Md:13)

5. Araglarin aylik ¢aligma programlarina gore hazirlanan puantaj cetvellerini her ayin
sonunda milli egitim mudurlugune génderilmesi durumu; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi
Md:13)

6. Tagima isini yiiklenenlerin ve tasit siiriiciilerinin, 25/10/2017 tarihli ve 30221 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Okul Servis Araglar1 Yonetmeligi ve s6zlesme hiikiimlerine uyup
uymadigmin giinliik olarak denetlenmesi, aksakliklar1 onlemek ve gidermek iizere gerekli
tedbirlerin alimmasi ve giderilemeyen aksakliklarin rapor hélinde milli egitim miidiirliigiine
bildirilmesi durumu; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erigim Yonetmeligi Md:13)

7. Okulun fiziki durumu ve kontenjanina gore dgrenci tasima uygulamasi kapsaminda
okulun alabilecegi 6grenci sayisinin siniflara gore tespit edilerek ortaokullarda subat ayinin ikinci
haftasinda, imam-hatip ortaokulunda en gec¢ agustos aymin ilk haftasinda milli egitim
mﬁdﬁrlﬁgﬁne bildirilmesi; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi Md:13)

8. Rehber personelin (varsa) tasima isini yapan servis aracinda bulundugu zamanlar
disindaki egitim-6gretim saatlerinde okulda bulunmasi ve sorumlulugunda olan 6grencilere
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yonelik saglik, beslenme ve temizlik konularinda yardimci olmak tizere okul miidiiriiniin verdigi
gt')revleri yapmasi durumu; (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi Md:15/1-¢)

4.7. Denetim, izleme ve Degerlendirme

1. Ogretmenlerin sene basi, ara tatil ve sene sonu mesleki ¢alismalarinin incelenmesi; (MEB
Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.38; Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigiince
yaymmlanan Mesleki Calisma Programlart)

2. Okul miidiirii tarafindan, her 6gretim yilinda en az bir defa 6gretmenlerin dersinin
izlenmesi ve rehberlikte bulunulmasi durumu; (657 say:l: Deviet Memurlar: Kanunu Maddel0);

3. Elektronik ortamda yiiriitiilmesi gereken is ve islemlerle ilgili gerekli takip ve denetimin
yapilmast durumu; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkigretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.4/g; 12/13,30/2/b)

4. Kantin ve/veya yemekhane hizmetlerinin denetiminin yapilmasi durumu; (MEB Okul-Aile
Birligi Yonetmeligi Md.26, Hijyen Egitimi Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanlhigi “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi” konulu 10/11/2020 tarihli ve 16476274 sayili sayili Genelge,
http://merkezisgb.meb.gov.tr/www/gida-isletmeleri-denetimi/dosya/40, Destek Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin 06.10.2023 tarihli
ve 86428055 sayili yazilarr)

5. Ders dis1 egitim calismalarinin hazirlanan programa uygun yliriitiilmesi; (MEB “Ders Dis:

Egitim Calismalarina Dair Esaslar” konulu 2010/49 sayili Genelge; Milli Egitim Bakanligi Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve
Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar, Kamu Goreviileri Hakem Kurulunun 7. Dénem Toplu Sozlesme Karart)

6. Resmi yazisma kurallarina uyulmasi durumu; 02/02/2015 tarinli ve 29255 sayili Resmi Gazetede

yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik)

7. Defter cizelge ve dosyalarin tutulmasi, sayfa numarasit verilmesi, miihiirlenmesi,

onaylanmasi, saklanmasi ve imhasi ile ilgili is ve islemler; (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkégretim Kurumlar:
Yonetmeligi Madde 75, Ek-16, 18.10.2019 tarihli ve 30922 sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda

Yonetmelik Standart Dosya Plam ile ilgili 2005/7 sayili Genelge; saklama siireleri ile ilgili olarak Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigii web adresinde belirtilen siirelerin dikkate alinmast)

8. Brifing dosyasimnin hazirlanarak okul ile ilgili her tirli bilginin zamaninda
giincellenmesi;

4.8. Tletisim ve Yonetisim

1. Zimre o6gretmenler kurulu ile diger kurul ve ekiplerin ¢aligmalarimin es giidiim
igerisinde yﬁrﬁtﬁlmesi; (27/08/2019 tarihli ve 15362682 sayili Makam Onay ile yiiriirliige giren MEB Egitim Kurullar: ve

Ziimreleri Yonergesi);
2. Egitim paydaslariyla is birligi (kurum i¢i ve kurum dis1 paydaslar);

3. Devlet okullar1 ve meb.k12.tr alan adin1 kullanan kurumlarin internet sitelerinin hizmet
basvurusu, yonetimi ve yayii hususunda uyulmasi gereken usul ve esaslar; (05.06.2018 tarihli ve
76884463-20-E.10943576 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige giren Okul Internet Siteleri Yonergesi)

4.9. Bilisim Sistemleri

1. Kullanict gruplarinin olusturulmasi ve yetkilendirilmest;

2. MEBBIS, KBS, MYS gibi veri tabanlari altinda bulunan ilgili modiillere bilgi girisinin

zamaninda ve dogru bir sekilde yap11mas1; (Performans Olgme ve Degerlendirme, Tasinur Kayit ve Yénetim Sistemi
Modiilii, Meis Modiilii, e-Yatirim Projesi, TEF BIS, Ozel Ogretim Kurumlart Modiilii, Ucret Tahakkuk Sistemi, Personel Islemleri
Modiilii, Atama Modiilii, Basvuru I;slemleri Modiilii, Bagvuru, Onay Modiilii, Norm I;clemleri Modlilii, Kontenjan Modiilii, Kitap
Se¢im Modiilii, Hizmeti¢i Egitim Modiilii, e-Burs Modiilii, Yonetici Modiilii,e-Denetim Modiilii)

3. Giincelleme iglemlerinin anlik olarak yapilmast,

Milli Egitim Bakanhgi
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4.10. Pansiyon Isleri (Pansiyonlu okullarda)
1. Pansiyonla ilgili bilgilerin; defterde, dosyada, c¢izelgede veya elektronik ortamda
tutulmasi, elektronik ortamda tutulan belgelerin ¢iktilarinin alinip onaylanmasi ve ilgili mevzuat

hiikiimlerine gt')re saklanma51; (MEB’e Bagl Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi Md. 26; MEB Ortadgretim Genel Miidiirliigii ¢ikish “Pansiyon Uygulama Kilavuzu” konulu 05.09.2023 tarihli ve 82958832
sayuli yazi ve ekleri),

2. Pansiyonlarin agilmasi, devredilmesi, kapasitesinin degistirilmesi ile pansiyonlarda

konaklama ve pansiyonlarda barinma iglemlerinin usuliine uygun olarak yerine getirilmesi; aEse
Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi; Md.9,10, 23-25, 29-36),

3. Pansiyonlarda etiit, 6grenci izinleri, evci ¢ikma islemleri ve ndbet¢i 68renci is ve

islemlerinin yerine getirilmesi; (MEB e Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar:
Yonetmeligi Md. 29-31),

4. Pansiyonlu okullarda miidiir ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisinin gorev ve

sorumluluklarini yerine getirme durumu; (MEB e Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi Md.37-38),

5. Belletici ve nobetgi Ogretmen gorevlendirilmesi ile oOgretmenlerin gbérev ve

sorumluluklarini usuliince yerine getirme durumu; (MEB’e Bagl Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Md.39-40),

6.Ambar memuru, sayman mutemedi, as¢1, teknik personel, hizmetli, kaloriferci, gece

bekg¢isinin mevzuatla belirtilen gorevleri yerine getirme durumu; (MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yauhlik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi Md.41-42-43-44-45-46-47),

7. Yemek hizmetleri, yemek numunelerinin saklanmasi ve giinliik yemek tabelalarinin

ogrencilerin kalori ihtiyaci ve istekleri dikkate alinarak hazirlanmast durumu; (Miili Egitim Bakanlig:
Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi; Tarim ve Orman Bakanliginin 26.09.2008 tarih ve 27009 sayil: R.G.de
yayimlanan “Gida Giivenligi ve Kalitesinin Denetimi ve kontroliine Dair Yonetmelik Md. 8, Okul Kantinlerine Dair Hijyen Kurallar
Yonetmeligi; “Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi”
konulu 2020/8 sayili Genelge, MEB e Bagli Resmi Okullarda Yatilhilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi
Md.49),

8. Bursluluktan parasiz yatililiga, parasiz yatililiktan bursluluga gecis islemleri; (MEB e Bagli
Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi Md. 16),

9. Revir Hasta Defteri ve ilag dagitim defterlerinin islenmesi (MEB e Bagl Resmi Okullarda Yanliik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi Md. 26),

10. Okul yonetimince 6grenci ve gorevlilerin pansiyonda uyacaklart kurallar ile ilgili

talimatname hazirlanmasi ve ilgili personele duyurulmasi durumu; (MEB'e Bagli Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Md. 32; MEB Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 25.08.2017 tarihli ve
12829630 sayil yazisi ekinde yer alan Pansiyon Talimatnamesi; MEB Ortadgretim Genel Miidiirligiiniin 08.09.2023 tarihli Pansiyon
Eylem Plani konulu yazist ve eki),

11. Pansiyonlu okullarda aylik olarak yapilmasi gereken is ve islemlerin Pansiyon

Uygulama Kilavuzu ve eklerine gore yapilmasi durumu (MEB 05.10.2018 tarihli ve 18532733 sayili yazist
ekinde gonderilen Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri; MEB 05.09.2023 tarihli ve 82958832 sayiuli yazisi ekinde gonderilen
Pansiyon Uygulama Kilavuzu ve ekleri),

4.11. Yonetim Faaliyetlerinin Sonuclar:

1. Stratejik planda yer alan amag, hedef ve performans gostergelerinin gergeklesme
durumu;
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4.12. Denetim Bulgular:

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilivken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “4.1. Insan kaynaklart is ve islemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “4.1.

Insan kaynaklar is ve islemleri” alt bashigi acilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.

4.13. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik ger¢ek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
Onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “4.1. Insan kaynaklar is ve islemleri” ile ilgili ¢oziim onerileri “4.1. Insan
kaynaklart is ve islemleri” alt bashig: agilarak yazilir.

I......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

5. MALI iS VE iISLEMLER
5.1. Mali Kaynaklarm Kullanimi
1. Kurumun TEFBIS (Tiirkiye Egitim Finansman ve Egitim Harcamalar1 Bilgi Yo6netim

Sistemi) modiillerine gelir, gider ve ilgili verilerin girilmesi; (MEB Okul-dile Birligi Yonetmeligi Md. 23/5; Strateji
Gelistirme Baskanliginin 31.12.2010 tarihli ve 7729 sayil yazisi)

2. Cocuk kuliiplerinin gelir ve giderlerinin Milli Egitim Bakanligi Okul-Aile Birligi
Yonetmeligi ve ilgili mevzuat: hiikiimlerine gore tutulmasi ve harcamalarin yapilmasi; (Milli Egitim
Bakanhgt Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Cocuk Kuliipleri Yonergesi Md.14,15,16)

3. Gelir-gideri olan 6grenci kuliiplerindeki mali is ve islemlerin okul aile birligi tarafindan
yirttilmesi; (Milii Egitim Bakanhg: Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 5/8)

4. Ders dis1 egitim calismalar1 ile ek ders 6demelerine esas belgelerin diizenlenmesine

I|I$k|ﬂ i$ ve islemlerin yerine getirilme durumu; (MEB “Ders Disi Egitim Calismalarina Dair Esaslar” konulu
2010/49 sayili Genelge; Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK) koordinesinde yiiriitiilen bilim olimpiyatlar ve
proje dallarmda danmsmanhik yapan oOgretmenlere hangi siirelerde ek ders iicreti édenecegi konusunda Ortadgretim Genel
Miidiirliigiiniin 17.09.2019 tarihli ve 17311423 sayili yazisi; Milli Egitim Bakanhigr Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek ders
Saatlerine fliskin Karar Md. 11, 17, Kamu Gérevlileri Hakem Kurulunun 2020/2021 yillarin: kapsayan 5. donem, 2022-2023
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yillarin kapsayan 6. dénem ve 2024-2025 yillarini kapsayan 7. dénem toplu sozlesme kararlari; Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi Md. 13)

5. Maas ve licretlerden yapilmasi gereken kesintiler; (657 Sayil: Deviet Memurlart Kanunu Md. 152/111-
Ortak Hiikiimler, Milli Egitim Bakanlig: Yoénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek ders Saatlerine [liskin Karar Md. 11-17;
Kamu Gorevlileri Hakem Kurulunun 2020/2021 ylarim kapsayan 5. donem, 2022-2023 yillarm kapsayan 6. donem ve 2024-
2025 ydlarim kapsayan 7. dénem toplu sozlesme kararlari; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Md. 13; Devlet
Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Karar)

6. Genglik ve Spor Bakanlig1 koordinesinde yiiriitiilen okul sporlari, halk oyunlar ve izcilik
faaliyetleri ile Tiirkiye Sportif Yetenek Taramasi ve Spora Yonlendirme Projesi kapsaminda gegici
olarak gorevlendirilen yonetici ve 6gretmenlere ek ders 6denmesi; bunlarin haricinde Bakanlik

merkez ve tagra teskilati disinda gorevlendirilen 6gretmenlere ek ders 6denmemesi; (MEB Personel Genel

Miidiirligiiniin 15/10/2018 tarih ve E. 19240570 sayili yazisi, 25/11/2020 tarihli ve 31315 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan 3198
sayilt Cumhurbaskan: Karart)

7. Ogrenci burs, harghk ve sosyal yardimlar ile ilgili is ve islemler; (MEB’e Bagii Resmi
Okullarda Yanliltk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeligi Md. 5, 8-10, 17-22)

8. Okul bazli biitceleme kapsaminda Bakanlik Merkezi Yonetim Biitgesinden okulun
Muhasebe Yonetim Sistemine (MYS) gonderilen tutar ile okulun diger parasal gelirlerinin mali
yilbasinda planlamasinin yapilarak mal ve hizmet satin alimlar1 siirecinde harcama yetkilisi,
gerceklestirme yetkilisi, tasinir kayit yetkilisi, ihale komisyonu ile muayene ve kabul

komisyonunun gérevlerini yerine getirmesi; (Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar
Yonetmeligi Md. 69, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayi Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayili R.G. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, 19/12/2002
tarihli 24968 sayili R.G. Mal Alimlart Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik, 19/12/2002 tarihli ve 24968 sayili
R.G. Hizmet Alimlart Muayene ve Kabul Yonetmeligi, 2023/1 Nolu Kamu Ihale Tebligi, 11/0/2023 tarihli ve 32245 RG Dogrudan
Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Teblig)

9. Destekleme ve yetistirme kurslarinin agilmasi, faaliyetleri ve sonlandirilmasi

stireclerinin mevzuatina uygun olarak yapilmasi; (657 sayils Kanun Md. 176; Kamu Gérevlileri Hakem Kurulunun
2020-2021 yllarim kapsayan toplu sézlesme 5. Donem; Kamu Gérevlileri Hakem Kurulunun 2022-2023 ydlarim kapsayan toplu

sozlesme 6. Donem; MEB Destekleme ve Yetigtirme Kurslar: Yonergesi, Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2021-2022,
2022-2023, 2023-2024)

10. Okul Bazl Biitge Uygulamalari kapsaminda, okula ait faturalarn MEBBIS Odenek

Takip Modiiliine zamaninda girilmesi; (MEB Temel Egitim Genel Miidiirligiiniin 03.08.2017 tarihli ve 11731560
sayiuly, 09.01.2018 tarihli ve 582717 sayili yazilari, 5393 sayili Belediye Kanunu Ek Madde 2)

Pansiyonlu okullarda biitcenin amaci dogrultusunda kullanilma durumu;

11. Pansiyon bl'jtg:esinin diizenlenmesi; (MEB'e Bagl Resmi Okullarda Yatiik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve okul Pansiyonlart Yonetmeligi Md. 58, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayili R.G. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
19/12/2002 tarihli 24968 sayuli R.G. Mal Alimlart Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik, 19/12/2002 tarihli ve
24968 sayili R.G. Hizmet Alimlar Muayene ve Kabul Yonetmeligi, 2023/1 Nolu Kamu Ihale Tebligi, 11/0/2023 tarihli ve 32245
RG Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Teblig, MEB Insaat ve Emlak Genel Miidiirliigiiniin 2019/4 sayili
Genelgesi)

12. Pansiyonlarda alim, satim, onarim ve taginirlarla ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi, alim
ihtiya¢ raporunda ambar mevcutlart ve yil icindeki tiiketim miktarmin dikkate alinmasi,
onarimlarin Onarim Basvuru Islemleri Modiiliinde tahmini maliyet ¢ikarilarak egitim 6gretimi

aksatmayacak sekilde yaz veya yariyil tatilinde yapilmasi; (MEB e Bagh Resmi Okullarda Yathilik, Burshuluk,
Sosyal Yardimlar ve okul Pansiyonlart Yonetmeligi Md. 58, Kamu Ihale Tebligi Md. 30, MEB Insaat ve Emlak Genel Miidiirliigii
2019/4 sayili Genelge)
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13. Parali yatili O6grenci tcretleri ile yemek ticretleri is ve islemleri; (MEB'e Bagh Okul
Pansiyonlari Kanunu Md. 8,9,10,11,12; MEB’e Bagli Resmi Okullarda Yatiliik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve okul Pansiyonlar:

Yénetmeligi Md 51,52,53,54, 57)

14. Genel biitceden tahsis edilen 6deneklerin harcama/muhasebelestirme islemlerinin
dogru ekonomik koddan gerceklestirilme durumu; (MEB Strateji Gelistirme Baskanligimn 30.03.2022 tarih ve
46767459 sayili yazisi)

15. E-Ambar modiili tlizerinden giinliikk ve aylik yemek tabelasi hazirlanmasi, ambara
alinan ve ambardan ¢ikarilan malzemeler ile maliyetlerinin takibinin elektronik ortamda

yapilmasi, E-Ambar giris ve ¢ikislarinin TKY'S ile uyumlu olmasi; (E-Ambar Modiilii Kullanim Kilavuzu,
Tasimr Mal Yonetmeligi 22-29)

Ayrica, ozel okullarda;
16. Yonetici ve O0gretmenlerin ¢alisma izin onaylarindaki haftalik ders saati sayilari,
yonetici ve 0gretmenlerin branslarina uygun olarak ¢aligsmasi,

17. Kurumda c¢alisan yonetici, 6gretmen ve diger personele ddenen aylik ve licretler; (Ozel
Ogretim Kurumlar: Kanunu Md. 9; Ucret, Prim, Ikramiye ve Bu Nitelikteki Her Tiirlii Istihkakin Bankalar Aracihigiyla Odenmesine
Dair Yonetmelik, Ozel Ogretim Kurumlar: Genel Miidiirligii ¢ikish, 29.09.2016 tarihli, 10471473 sayili ve “Hazirlik Odeneginin
Odenmesi” konulu yazi)

18. Ucretlerin tespiti, ilani, tahsili ve iadesi; (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Yénermeligi Md. 53,54,55,56)

19. Ucretsiz veya burslu okuyan ogrenciler; (MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Md.
57,58,59,60,61,62,63 Ozel Ogretim Kurumlart Genel Miidiirligiiniin “Sehit veya Gazi Cocugu” konulu 06/10/2016 tarih ve
10918715 sayli yazist ile “Sehit ve Gazi Cocugu Kontenjanlart” konulu 15.06.2017 tarih ve 9024423 sayil yazisi)

20. Sosyal giivenlik ve vergi islemleri; (MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Md. 31/(1), 42,
431(2)(4)(7))

21. Egitim 6gretim desteginden yararlandirilan dgrencilere ait bilgilerin EK-12 Egitim ve

Ogretim Destegi Verilebilecek Ogrencilerin Tespit Formundaki bilgilerle drtiismesi; (MEB Ozel
Ogretim Kurumlart Yonetmeligi Ek Madde 1,2 ve Ek-12)

5.2. Okul-Aile Birligi
1. Okul aile birliginin kurulmasi, organlarinin olusturulmasi, gelirlerinin harcanmasi ile

kiraya verme islemleri; (MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Md. 5-22, MEB Strateji Gelistirme Baskanhigi ¢ikish

25.08.2022 tarihli ve 55926412 sayili “A¢ik Alan, Salon vb. Yerlerin Kiralanmast” konulu yazi; MEB Strateji Geligtirme
Baskanhigi ¢tkigh 13.09.2023 tarihli ve 83868771 sayili yazi)

Tablo 5. Okul Aile Birligi Gelir-Gider Durumu

" . Y1l igerisindeki Toplam Gelir

Onceki Yild i . .
Yil neekt Yrican Gelirler (kira, bagis, | (6nceki yildan devreden + yil Gider

Devreden . . L
vb gelirler) icindeki gelirler)

2021
2022
2023

Denetim tarihi itibari ile

Denetim Tarihi itibariyle Birlik Hesabindaki Miktar: .....TL
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Aciklamalar:

1) 2020 yilindan devreden miktar, dogrudan 2021 yili “onceki yildan devreden” siitununa yazilacak, 2021 ve 2022 yillarimn devreden
miktarlar: da bir énceki yila ait toplam gelirlerden toplam giderler ¢ikarilarak bulunacaktir.

2) 2023 yil gelir-gider arasindaki farkin denetim tarihi itibari ile birlik hesabindaki tutar ile uygunlugu incelenecektir.

2. Resmi okullarda kantin, agik alan, salon ve benzeri yerlerin birliklerce isletilmesi
halinde, isletilen yerin gayrisafi hasilatindan/gelirinden % 1 inin, kiraya verilmesi durumunda ise
% 3 liniin defterdarlik/mal miidiirligline 6denmesi; (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.17);

3. Resmi okullarda kantin, agik alan, salon ve benzeri yerlerinden saglanan kira
gelirlerinden arz bedeli diisiildiikten sonra kalan net isletme gelirlerinden 1l/Ilge paylarmin banka
hesabina yatirilmasi; (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md. 17)

4. Birligin gelirlerinin, okulun biit¢e disiplini ¢ergevesinde, okulun ve Ogrencilerin
oncelikli ihtiyaclarinin dikkate alinarak harcanmast; (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.18)

5. Banka hesabindaki paralarin birlik bagkani ve muhasip iiyenin miisterek imzalariyla
cekilmesi, bagkanin bulunmadig1 zamanlarda baskan yardimcisinin yetkilendirilmesi; (MEB Okul Aile
Birligi Yonetmeligi Md.18)

6. Yonetim kurulunun, birlik tahmini biitgesini hazirlamasi ve genel kurulda goriisiilen
biit¢eyi okul ilan panosu ve internet sayfasinda duyurmasi; (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.13/9),

7. 1lgili mevzuatia gére tutulan gelir gider kayitlarmin, egitim dgretim yilinda her donem
en az birer defa velilerin gorebilecegi sekilde okulun ilan panosunda ve internet sayfasinda
duyurulmasi; (MEB Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md.13/10)

8. Birlik yonetim kurulunca tutulmasi gerekli defter, dosya ve belgelerin tutulmasi,
mubhafazasi ve diizenlenmesi; (Okul Aile Birligi Yonetmeligi Md. 23)

9. Bakanligimizin 20/07/2011 tarihli 2011/40 sayili genelgesi dogrultusunda “Ogrenci
velilerinin higbir surette bagis yapmaya zorlanamayacagi” ile Miistesarlik Makaminin 09/09/2016
tarithli ve E.9742303 sayil1 “kayit paras1t” konulu yazilarina uyulma durumu;

10. Okul Aile Birliklerinin c¢alistirdig1 sigortali personel ile ilgili is ve islemlerin yerine
getirilme durumu;

5.3. Sigortah Cahstirilan Personel ile Tlgili islemler

1. Kurumda sigortali olarak galigan ticretli 6gretmen, iskur personeli, piktes dgreticileri ve
696 sayili KHKI1 siirekli is¢ilerin puantajlarinin yapilarak sigorta, maas, izin ve raporlariin il/ilge

milli egitim mﬁdﬁrlﬁgﬁne bildirilmesi; (4857 Sayili is Kanunu Md.56; Yillik Ucretli Izin Yonetmeligi Md. 20/Ek-1,
5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi; 16.01.2004 giin ve 25348
sayili R.G,, Kamu Idarelerinin Denetim Elemanlarinca Yapilacak Tespitler Hakkinda Yonetmelik, MEB Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 10.06.2015 tarihli 5938576 sayili Siirekli Iscilerin Birikmis Yilluk Ucretli Izinleri konulu 2015/20 sayili Genelge)

5.4. Tasimir Mal islemleri (Bu bashik sadece resmi kurumlarda dikkate alinacaktir.)

(Tagnzr Mal Yonetmeligi; Taginir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi 1-2-3, Taginir Kod Listesi Genel Tebligi Sayi:2007/1,
MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 2007/60, 2008/41 ve 2011/24 sayili Genelgeleri)

1. Tasinir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevlendirilmesi; (Tasmir Mal Yonetmeligi
md.6, MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 29/06/2016 tarih ve 7179453 sayui ve 09/12/2019 tarih ve 24436966 sayili yazilart)

2. Taginir kayit yetkilisinden Kefalet Sandigina kesinti yapilmast; (Kefalet Kanunu Md. 1)

3. Tasmir kayit islemlerinin elektronik ortamda taginir kayit yonetim sistemi (TKYS)
iizerinden gergeklestirilmesi; (Tasimr Mal Yonetmeligi Md.11,12,13,14)
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4. Taginir giris ve tasinir ¢ikis islemlerinin yapilmasi; (Tasinur Mal Yénetmeligi md.15-29)

5. Tasinirlarin kod sistemine gore numaralandirilmasi ve numaranin taginir tizerinde kalic
bir sekilde belirtilmesi; (Zasmnur Mal Yonetmeligi md.36-38)

6. Kullanima verilen taginirlara Taginir Teslim Belgesi diizenlenmesi; (Tasimr Mal Yonetmeligi
Md.23)

7. Ortak alanlarda kullanilacak taginirlarin, Dayanikli Tasimirlar Listesi diizenlenerek ve
istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusunun imzasinin alinmasi
suretiyle verilmesi durumu; (Tasinur Mal Yonetmeligi Md.23/5)

8. Tasinir mal sayim, devir ve yil sonu iglemleri; (Tagir Mal Yénetmeligi; Tasinr Mal Yonetmeligi
Genel Tebligi)

5.6. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle agiklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullaninu” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “5.1. Mali
Kaynaklarin Kullanimi” alt bashig: agilarak yazilr.

l......

Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmigtir vb.

5.7. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, tist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercekc¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “5.1. Mali Kaynaklarin Kullammi” ile ilgili ¢oziim onerileri  “5.1. Mali
Kaynaklarin Kullanimi” alt basligi a¢ilarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
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6. IL/ILCE MILLi EGIiTIM MUDURLUKLERiI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN CALISMALAR (Bu bolimde yer alan kriterler egitim miifettislerince
degerlendirilmeyecektir.)

6.1. Egitim-Ogretim Faaliyetlerine Yonelik Calismalar

1. Tlkdgretim kurumlarinda; Yénetmeligin 7 nci maddesine gére egitim ve dgretime ara

verilmesi durumunda yapilamayan derslerin telafisi i¢in alinan 6nlemler, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve
Likégretim Kurumlart Yonetmeligi Md.33/1)

2. Ilkdgretim kurumlarinda, egitim ve dgretim yili icinde cesitli nedenlerle bos gecen
dersler ile ihtiya¢ olmasi halinde mevsimlik tarim iscileri, goger ve yar1 goger ailelerin ¢ocuklari
ve ilkokullarda bazi derslerden yetersizligi goriilen 6grenciler i¢in yetistirme programlarinda
ogretmenlerin gorevlendirilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve likigretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.33/2-a)

3. Yiiz yiize egitim yoluyla islenemeyen 6gretim programlarina ait konular ile buna bagl

kazanimlarin elde edilmesine yonelik telafi egitimine iliskin ¢alismalarin planlanip yiiriitiilmesi,
(MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.33/5)

6.2. Yonetim Is ve islemlerine Yonelik Calismalar
1. Ogrencilerin, yerlestirilecekleri okullar1 belirlemek iizere mart aymda Ogrenci

yerlestirme komisyonunun olugturulmas1, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.10)

2. Ogrencisinin tamam tasinan okullarda, elektronik ortamda tutulanlar dahil her tiirlii
defter, dosya, kayitlar ve resmi belgeler, tasima merkezi ilkdgretim kurumuna teslim edilmesi ve

okuldaki taginir mallarin listesinin il/ilge milli egitim miidiirliigiine yazili olarak bildirilmesi, (MEB
Olkul Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.12/13)

3. Yatili bolge ortaokulunun 6grenci alacagi yerlesim yerleri ve d6grenci sayisinin tespit
edilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.15)

4. Velisi bulunmayan yabanci uyruklu o6grencilerin egitim ve &gretimle ilgili is ve
islemleriyle sinirli olmak iizere, emniyet miidiirliiklerinin bilgisi dahilinde il/ilge milli egitim

midiirliiklerince okul yoneticileri arasindan veli tayin edilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve llkogretim
Kurumlart Yonetmeligi Md.17/4)

5. [Ikdgretim kurumlarina kaydedilen mecburi ilkdgretim ¢agindaki dgrencilerin 222 sayili
[Ikdgretim ve Egitim Kanununun ilgili hiikiimleri geregince ¢ocuklarm okula devamini saglama
durumu, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkogretim Kurumlart Yonetmeligi Md.18/3-a)

6. il/ilge sinif/alan ziimre toplantilarinin yapilmasi durumu, (MEB Egitim Kurullar Ve Ziimreleri
Yonergesi)

7. Genel midiirliikler tarafindan belirlenen mesleki egitim konulart dahilinde il/ilge milli
egitim midirliikklerince hazirlanan program cergevesinde alan bazinda belli merkez veya
merkezlerde mesleki egitim yap11mas1 durumu, (MEB Okul Oncesi Egitim ve llkigretim Kurumlar: Yonetmeligi
Md. 38/3)

8. Ilge 6grenci davranislarini degerlendirme kurulunun olusturulmasi, (MEB Okul Oncesi Egitim
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ve [lkégretim Kurumlar Yonetmeligi Md. 63,64)

9. Okul degistirme yaptirimi uygulanmasi istenen 6grencilerin ilge 6grenci davraniglarini
degerlendirme kurulunda goriistilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligi Md.56/6)

10. lge 6grenci davranislarini degerlendirme kurulunda goriisiilmesi gereken dosyalarin

en ge¢ bir hafta i¢inde kurula gonderilmesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve llkégretim Kurumlar: Yonetmeligi
Md.56/9)

11. ilge dgrenci davramslarni degerlendirme kurulunun, okul degistirilmesine karar

verilen 6grencinin naklen gidebilecegi okulu belirlemesi, (MEB Okul Oncesi Egitim Ve llkogretim Kurumlar:
Yonetmeligi Md.64/2-a)

12. Tasima kapsamindaki okullarla ilgili is ve islemler, (Planlama ve degerlendirme

komisyonlarinin olusturulmasi, gorevlerini yapma durumu, (MEB Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi
Md. 5-12)

13. Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri il yiiriitme komisyonunun olusturulmas, is
ve islerinin yap11mas1, (MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi Md. 12,13)

14. 1V/ilge diizeyindeki egitim kurullarmin belirlenmesi, (27/08/2019 tarihli ve 15362682 sayil: Makam
Onay ile yiiriirliige giren MEB Egitim Kurullari ve Ziimreleri Yonergesi Md.5-8)

15. Milli Egitim Bakanligi Destekleme Ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi kapsaminda
destekleme ve yetistirme kurslarinin agilmasi, kurslara katilacaklarin tespit edilmesi, 6gretmen
gorevlendirilmesi, 6grenci kursiyer sayis1 ve kurslarin kapatilmasi ile izleme ve degerlendirmeye
yonelik is ve islemlerin MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yo6nergesine uygun bir sekilde
yerine getirilmesi durumu ve yaz tatilinde 6grencilerin egitim ve dgretimine destek saglamak
ama01y1a yetistirme kurslarinin agilmasi durumu (Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim
Kurumlar: Yonetmeligi Md. 83; MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 4-11,18,19; Ortadgretim Genel Miidiirliigii
¢tkish Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 1-8,21),

16. Kurs merkezi miidiirliigiince yilsonu raporunun hazirlanarak il/ilge milli egitim
miidiirligline génderilmesinin saglanmasi durumu; (Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 19/2;
Ortadgretim Genel Miidiirliigii ¢tkish Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu 2023-2024 Md. 2)

17. Destekleme ve Yetistirme Kurslarinin denetiminin yapilmasi, (Milii Egitim Bakanhg:
Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi Md. 18)

18. Ortak yazili sinavlarin degerlendirilmesi, (MEB Oigme Ve Degerlendirme Yinetmeligi Md. 6-1/b,¢,
16)

19. 1Vilge diizeyinde diizenlenecek sosyal etkinlik ve yarismalarla ilgili is ve islemlerin
yapllma51, (MEB Egitim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Md. 7/8, 11/2, 13)

20. Okul aile birlikleri ile llglll is ve islemler, (Milli Egitim Bakanhg: Il ve Iige Milli Egitim Miidiirliikleri
Yonetmeligi Madde 18/1/k)

21. Okul pansiyonlarmm denetlenmesi durumu (Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii ¢ikish Pansiyonlu

Okul Denetimleri” konulu 201818 sayili Genelge; Ortadgretim Genel Miidiirliigii ¢ikish 07.09.2022 tarihli Pansiyon Uygulama
Kilavuzu, Ortadgretim Genel Miidiirliigii ¢ikisl 08.09.2023 tarihli Pansiyon Eylem Plani yazist)
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Ayrica Ozel Okullarda;

22. MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin 27.10.2016 tarihli ve E. 12079876
sayili “Ozel Ogretim Kurumlarinin Denetimi” konulu yazisinda yer alan hususlarla ilgili olarak,
il/ilge milli egitim miidiirliiklerince gerekli denetimlerin yapilmasi durumu,

23. Kurum ag1lis, nakil, program ilavesi/iptali, yerlesim plani, kontenjan, devir ve kurucu
temsilcisi degisikligi, kurum tadilati, is yeri agma ve ¢alisma ruhsatinin iptali ile idari para cezalari,

egitim-6gretim faaliyetlerine ara verme is ve islemlerinin yapilmasi durumu, (O0KY Md. 5, 9, 9/8, 13,
14,16, 17, 20, 67/A, 67/B),

24. Kurum miidiirti, egitim personeli ve diger ¢aligsanlar i¢in ¢alisma izin onay1 alinmasi ve
uzatilmasi, is sdzlesmelerinin uygunlugu ile kurumdan ayrilma islemlerinin mevzuata uygun
olarak yerine getirilmesi durumu, ( 00Ky Md. 26, 27, 43 ,44)

25. Egitim personelinin is basinda egitimi, ( O0KY Md. 36)

26. Resmi okullarda gorevli yonetici, rehber 0gretmen ve aday 6gretmenler disindaki
ogretmenlere ticretli ders gorevi verme, ( OOKY Md. 40)

27. Kurumda gorev yapan egitim personeli ile diger personele kurum tarafindan
diizenlenen personel kimlik kartlarinin milli egitim miidiirliiglince soguk miihiir ile onaylanmasi,
gorevden ayrilan personelin kimlik karti ile kapatilan kurumlarin miihiir ve evraklarinin il veya
ilce milli egitim midiirligiince geri alinmasi, (OOKY Md. 65),

28. Kurumlarin verdigi beyanlarin dogrulugunun il/ilge milli egitim miidiirliiklerince tespit
edilmesi, (00kY Md. 69),

29. Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak inga edilmeyen binalarda
faaliyet gdsteren kurumlarla ilgili olarak; Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin 01.08.2023 tarih
ve 80736733 sayili yazisi ve 10.08.2023 tarih ve 81311696 sayili yazis1i kapsaminda gerekli is ve
islemlerin takibi.

6.3. Mali is ve Islemlere Yonelik Cahismalar

1. ilkdgretim 6grencilerinin maddi yonden desteklenmesi, (MEB /i Ve iige Milli Egitim Miidiirliikleri
YonetmeligiMd.10/1(b))

2. Ders dist egitim c¢alismalarinin onaylanmasi ve hazirlanan programa uygun

yiiriitiilmesinin takibi durumu (MEB “Ders Disi Egitim Calismalarina Dair Esaslar” konulu 2010/49 sayili
Genelge; Tiirkive Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK) koordinesinde yiiriitiilen bilim olimpiyatlar: ve proje
dallarinda danismanhik yapan ogretmenlere hangi siirelerde ek ders iicreti 6denecegi konusunda Ortaégretim Genel Miidiirliigiiniin
17.09.2019 tarihli ve 17311423 sayil yazisi; Milli Egitim Bakanligi Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek ders Saatlerine
Niskin Karar Md. 11-17; Kamu Gérevlileri Hakem Kurulunun 2020/2021 yillart igin 5. Dénem, 2024/2025 yillari i¢in 7. Donem
toplu sozlesme karari; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Md. 13),

3. Maas ve lcretlerin mevzuatina uygun olarak diizenlenmesi, maas ve {licretlerden

mevzuatina uygun olarak kesintiler yapilmasi (Mill; Egitim Bakanlig: Yénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek
ders Saatlerine fliskin Karar Md. 11-17; Kamu Géreviileri Hakem Kurulunun 2020/2021 yullart igin 5. Donem, 2024/2025 yillar
i¢in 7. Dénem toplu sozlesme karari; Merkezi Yéonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Md. 13; Devlet Memurlarina Odenecek
Zam ve Tazminatlara fiskin Karar),

4. Hizmet/mal satin alimlar igin; ihale komisyonunun olusturulmasi ve gorevlerini 4734

sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali
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Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimlerine
gore yiiritilmesi,
5. Mali y1l itibariyle pansiyon biitgesinin hazirlanmasina yonelik islemlerin yiiriitiilmesi

(MEB’e Bagli: Okul Pansiyonlari Kanunu Md. 6; MEB’e Bagl Resmi Okullarda Yathlik, Bursiuluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi Md. 50),

Ayrica Ozel Okullarda;

6. Kurum tarafindan iicret ilanlarmin, ocak ay1 sonuna kadar Milli Egitim Bakanligi
Bilisim Sistemleri (MEBBIS) programina islenerek alman ¢iktinin bir 6rneginin siiresi i¢inde
dogrudan bagli bulunulan milli egitim miidiirligiine verilmesinin takibi (00ky, mMd. 54),

6.4. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri acikca referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken; mevzuat,
uist politika belgelerinde (Kalkinma Plami, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik
Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt bashiklar a¢ilarak yazilir.

Ornek; “6.2. Y&netim.l';; ve Islemlerine Yonelik Calismalar” ile ilgili elde edilen
bulgu/bulgular “6.2. Yonetim Ig ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt bashig agilarak yazilir.

l......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagilmistir vb.

6.5. Coziim onerileri

Bu boliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercekc¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt baslhiklar agilarak yazilir.

Ornek; “6.2. Yonetim Is ve Islemlerine Yonelik Calismalar” ile ilgili ¢coziim onerileri “6.2.
Yonetim Iy ve Islemlerine Yonelik Calismalar” alt bashg: agilarak yazilir.

I......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

7.1ZLEME VE DEGERLENDIRME
a) Kurumun daha 6nce yapilan denetimleriyle ilgili olarak; Bu boliimde; kurumun daha

once yapilan denetimlerine iligkin olarak denetim raporunda yer alan tespit ve onerilerin
uygulanmasina/giderilmesine yonelik kurum tarafindan yapilan c¢aligmalar, gelisim plani
hazirlanip hazirlanmadigi, hazirlanan “Gelisim Plan1” ¢ercevesinde kurum tarafindan yiiriitiilen
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calismalar ve diizeyi degerlendirilecek, gelisim plani ile ilgili varsa sorunlar ve ¢6ziim Onerilerine
yer verilecektir.

,b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak; Rehberlik ve denetim raporunun okula
ulastig1 tarihten itibaren bir ay igerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim
onerileri dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge milli egitim miidirligiine

gonderilmesi, hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gerceklestirilme durumunun ise il/ilge milli
egitim miidiirliiklerince takibinin yapilmasi gerektigi belirtilecektir.

¢) 12. Kalkinma Plani dogrultusunda kurumda yapilan calismalarla ilgili olarak; Bu
bolimde; 12. Kalkinma Plani dogrultusunda kurum tiiriine gére yapilmasi hedeflenen
caligmalardan hangilerinin yapildigi/yapilmakta oldugu yani olumlu hususlar degerlendirilecek,
heniiz gerceklestirilemeyen hususlara bu boliimde yer verilmeyecektir.

8. YONETICI BILGILERI

Gorevlendirme tiirii Bu kurumdaki
Sira Adi Soyadi Gorevi (Gorevlendirme/gecici | yoneticilik siiresi
gorevlendirme)
1 Miidiir
2 Miidiir Bagyardimcisi
3 Miidiir Yardimeisi

Agiklama: “Milli Egitim Bakanligina Bagl Egitim Kurumlarina Yonetici Se¢me ve Gorevilendirme Yonetmeligi” kapsaminda yénetici

olarak goreviendirilen yoneticiler i¢in “goreviendirme” diger goreviendirmeler igin gegici gérevilendirme yazilacaktir.

9. ORNEK UYGULAMALAR

Varsa ornek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

10. GENEL DEGERLENDIRME

Bu boliimde; kurumda yapilan rehberlik ve denetimin hangi onceliklere gore yapildigi,
denetimin planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun
nedenleri ve alinacak dnlemler ile denetim sonunda, sorusturmayi gerektiren bir durumun ortaya
cikmasi halinde, bu durumun agiklamasi yapilacaktir.
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