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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi

SUNUS

Degisim ve gelisim, icinde bulundugumuz yiizyiin en belirgin olgularindandir. Bugiin
artik, diinyamn neresinde olunursa olunsun, degisme ve gelismelerin disinda kalmak miimkiin
degildir. Diinyanmn bir yerinde meydana gelen herhangi bir sosyal, kiiltiirel, ekonomik, teknolojik
degisme ve gelisme bagka yerlerinde de cok kisa bir zamanda etkisini gostermektedir.

“Bilgi”, bas dondiiriicii bir hizla iiretilmekte, her an yeni ve biiyiik bir deisimi giindeme
getirmektedir. Bu deisime ayak uydurmak bilgi toplumu olmanin bir gereSidir. Toplum icin kaliteli
bireyler yetistirmeyi amag edinen egitim-ogretim kurumlar: ve ilgili kuruluslar da bu degisimi takip
etmek ve geregini yerine getirmek zorundadirlar. Zira, hemen biitiin ¢agdas yonetim kuramlari,
hizmet verdigi sosyal cevreye uyum saglayamayan, toplumsal cevrenin ihtiya¢ ve beklentileri
dogrultusunda hizmet iiretemeyen veya ¢iktr veremeyen kurumlarin yasamlarini siirdiirmelerinin
cok zor olduguna isaret etmektedir.

Bu nedenle, biitiin kurumlar gibi egitim- 0gretim alaminda faaliyet gosteren kurumlar da
yeni yiizyilin deSisen sartlarina paralel gerceklesen degisimlere ayak uydurmak zorundadir. Kendi
milli degerleri ile birlikte cagin One ¢ikardigr insani degerlere sahip, ¢agdas bir toplum olusturulmasi
yoniinde iizerlerine diisen sorumlulugun bilincinde olarak; bilimsel, sosyal, kiiltiirel, ekonomik ve
teknolojik degisme ve gelismelere paylarina diisen katkiyr saglamalidir.

Modern zamanlarin degisen eitim paradigmasi, eSitim kurumlarim soz konusu degisimin
getirdigi yeni rollerine uygun davranmaya mecbur kilmaktadir. Zira egitimle ilgili yeni yaklagimlar,
egitimi, 6grencinin okulda gecirdigi zamanla sinirly saymamakta; 63rencinin okulda ve okul disinda
gecirdigi zaman ve ortamlarda siirdiiriilebilen etkinliklerin tiimiinii kapsayan bir siire¢ olarak
tanmimlamaktadir. Bu baglamda, Ozel Ogrenci Yurtlarinda ortadgretim ve yiiksekogretim
ogrencilerine sunulan barinma hizmeti ile diger hizmetlerin egitim siirecinin bir devami olarak
diisiiniilmesi gerekmektedir. Egitim siirecinin bir biitiin olarak daha saglikli islemesinde, hizmet
ortamlarimin saglikli, giivenli ve yeterli olmasi kadar; 63rencilerin sosyal/toplumsal becerilerini
gelistirmeye elverisli, diger egitsel amaglar: gerceklestirmeye uygun ve ogrencilerin akademik
calismalarini destekleyecek nitelikte diizenlenmis olmast da onemlidir.

Ote yandan, Ozel Ogrenci Yurtlarinda ifade edilen nitelikte hizmet sunulabilmesi, bu
kurumlarla ilgili biitiin yonetim siireglerinin esgiidiim icinde yiiriitiillmesiyle miimkiin olacaktir. Bu
anlamda, yonetim siireclerinden olan denetimin, alandaki degisme ve gelismeleri denetim elemanlar
araciliryla bu kurumlara tasimasi, yapacag: etkili rehberlik ve diizeltme ¢alismalart yoluyla sunulan
hizmetin hedeflenen sosyal ve egitsel standartlara uygun hale getirilmesinde énemli rol iistlenmesi
gerekmektedir.

Bu amacla “Ozel Ogrenci Yurtlar: Denetim Rehberi” yukarida dile getirilen degisim algist ve
mevzuat alamndaki degisiklikler dikkate alinarak yeniden hazirlanmustir. Hazirlanan bu denetim
rehberinin Tiirk Milli Egitim camiasina, Bakanlik Denetcilerine,  Bakanligimiz gozetim ve
denetiminde ortadgretim ve viiksek dgretim 6grencilerine barmnma hizmeti sunan “Ozel Ogrenci
Yurtlar:” na faydali bir kaynak olmas: dilegiyle, basarilar dilerim.

Muzaffer DOGAN
Rehberlik ve Denetim Bagkam




Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi

OzeL OGRENCI YURTLARI DENETIM REHBERI

A. HIZMET ORTAMLARI

1.  Binamn fiziki yeterlilikler ve donanim itibariyle ihtiyaca cevap verir durumda
olmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde: ,6.7.8.11, 21.23 ve gecici

madde:3)

a. Kurumun “yurt agma izin belgesi’nde belirlenen 6grenci kapasitesi, barinacak
ogrencilerin cinsiyet ve 6gretim kademeleri ile ticret ve yemek durumuna uygun
hizmet vermesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:5)

b. Yurt binasinin, yonetmelikte belirtilen is yerleri ile ilgili olarak belirlenen mesafe
ve diger sartlara uygun konumda bulunmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde:6/a)

C. Yonetici ve etiit odalar1 ile diger birimlerin ihtiyaci karsilamasi;(Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:6/c-1,2,3,4,5)

d. Yatakhanelerin standardina ve 6grencilerin yas gruplarina uygun diizenlenmesi;
ogrencilerin kimlik kartlarmin yatak baslarma asilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar:
Y onetmeligi-Madde:6/c-7; 23)

e. Camasirhane, lavabo, tuvalet ve banyo ortaminin yeterli olmast; (Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yoénetmeligi-Madde:6/c-8;)

f. Lokal/kantin/dinlenme odasinin yeterli olmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Y onetmeligi-Madde:6/c-9)

g. Yemekhanenin ihtiyact Kkargilar diizeyde olmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Y 6netmeligi-Madde:6-¢/10)

h. Ogrenci dolaplari ile yataklarmn temiz, diizenli ve yeterli olmast;

1. (Yemekli yurtlarda) Mutfak ve erzak deposunun mekan ve donanim itibariyle
saglik kosullarina uygun ve yeterli olmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Ydnetmeligi-

Madde:6/c-12)

j. Ogrencilerin ihtiyacim1 karsilayacak sayida telefon bulundurulmasi; (Ozel
Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:6/c-15)

k. Oziirlii barmdiran yurtlarda dziirliiler igin tuvalet ile binanin kat durumuna gore
oziirlii rampas1 veya asansdr bulundurulmasi, (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde:6/c-18)

I. Varsa mescidin donanim, temizlik, bakim ve diizeninin saglanmast;

I. Farkli seviyede 6grenci gruplarinin yurtta barindirilmasi halinde yurdun faaliyet
gosterecegi binanin fiziki durumunun hizmete uygun olmasi(Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:21)
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi
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2.  Bayrak Direginin mevcudiyeti, Bayragin siirekli gonderde cekili tutulmasi;
Bayraklarin bakimi ve korunmasi; (Tirk Bayragi Kanunu-Madde:3; Tiirk
Bayragi Tiizigi-Madde:7/A; Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilmayacak
Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Y6netmelik)

3. Kurumun béliim ve birimlerinin tertip-diizen ve temizliginin saglanmasi, esya
ve malzemelerin bakiminin yapilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Y&netmeligi-
Madde:28/j; 2092 Sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan Temizlik Rehberi)

4. Kurumda, saghk ve giivenlik sartlarina uygun aydinlatma ve 1sitma sistemi ile
yangin merdiveninin ve yangmma Kkarsi yeterli sondiirme malzemesi ve
tesisatimn bulunmasi (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:6-c/14,16)

5. Binamin tiim boéliimlerinin yerlesim planina uygun kullamilmasi; yapilacak
degisikliklerin onaya baglanmasi, (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:11)

6. Kurum tabelas1 ve kuruma ait béliim ve birim adlan ile kat yerlesim
planlarimin  uygun yerlere asilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-
Madde:46; Milli Egitim Bakanligi Kurum Tanitim Yonetmeligi-Madde:5)

7.  Binamin depreme dayaniklihigim gosteren belgenin yetkili kurulustan alinmasi;
(Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:7/j; Orta Ogrenim Burs ve Yurtlar
Dairesi Bagkanligi ¢ikisli 06/08/2008 tarihli ve 1193 sayili yazi)

8.  Ogrencilerin seviyesine uygun bir kitaphgmn olusturulmasi; kitaphigin uygun
bir béliimiiniin Atatiirk Kitaphg olarak diizenlenmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Y o6netmeligi-Madde:6/c-6)

9.  Kurumun isleyisi ile ilgili duyurularin ilan edilecegi bir panonun
olusturulmasi, (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:13,25)

10. Atatiirk Kosesinin diizenlenmesi, yonetim birimlerine Atatiirk Fotografinin
asilmasa.

11. Yangindan korunma ve sivil savunma tedbirlerinin alinmasi; (Ozel Ogrenci
Yurtlar1  Yonetmeligi-Madde:6/c-16; 28/m; 19.12.2007 tarihli ve 26735 sayili
R.G.’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik-
Madde:126,130; Sivil Savunma ile ilgili Miikellefiyet, Tahliye ve Seyreklestirme,
Planlama ve Diger Hizmetler Tizigu-Madde 62, Kamu Binalari, Daire ve
Miiessesler icin Sivil Savunma Kilavuzu-Madde:112; MEB Savunma Sekreterligi
cikisli 2005/52 sayili genelge: Sabotajlara Karsi Koruma Yonetmeligi; MEB

Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati)

12. Elektrik tesisatimn kontrol ve bakiminin yapilmasi; (19.12.2007 tarihli ve
26735 sayili R.G.’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik-Madde:68; Milli Egitim Bakanligi Yangmm Onleme ve Soéndiirme
Yonergesi-Madde:53; Parlayici ve Patlayici, Tehlikeli ve Zararli Madde ile
Calisilan Isyerleri ve Islerde Alinacak Tedbirler Hakkinda Tiiziik-Madde:40)
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]

13. Kalorifer kazan1 yakma ve kullaniminda yetki belgeli personelin ¢alistirilmasi
ve kalorifer kazammmin giivenlik ve bakiminin saglanmasi; (Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:26/d; Milli Egitim Bakanlifi Yangin Onleme ve

Sondiirme Yonergesi-Madde:38-40)

14. Nobet hizmetleri ile ilgili gorevlerin yerine getirilmesi ve koruyucu giivenlik;
onlemlerinin alinmasi (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:15/1; 25: 26/d:
29/e)

15. Kurumda; ihtiyaci karsilayacak durumda elektrik jeneratorii, hidrofor, temiz
icme ve kullanma suyu ile yedek su deposunun bulundurulmasi; depolardaki
sularin periyodik tahlillerinin yaptirilarak sonuclarimin dosyalanmasi; (Ozel
Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:6/c-11,13)

16. En az iki hasta kabul edilebilir nitelikte revir odasinin hazirlanmasi, revir
defterinin tutulmasi; saghk hizmetlerinin uygun sekilde yiiriitiilmesinin ve bu
konuda gerekli kayitlarim tutulmasimin saglanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde: 6/c-17; 15/g; 28/h)

17. Kurum binasmn cesitli yerlerine Atatiirk ilke ve inkilaplarina, devletin temel
yapisina, milli biitiinliige ve egitim amac¢ ve ilkelerine uygun resim, afis ve
yazilarin asilmasi;

B. YONETIM HiZMETLERI:

a) Yaz isleri

1. Kurum icin gerekli defter, dosya ve kayitlarin tutulmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde:15; 31/a,f)

2. Gerekli yazismalarin yapilmasi, dosyalanmasi ve evrakin arsivlenmesi; (Ozel
Ogrenci Yurtlar1 Y6netmeligi-Madde:15; 31/h)

3. Yurt c¢alisma talimatinin hazirlanarak onaylanmak iizere il/ilce milli egitim
miidiirliigiine gonderilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde:49)

4. Kurumun isleyisi ile ilgili her tiirlii kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge ve
diger dokiimanlarin bilgisayar ortaminda ya da dosya halinde derlenerek
kullanilabilir halde hazir bulundurulmasi;

5. e-yurt modiilii icin gerekli olan bilgilerin zamaninda il/ilce milli egitim
miidiirliigiine iletilmesi;

6. Kurumda cahsanlar ve 6grenciler icin 6rnegine uygun kimlik belgesi doldurularak
zamaninda genel kolluk orgiitiine verilmesi; (Kimlik Bildirme Kanunu-Madde:6/c)

7. Yurt miidiirlerince yilhik ¢alisma raporu diizenlenerek siiresi icinde il/ilce milli
egitim miidiirliigiine gonderilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Ydnetmeligi-Madde:46)

8. Ayhk yonetim nébet cizelgesinin hazirlanarak duyuru panosuna asilmasi; (Ozel
Ogrenci Yurtlar1 Y6netmeligi-Madde:25)
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi
- ____________________________________________________________________________________________________________________________________|

9. Tebligler Dergilerinin okunmasi; ciltlenmesi ya da dosya, disket, CD vb.
ortamlardan birinde arsivlenmesi; (MEB Tebligler Dergisi Yayim Yonetmeligi-
Madde:4,8)

10. Brifing dosyasinin hazirlanmasi ve her yil giincellestirilmesi;

11. Kurumu tanmticr reklam ve ilanlarda; gercege aykir1 beyanlarda bulunulmamasi,
ilan ve reklamlarin birer oOrneginin yayimindan en az 15 giin oOnce valilige
sunulmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:50)

12. Yurdun, yatakhane, yemekhane ve diger hizmet iinitelerinin acilis ve kapams
saatlerinin tespit edilmesi ve ilgililere duyurulmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar
Yonetmeligi-Madde:28/1)

b) Ogrenci isleri

1. Ogrenci kayit ve Kkabullerinin yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde yapilmasi;
(Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde: 9; 15/a; 16; 21)

2. Ogrenci devam-takip islemlerinin yiiriitiilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi-
Madde:15/c; 22; 30/d)

3. Kurumda gecici barindirilan 6grenci ve diger Kkisilere ait kimlik ile okul/kurum ve
dershane bilgilerinin siiresi icinde il/ilce milli egitim miidiirligiine bildirilmesi;
kurumda izinsiz 6grenci ya da Kisilerin barindirilmamasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde:15/e; 21; 28/d)

4. Camasir ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yerine getirilmesinin
saglanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:30/c)

5. Yurtta barman o6grencilerin, ortaégretim veya yiiksekdogretim kurumu 6grencisi
olmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:21)

6. Evci ¢ikan 6grenciler icin belge diizenlenmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Ydnetmeligi-
Madde:24)

7. Her o6gretim yih basinda yurtta barman 6grenci sayisinin il/ilce milli egitim
miidiirliigiine bildirilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Y6netmeligi-Madde:46)

c) Personel isleri

1. Personelin gorevlendirilme ve ayrilma islemlerinin yonetmelik hiikmiine uygun
sekilde yiiriitiilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi-Madde:27; gecici madde:1)

2. Kurum miidiirii, miidiir yardimcisi, belletmen ve diger personelin 6grenim
durumlar ile diger niteliklerinin mevzuat hiikiimlerine uygun olmasi; ¢cahstirilacak
personelin sabika kaydimin bulunmamasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-
Madde:26; 46; gecici madde:1; 657 Sayili Memurlart Kanunu- Madde.48)

3. Ogrenci sayisi, binamn fiziki durumu ve diger donammlar dikkate alinarak ihtiyaca
gore yeterli sayida hizmetlinin gorevlendirilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi-

Madde:26/¢)
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi

4. Yurt personelinin ¢cahstirilmaya baslamadan 6nce saghk muayenesinden gecirilmesi,
mutfak ve yemekhane hizmetlerinde gorevli personelin periyodik saghk
muayenelerinin yaptirilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Ydnetmeligi-Madde:26/f; 1593
Sayili  Umumi Hifzissihha Kanunu-Madde:126; Saglik Bakanlifinin  Portér
Muayenelerine Esas Laboratuar Tetkikleri konulu 27.01.2005 tarihli ve 1059 sayili
(2005/9) Genelgesi)

5. Yurdun hizmete acik oldugu giinlerde 24 saat boyunca yonetim nobet gorevinin
yerine getirilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:25)

Kurum personelinin ve diger ¢calisanlarin kiyafetlerinin uygun olmasi;

7. Personel arasinda is boliimii ve devir teslim islemlerinin yapilmasi; (Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:28/1)

8. Her personel icin sozlesmenin yapilmasi, sahis dosyasinin diizenlenmesi; personelin
Sosyal Giivenlik Kurumunun sosyal sigortalar ve genel saghk sigortasi esaslarina
bagh olarak, 4857 sayih Is Kanunu cercevesinde en az bir yil siireli ve yazih
sozlesme ile calistirilmasi; hizmet satin alinmasi1 suretiyle siirdiiriilen gorevlerin
sozlesmelerine ve amaclarina uygun sekilde yiiriitiilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlari
Yonetmeligi-Madde:15/h; 26/f; 28/e, gecici madde:1)

9. Yemek hizmeti de veren yurtlarda as¢1 ve ihtiyaca gore as¢c1 yardimcisi ile

kaloriferle 1sitilan yurtlarda yetki belgeli kalorifercinin gorevlendirilmesi; (Ozel
Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi-Madde:26/d)

10. Belletici 63retmenin gorevlerini yerine getirmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Y6netmeligi-

Madde:30)
d) Mali isler

1. Personelin iicret, sigorta primleri, her tiirlii tahakkuk ve sozlesme hiikiimleri ile
ilgili is ve islemlerinin yapilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi-Madde 26/f)

2. Ogrenci iicretlerinin tespit ve ilan edilmesi; ayritih iicret tarifesi ve yapilabilecek
indirim ve artis oranlari ile ilgili diger is ve islemlerin yerine getirilmesi; ilan edilen
iicretin uygulanmasi ve bu hususlarda 6grenci ya da veli ile yapilan sozlesmelerde
belirlenen  sartlara  uyulmasi;;  (Ozel  Ogrenci  Yurtlar1  Yonetmeligi-
Madde:13;17,18,19,20)

3. ﬁ_;retli yurtlar icin 213 sayih Vergi Usul Kanunu’na gore defterlerin tutulmasi;
(Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:15/j; 213 sayili Vergi Usul Kanunu-
Madde:176,177,178,183,184,185,220)

4. Bakanlar Kurulu’nca vergi muafiyeti taninan vakiflara ait kurumlarda bilanco
esasina gore defter tutulmasi;(Vakiflara Vergi Muafiyeti Taninmasi Hakkinda Teblig
(Seri No:1)-Madde:1/3)

5. Kurumun, K.D.V. ve Gelir Vergisi yoniinden gorevlerini yerine getirmesi;
Muhtasar ve K.D.V. beyannamelerinin verilmesi; (Gelir Vergisi Kanunu-
Madde:98,99; Katma Deger Vergisi Kanunu-Madde: 40,41,42)

6. Gelir-gider belgelerinin arsivlenerek bes yil siireyle saklanmasi; (Vergi Usul Kanunu-
Madde:253,254)

7. Calisan personele ait SSK bildirimlerinin incelenerek karsilastirilmasi;

8. Maas bordrolarindaki iicretlerin, sézlesme ve calisma izin onaylarina uygun olmasi;
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- ____________________________________________________________________________________________________________________________________|

9. Cahsanlarin iicretlerinden kesilen SSK primleri ile gelir ve damga vergisi, vb.
kesinti ve bildirimlere ait islemlerin yapilmasi; (Gelir Vergisi Kanunu-
Madde:92,94,96,98; Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu-
Madde:4,86,87,88; Damga Vergisi Kanununun 10 Seri No’lu Genel Tebligi; Damga
Vergisi Kanununun 11 No’lu Genel Tebligi)

10. Vakiflara ait yurtlarda; bagis alinabilmesi icin vakif senedinde bagis alinabilecegine
dair hiikiim bulunmasi,

11. Bagis karsihigr verilecek makbuz ciltlerinin, “Bagis Makbuz Ciltleri Kayit
Defteri”’ne kaydedilmesi; biten her cilt icin defterdeki hanesine bitis tarihi ve diger
bilgilerin yazilmasi;

12. Yemekli yurtlarda gida malzemelerinin kontroliiniin muayene Kkomisyonu
tarafindan yapilmasi; yemek meniilerinin, mevsimler ve ogrencilerin gelisim
ozellikleri dikkate alinarak, miktar, gramaj, kalori hesab1 ve kalite bakimindan
saghk sartlarina uygun hazirlanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yénetmeligi-Madde:47;
48)

13. Yemek numunelerinin 72 saat siireyle saklanmasi; depoya, malzeme giris
cikislarinin defterine islenmesi, ¢cikarilan yiyecek ve malzemelerin giinliik tabelada
belirtilen miktara uygun olmasi; (26 Eylil 2008 tarihli ve 27009 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Gida Giivenligi Ve Kalitesinin Denetimi Ve Kontroliine Dair
Yénetmelik-Madde:8/1; Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi-Madde: 29/f; 31/g;)

14.(A) ve (C) Demirbas esya defterlerinin tutulmasi, demirbaslarin iizerlerine
numaralarimin yazilmasi, listelerinin hazirlanip bulunduklar yerlere asilmasi;

C. EGITIM HIZMETLERI
a) Disiplin isleri

1. Disiplin kurulunun olusturulmasi ve disipline iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
alinan kararlarin karar defterine yazilmasi (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-
Madde:15/d; 28/n; 30/f; 36;37; 38)

2. Disiplin kurulunun, her donem basinda toplanarak yurdun diizen ve disiplini ile
ilgili meseleleri incelemesi ve gerekli kararlar: almasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar
Yonetmeligi-Madde:38)

3. Disiplin kurulunca verilen cezalarin islenen suclara uygun olmasi; (Ozel Ogrenci
Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:33;34;35)

4. Kurumda, adli kovusturmayir gerektiren her tiirlii olaymn, ilgili makamlara
bildirilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar: Yonetmeligi-Madde:38)

5. Disiplin kurulunca yurttan ¢ikarma cezasi verilerek yurttan ilisigi kesilen
0grencinin durumunun 6grenciye, velisine, ailesine ve kayith bulundugu 6gretim
kurumuna yazih olarak bildirilmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde:32)

b) Sosyal Faaliyetler

1. Ortaogrenim yurtlarinda o6grencilerin fikri, ruhi ve bedeni gelismelerini
saglayabilmeleri amaciyla her tiirlii imkanin arastirilarak sportif, kiiltiirel ve sosyal
calismalara katilmalarimin saglanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yo6netmeligi-Madde:46)
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]

2. Sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler konusunda, yurt imkanlariin yetersiz olmasi
halinde, mahallin bagka kurum ve kuruluslarina ait tesislerinden yararlanmak i¢in
gerekli cahismalarin yapilmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar Ydnetmeligi-Madde:46)

3. Okuma ve dinlenme salonlarinda goriintiilii ve sesli yaymm yapan cihazlarin
bulundurulmasi; bu cihazlarla izlenen yayin ve materyallerin milli, ahlaki ve insani
degerlere uygun olmasi;

4. Giin boyunca yapilacak faaliyetleri gosteren “Giinliik Vakit Cizelgesi”nin
diizenlenmesi ve uygulanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi-:Madde:29/b; 33/c)

5. Ortadgretim yurtlarinda etiit saatlerinin verimliliginin saglanmasi hususunda
belletici o0gretmenlerin gorevlerini yerine getirmesi; (Ozel Ogrenci Yurtlar
Yonetmeligi-Madde:30/a,d)

6. Ogrencilerin seviyesine uygun olusturulan kitaphgin ve internet odasimin amacina
uygun hizmet vermesinin saglanmasi; (Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Madde 6/c-

6; 28/q)
7. Kitaphkta bulundurulan kaynak ve Kkitaplar ile siireli/siiresiz yayin ve materyallerin
milli, ahlaki ve insani degerlere aykir1 olmamasi;

vb. durumlari incelenir ve degerlendirilir.

D. GENEL DEGERLENDIRME

Bu boliimde; kurumun daha 6nceki denetim tebliginde getirilen onerilerin yerine getirilip
getirilmedigi hususuna, ayrica varsa Bakanliga iletilmesi gereken konular ile mevzuattan
kaynaklanan aksamalara ve ¢oziim Onerilerine yer verilecektir. Denetim sonunda, sorusturmayi
gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, bu husus da belirtilecektir.
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Ozel Ogrenci Yurtlari Denetim Rehberi

iLGILIi MEVZUAT

A-KANUNLAR:

1-Tiirk Bayragi Kanunu

2-657 Sayili Memurlar1 Kanunu
3-Kimlik Bildirme Kanunu

4-1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu
5-213 sayil1 Vergi Usul Kanunu

6-Gelir Vergisi Kanunu

7-Katma Deger Vergisi Kanunu

8- 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
9-Kurumlar Vergisi Kanunu

10-Damga Vergisi Kanunu

11-4857 sayili Is Kanunu

B-TUZUKLER:

1-Tiirk Bayrag: Tiizigi . .

2-Parlayici ve Patlayici, Tehlikeli ve Zararli Madde ile Calisilan Isyerleri ve Islerde Alinacak
Tedbirler Hakkinda Tiiziik

3-Sivil Savunma ile ilgili Miikellefiyet, Tahliye ve Seyreklestirme, Planlama ve Diger Hizmetler
Tlzugi

C-YONETMELIKLER:

1-Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi

2-Milli Egitim Bakanligi Kurum Tanitim Y 6netmeligi

3-Milli Egitim Bakanlig1r Tebligler Dergisi Yayim Y onetmeligi,

4-Eskimis, Solmus, Yirtilmig ve Kullanilmayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi
Usul ve Esaslarin1 Gosterir Yonetmelik

5-19.12.2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Binalarin Yangindan
Korunmasi1 Hakkinda Y o6netmelik”

6-26 Eylil 2008 tarihli ve 27009 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Gida Giivenligi Ve
Kalitesinin Denetimi Ve Kontroliine Dair Yo6netmelik”

7-Sabotajlara Karsi Koruma Y 6netmeligi

D-YONERGELER:

1- Milli Egitim Bakanlig1 Savunma Sekreterligi Cikishi 12/01/2009 tarihli ve 10 say1li “Milli
Egitim Bakanlig1 Yangin Onleme ve Sondiirme Y 6nergesi”
2-Milli Egitim Bakanlig1 Personeline Takdir ve Tesekkiir Belgesi Verilmesine iliskin Y&nerge

E-GENELGELER:

1- MEB Savunma Sekreterligi ¢ikisli “Okul ve kurumlarda olusturulan yangin kosesi”
konulu 2005/52 numarali genelge

2- Saglik Bakanliginin 27.01.2005 tarihli ve 1059 sayili “Portér Muayenelerine Esas Laboratuar
Tetkikleri konulu” 2005/9 numarali Genelgesi;

F-TEBLIiG VE YAZILAR:

1-Orta Ogrenim Burs ve Yurtlar Dairesi Bagkanlig1 ¢ikisli 06/08/2008 tarihli ve 1193 say1li yazi
2-2092 Sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan Temizlik Rehberi

3-Kamu Binalar1, Daire ve Miiessesler I¢in Sivil Savunma Kilavuzu

4-MEB Koruyucu Giivenlik Ozel Talimatt

5-Damga Vergisi Kanunu 10 Seri nolu Teblig

6- Damga Vergisi Kanunu 11 Seri nolu Teblig

7-Vakiflara Vergi Muafiyeti Taninmasi1 Hakkinda (1 seri numarali) Genel Teblig
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